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relative aux modalités de constitution, de consignation, de conservation, de
déconsignation, de restitution et de réalisation des garanties dans les
marchés publics.

La sphére des acteurs du systéme camerounais des marchés publics s'est enrichie en 2008 par
I'avénement de la Caisse des Dépbts et Consignations (CDEC). Suivant les dispositions de I'article 3
de la loi n® 2008/003 du 14 avril 2008 regissant les depéts et consignations qui lnstitue, la CDEC est
un établissement public de type particulier, chargé d'assurer le service public des dépdis et
consignations. A la liste des sommes devant faire 'objet de dépdts et consignations, figurent notamment
"les cautionnements sur les marches publics”.

A la suite de |a loi susvisee, les textes subséquents ci-aprés ont ete pris, 8 savoir le décret n®
20117105 du 15 avril 2011 fixant l'organisation et le fonctionnement de la CDEC, le décret n®
2023/08500/PM du 1" décembre 2023 fixant les modalités de transfert des fonds et valeurs devolus 2
la CDEC, le décret n® 2024/05226/PM du 19 novembre 2024 fixant les modalités de mise en ceuvre de
la dechéance trentenaire applicable aux fonds et valeurs détenus par la CDEC, et [arrétée n®
00000023/MINFI du 01 déecembre 2023 fixant les regles relatives a l'organisation financiere et
comptable, les modalités de dépdt et de retrait, de consignation et de déconsignation des fonds et/ou
valeurs detenus par la CDEC,

Pour une comprehension commune de tous les acteurs du systéme des marchés publics, le
cautionnement, conformément aux termes de |'article 2 de l'arrété du 1% décembre 2023 susvisé, est
appréhendé comme le « déptt d'argent en garantie de la réalisation d'une prestation ou respect d'un
engagement préalablement souscrit »,

Sur le fondement des textes qui precédent, de la réglementation sur les marchés publics, et
sous réserve des conventions internationales ou de financement signées par I'Etat avec les partenaires
techniques et financiers, la presente circulaire a pour vocation, d'apporter des clarifications sur les
modalités de constitution, de consignation et de conservation, de deconsignation, de restitution et de
réalisation des garanties dans le cadre des marchés publics.

|- GENERALITES SUR LES GARANTIES ADMISES DANS LE CADRE DES
MARCHES PUBLICS

1. Les garanties admises dans le cadre des marchés publics

a) La garantie admise & titre principal dans le cadre des marchés publics en vue de s'assurer de
I'exécution de leurs obligations par le soumissionnaire et le titulaire du marché est le
cautionnement ou la retenue de garantie selon le cas.

b) Les autres garanties susceptibles d'étre subsidialrement admises en lieu et place du
cautionnement et dans les conditions prévues par les lextes en vigueur et la présente circulaire
sont constituées de :

- lacaution d'un établissement bancaire ou d'un organisme financier agréé
- la caution personnelle et solidaire ;
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- lechéque certifié ;
le chéque banque |
I'hypathéque légale.

2. L'organisme chargé des dépats et consignations

a) L'organisme chargé des dépéls et consignations regoit pour consignation, conservation,
restitution et, eventuellement, procéde & la réalisation suivant les canditions rappelées par la
présente circulaire, les garanties constituées dans le cadre des marchés publics.

b} Dans l'exercice de ses atiributions, telles que précisées au point (a) ci-dessus, I'organisme chargé
des depols et consignations est investi de pleins pouvoirs pour agir au nom et pour le compte du
Maitre d'Ouvrage ou Maitre d'Ouvrage Délégué.

Il - DE LA CONSTITUTION DES GARANTIES DANS LE CADRE DES
MARCHES PUBLICS

I1.1. - DU CAUTIONNEMENT ET DE LA RETENUE DE GARANTIE

3. Le Cautionnement

a) Le cautionnement est constitue par le soumissionnaire ou le titulaire du marché conformément
aux stipulations du dossier de consultation des entreprises ou clauses du marché. |l est émis par
un &tablissement bancaire ou un organisme financier agrée par le Ministre chargé des
finances.

b Le cautionnement eémis par un établissement financier international n'est acceptable que sous
reserve que cet organisme ait designe fermellement un correspondant local agrée par le Ministre
charge des finances, assortie de la preuve d'acceptation de celte designation par l'organisme
conceme.

4. a) Sous peine de rejet, tout cautionnement est élaboré suivant la forme et le modéle contenus dans
le dossier de consultation des entreprises el revétu des mentions ci-aprés :

- laréférence du cautionnement ;

- la designation du Maitre d'Ouvrage ou Maitre d'Ouvrage Délégue ;

- la référence et l'objet du dossier de consultation des entreprises ou du marche ;

- |a signature du responsable de I'établissement bancaire ou de l'établissement financier
emetteur ;

- la mention écrite de la main de |a caution, en toutes lettres et en chiffres, de la somme
maximale garantie couvrant le principal, les intéréts et autres accessoires, attestant de son
engagement irrévocable & se subroger & premiére demande au soumissionnaire ou titulaire
du marché, en cas de défaillance de celui-ci au tifre de celles de ses obligations qui sont
couvertes. En cas de différence entre le monlant de la somme en chiffres et le montant de la
somme en letlres, le cautionnement vaut pour le montant de la somme exprimée en letires ,

- ladurée de validité du cautionnement.

b) L'absence du récépissé de l'organisme chargé des dépots et consignations, attestant du dépd
dans son comple des sommes requises en numéraires au litre du cautionnement, entraine le
rejet du cautionnement et |'élimination du soumissionnaire en phase de passation du marche,

5. a) En vue de prémunir le Maitre d'Ouvrage ou Maitre d Ouvrage Délégue des risques dinsolvabilite,
de défaillance ou tout autre manquement de la caution au moment de lf realisation du
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cautionnement, les sommes maximales garanties sont constituées a 100% en numeraires et
déposées dans un compte ouvert au nom de |'organisme charge des dépots et consignations
suivant les modalités prévues par la presente circulaire et les autres textes en vigueur, a
I'exception du cautionnement d'avance de démarrage ou pour approvisionnement pour lesquels,
40% du montant de la somme y relative sont déposés en numéraires dans le compte de
I'organisme chargé des dépols et consignations, tandis que la quotité restante de 60% fait 'objet
d'un engagement de ['établissement financier émetteur et est réalisee a premiere demande de
l'organisme chargé des dépdts et consignations, en cas de défaillance du titulaire du marché.

c} A linitiative du titulaire du marché, le Maitre d'Cuvrage ou Maitre d'Cuvrage Délégué peut salliciter
de I'Autorité chargée des Marchés Publics, une autorisation exceptionnelle aux fins d'opéerer
directement a la source sur le montant total de la somme due au titre de ['avance de démarrage,
le prelévement d'une quotité correspondant a 40% de |a somme en numeéralires visee au point b
ci-dessus, qu'il depose dans le compte ouvert au nom de l'organisme charge des dépdts et
consignations, au nom et pour le compte du cocontractant qui s'en trouve libére de l'obligation
qui en découle. Dés lors, seule la quotité restante de 60% du montant de I'avance de demarrage
|ui est versée, tandis qu'a contrario, il demeure engagé pour le remboursement de l'intégralite de
100% du montant de la somme correspondant a |'avance de démarrage.

d) La demande du Maiire d Quvrage ou Maitre d'Ouvrage Délégué est assortie de la requéte mativee
du titulaire du marche.

e) Au cas ol ['autorisation de I'Autorité chargée des Marchés Publics est accordee, le Maitre
d'Cuvrage ou Maitre d'Ouvrage Délégué établit deux (02) décomptles, dont I'un au benefice de
l'organisme charge des depdts el consignations el correspondant aux 40% du montant du
cautionnement a déposer dans son compte, et l'autre, au nom du titulaire du marche et
correspondant aux 60% restants du montant de I'avance de démarrage a lui payer.

6. La retenue de garantie

La retenue de garantie permet d'assurer la qualité des prestations exécutées par le cocontractant et
le recouvrement des sommes dont il serait redevable au titre du marché, Elle peut étre remplacée
par le cautionnement de bonne exécution,

La retenue de garantie ne s'applique que pour les marchés de travaux ou de fournitures, et ne peut
élre opérée que lorsqu'elle est expressément prévue par les clauses du marche qui prevoient en
outre une période de garantie ou d'entrelien,

7. a) Le montant des cautionnements et de Ia retenue de garantie admis dans les marches publics est
fixe ainsi qu'il suit ;
i. cautionnement de soumnission ou cautionnement provisoire : deux pour cent (2%) au maximum
du colt prévisionnel toutes taxes comprises (TTC) du marche |

ii. cautionnement d'avance de démarrage ou pour approvisionnement : 100% du mentant TTC de
I'avance de démarrage accordée, dont le montant ne peut excéder 20% du prix du marché pour
les marchés des travaux et les marchés de services et prestations intellectuelles, et 40% du prix
du marehé pour les marchés des fournitures ;

iii. cautionnement définitif ou cautionnement garantissant I'exécution intégrale des prestations : au
minimum 2% et au maximum 5% du montant initial TTC du marché, augmenté le cas échéant
de ses éventuels avenants ;

iv. cautionnement de banne exécution ou retenue de garantie : au plus 10 % du montant initial TTC
du marche, augmente le cas échéant, du montant de ses eéventuels avenants,
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b) Le Maitre d'Ouvrage ou Maitre d'Ouvrage Délégué est pleinement responsable de Ia
détermination du montant des cautionnements et du montant de l'avance de démarrage, dans le
strict respect de la limite des montants minimum et maximum ci-dessus rappeles.

¢) Les soumissionnaires ainsi que les entreprises titulaires des lettres-commandes peuvent glre
dispensés de la production du cautionnement de soumission, du cautionnement définitif ou de
bonne exécution & l'initiative du Maitre d'Ouvrage ou du Maitre d'Ouvrage Délégué. Cette
dispense doit étre prévue par le dossier de consultation des entreprises.

d) Les petites et Moyennes Entreprises (PME) a capitaux et dirigeants nationaux, telles que définies
par les dispositions de I'article 2 (e) de 'arrété n® 402/A/MINMAP /CAB du 21 octabre 2018 fixant
la nature et les seuils des marchés réservés aux Artisans, aux Petites et Moyennes Enfreprises
nationales, aux Organisations Communautaires & la Base et aux Organisations de la Sociéte
Civile et les modalités de leur application, peuvent produire & la place du cautionnement de
soumission, soit une hypothéque légale, soit un chéque-certifié, soit un cheque banque, soit une
caution d'un établissement bancaire ou d'un établissement financier agree conformément aux
textes en vigueur,

8. Sous réserve des dérogalions prévues par le dossier de consultation des entreprises, les
cautionnements et la retenue de garantie sont constitués dans les délais et pour la duree de validite
ci-aprés

a) cautionnement de soumission ou cautionnement proviscire : il est contenu dans [loffre du
soumissionnaire et est requ a la date limite de dépét des offres. Sa durée de validite est adossee
& |a période de validité des offres, majorée de trente (30) jours,

b) cautionnement d'avance de démarrage ou pour approvisionnement . il est regu au moment ol le
titulaire du marché sollicite une avance de démarrage et est joint & sa demande. |l reste valide
jusqu'au remboursement intégral de I'avance de demarrage

¢} cautionnement définitif : il garantit 'exécution intégrale des prestations et est constitue dans les
vingt (20) jours suivant la notification du marché, en tout cas, avant le premier paiement. En cas
d'existence d'un cautionnement de soumission ou cautionnement provisoire, le cautionnement
définitif doit étre constitué avant que le cautionnement de soumission ou cautionnement
provisoire n'expire. Sa durée de validite couvre toute la période d'execution des prestations et
prend fin trente (30) jours aprés |a reception provisoire.

d) cautionnement de bonne exécution ; il est fourni avant le paiement de chaque décompte. Sa
durée de validité est adossée a celle de la période de garantie ou d'entretien et prend fin avec la
signature du décompte général et définitif |

e) retenue de garantie : elle est prelevee par precomptes sur le montant des décomptes payés au
titre des prestations exécutées. Sa durée de validité est adossée a celle de |a période de garantie
ou d'entretien et prend fin avec la signature du décompte général et définitif,

Il (2) - DES AUTRES GARANTIES

9. a) Les autres garanties, constituées de I'hypothéque légale, de la caution d'un élablissement
bancaire ou d'un organisme financler agréé, de la caution personnelle et solidaire d'un dirigeant
social, du chéque certifié, du chéque banque, ne sont susceplibles d'étre produits en lieu et place
du cautionnement que par les petites et moyennes entreprises a capitaux et dirigeants nationaux
et les organisations de |a societe civile.

b} les garanties ci-dessus énumérées ne peuvent &lre admises que lorsqu'elles sonl expressement
prévues par le dossier de consultation des entreprises et sont limilées uniquement aux marches
relevant du seuil des leltres-commandes. \1
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10. I'nypothéque legale

L'hypothéque légale est toute hypothéque reconnue par la loi et consistant en l'affectation d'un
immeuble déterminé ou déterminable appartenant au conslituant qui, en l'espéce, est e
soumissionnaire ou titulaire du marché, en garantie de ses obligations résultant de la consultation
des entreprises ou du marché, vis-a-vis du Maitre d'Ouvrage ou Maitre d'Ouvrage Delegue, au cas
ol il viendrait a étre défaillant. Elle confere au Maitre d'Quvrage ou Maitre d Quvrage Delégue, un
droit de préférence sur les deniers provenant de la réalisation de immeuble et un droit de suite
contre tout tiers détenteur de limmeuble dont le titre est publié postérieurement a 'hypothéque.
Elle est constituée par acte notarié et fait |'objet d'une inscription au registre des hypothéques.

11. La caution d'un etablissement bancaire ou d'un organisme financier agrée

Libellée au profit du Maitre d'Ouvrage ou Maitre d'Ouvrage Délégueé, la caution d'un etablissement
bancaire ou d'un organisme financier agréé est sollicitée par le soumissionnaire ou le titulaire du
marché aupres de |a banque qui |ui a accordé un prét, Celle-ci se porte caution pour le compte du
soumissionnaire ou du titulaire du marché et s'engage vis-a-vis du Maitre d'Ouvrage ou Maitre
d'Ouvrage Délégué & accomplir ses obligations découlant de la consultation ou du marche au cas
oll il viendrait & étre défaillant.

Le cautionnement bancaire n'est ainsi admis qu'entre une banque qui accorde un prét et son client
qui obtient ce prét,

Le cautionnement bancaire obeit aux mémes exigences de forme que tous les autres
cautionnements. Toutefois, les conditions fluctuent selon les banques et 1a somme empruntée, le
mantant des échéances et les réferences du client qui doivent étre explicitement precises.

12. La caution personnelle et solidaire

La caution personnelle et solidaire “d'un dirigeant social” est linstitution par laquelle, un dirigeant
social ou chef d'entreprise qui, mettant en jeu son patrimoine personnel, s'engage envers e Maitre
d'Ouvrage ou Maitre d'Quvrage Délégué, a accomplir l'obligation du soumissionnaire ou du titulaire
du marché, au cas ol celui-ci viendrait 4 &tre défaillant. La caution personnelle et solidaire garantit
ainsi au Maitre d'Ouvrage ou Maitre d'Ouvrage Delegué, la possibilité de se retourner directement
contre |a caution pour se faire payer, sans obligation d'avoir a engager au préalable des poursuites
contre le titulaire du marché, en cas de défaillance de sa part.

La caution personnelle et solidaire se présente sous la forme d'un contrat signé par toutes les
parties et obeit aux mémes conditions de forme et de fond que tous les autres cautionnements.

13. Le cheque certifié

Le chéque cerlifié est émis par le soumissionnaire ou titulaire du marché et libellé a l'ordre de
l'organisme chargé des depdls et consignations, au bénéfice du Maitre d'Ouvrage ou Maitre
d' Ouvrage Délégué.

Pour étre recevable, le chéque certifié doit répondre aux exigences ci-apres

- son montant doit étre égal au montant maximum de la somme retenue en garantie de |'obligation
concernee |
- sadurée de validilé doit étre précisée !
- lasomme y relative est bloquée pendant sa durée de validite et a compter de sa date d'émission.
14, Le chéque banque

Le chéque banque est émis par la banque & la demande du soumissionnaire ou du titulaire du
marché, | est libellé a l'ordre de I'organisme chargé des dépdts et consignations, au bénéfice du
Maitre d'Ouvrage ou Maitre d'Ouvrage Délégué. Son montant doit correspondre au, montant
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maximum de |'obligation garantie et est débité du comple du soumissionnaire ou titulaire du marche
vers le compte de la banque qui s'engage a payer au Maitre d'Ouvrage ou Maitre d'Ouvrage
Délegue, la somme consignée, en cas de défaillance du soumissionnaire ou du fitulaire du marché
au titre de ses obligations, Sa duree de validité est précisée et les sommes correspondantes sont
bloguées pendant la période de validité.

|Il - DES MODALITES DE CONSIGNATION, DE CONSERVATION ET
DE RESTITUTION DES GARANTIES EMISES DANS LE CADRE
DES MARCHES PUBLICS

[II.1. DE LA CONSIGNATION ET DE LA CONSERVATION DES GARANTIES ADMISES DANS LES
MARCHES PUBLICS

IIl.1.1 DE LA CONSIGNATION ET DE LA CONSERVATION DES CAUTIONNEMENTS

11.1.1.1. DE LA CONSIGNATION

15. La consignation des cautionnements obéit aux mémes régles, que ce sait en phase de passation
ou d'exécution du marché concerné.

a) L'obtention du cautionnement aupres de I'établissement de credit ou organisme financier agree
est suivie du depdt par le beneficiaire ou par I'entité émettrice de la somme correspondant au
montant de |'obligation garantie, & concurrence du montant exigé par le dossier de consultation
des entreprises ou le marché, dans un compte ouvert & cet effet au nom de l'organisme charge
des dépéts el consignalions, Le dépdt de la somme requise est atteste par un avis de crédit émis
par |'établissement ou organisme financier, joint au cautionnement.

b) Sur la base du cautionnement assorti de |'avis de crédit attestant du dépdt de la somme requise,
I'organisme chargé des dépdts et consignations délivre le recepissé de consignation qui est
annexé au cautionnement soumis au Maitre d'Ouvrage ou Maitre d'Ouvrage Délégué.

¢) Le tiulaire du marché peut solliciter de 'élablissement de crédit ou de l'organisme financier
emetteur, 1a transformation de son cautionnement de scumission en cautionnement définitif.

i, En cas d'accord des parties, I'organisme chargé des dépdts et consignations en est informe a la
diligence du titulaire du marché.

- Au cas ol le montant de la somme y relalive est supérieur a celul du cautionnement de
soumission, le titulaire du marché est tenu d'apporter la preuve du dépdt dans le compte dédie,
du complément de la somme requise au litre du cautionnement definitif,

-Au cas ob le montant du cautionnement définitif viendrait & &tre inférieur & celui du
cautionnement de soumission, l'organisme chargé des dépols el consignations procede a la
restitution au tiulaire du marché, du supplément de la somme consignée au titre du
cautionnement de soumission.

ii. Dans lun et l'autre cas, la remise du caulionnement définitif au Maitre d'Quvrage ou Maitre
d'Ouvrage Délégué vaut mainlevée du cautionnement de soumission et l'organisme chargé des
dépdts el consignalions reste tenu par les délais de restilution prévus par le point 31 de la
présente cirr:ulaira.w
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ii. Dans tous les cas, les délais de transformation du cautionnement de soumission en
cautionnement définitif sont sans incidence sur le delai requis pour la production du
cautionnement definitif,

1111.1.2. DE LA CONSERVATION

16. a) Les originaux des cautionnements dont la recevabilité est prononcée sont transmis pour
conservation a 'erganisme charge des dépots el consignations, a la diligence du Maitre d Quvrage

ou Maitre d'Ouvrage-Delegue el suivant les délais specifiques indiqués par les points ci-dessous
de |a présente circulaire.

b) Les cautionnements dont la recevabilité est acquise sont transmis a l'organisme charge des
depots et consignations pour conservation par le Maitre d'Ouvrage ou Maitre d'Ouvrage Delegué
dans un delai de trois (03) jours & compter de leur date de reception par le Maitre d'Ouvrage ou
Maitre d'Ouvrage Délegué.

17. En phase d'ouverture des plis, les originaux des cautionnements contenus dans les offres des
soumissionnaires transmises a la Commission de passation des marches sont, aprés cuveriure
des plis et vérification de leur conformité, retournés au Maitre d'Ouvrage ou Maitre d'Ouvrage
Délégué dans un delai de trois (03) jours ouvrables suivant |a date d'ouverture des plis. [l en fait

copie qu'il conserve et fait tenir 'original & l'organisme charge des dépdts et consignations pour
conservation.

18. Aprés attribution du marché, et dans les vingt (20) jours suivant la notification du marche et dans
tous les cas avant le paiement de tout décompte, le Maitre d'Quvrage cu Maitre d'Cuvrage Déléqué
recoit de I'attributaire du marche, le cautionnement définitif dont il s'assure de la conformité aux
exigences réglementaires. Il en fait copie qu'il classe dans le dossier de |'attributaire et fait tenir
I'original & I'organisme chargé des dépdts et consignations pour conservation.

19, Lorsque I'avance de démarrage est sollicitée, la demande y relative est assortie du cautionnement
d'avance de démarrage dont le Maitre d'Ouvrage ou Maitre d'Ouvrage Delegue vérifie la
conformité aux exigences réglementaires. Il en fait copie qu'il classe dans le dossier du titulaire du
marché et fait tenir l'original contre décharge a l'organisme charge des depdts et consignations
pour conservation.

20, Le cautionnement de bonne exécution, garantissant la qualité des prestalions executees, est produit
et déposé au rythme de l'établissement des décomples.

Dés sa réception, le Maitre d'Ouvrage ou Maitre d'Ouvrage Délégué en fait copie qu'il classe dans
le dossier du fitulaire du marché et fait tenir l'original contre décharge a l'organisme charge des
dépdts et consignations pour conservation.

lI1.1.2. DE LA CONSIGNATION ET DE LA CONSERVATION DE LA RETENUE DE GARANTIE

21. (1) Lorsqu'elle est prévue dans le marché, |a refenue de garantie est opérée sur chaque décompte
provisoire par précompte sur le montant du décompte, au taux prévu dans le marche.

(2) La retenue de garaniie fait I'objet d'un decompte separé comportant l'indication du compte, ouvert

au nﬂw\q‘e |'Organisme chargé des dépdls el consignations, dans lequel la somme prelevee sera
viree. \|
|
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I11.3. DE LA CONSIGNATION ET DE LA CONSERVATION DES AUTRES GARANTIES

22, a) Les garanties autres que les cautionnements el la retenue de garantie, admises dans le cadre
des marches publics sont constituées de la caution personnelle et solidaire d'un dirigeant social,
du cheque certifie, du cheque banque et de 'hypotheque legale.

b) Au cas ol un chéque-banque ou un chéque certifié est produit, il est libellé & l'ordre de
I'organisme chargé des dépdls et cansignations pour le compte du Maitre d'Ouvrage ou du
Maitre d'Ouvrage Délégué. Ledit chéque est transmis a |'organisme chargé des dépdts et
consignations par I'etablissement financier dans un délai d'au moins sept (7) jours ouvrables
avant la date d'ouverture des plis lorsqu'il est produit dans le cadre d'une soumission. En ce qui
concerne |a phase d'exécution des marchés, ledit chéque est transmis a l'organisme charge
des depdts et consignations au plus tard cing (5) jours ouvrables & compter de |a date de son
emission par I'établissement financier.

c) En tout état de cause, les récépisses de consignation ne sont délivrés par l'organisme chargé
des dépots et consignations qu'apres encaissement dudit cheque.

d) La copie du chéque, accompagnee du recepissé de l'organisme charge des depdts et
consignation est insérée par le soumissionnaire dans son offre au titre de la garantie requise en
phase de soumission,

23. La caution personnelle et solidaire

a) La caution personnelle et solidaire, émise par un dirigeant social met en jeu son patrimoine
personnel. Elle est constatée par un acte authentique dressé par devant notaire et libellé au
bénéfice du Maitre d'ouvrage ou Maitre d'Ouvrage Délégué, avec indication des éléments du
patrimoine mis en jeu et une évaluation financiére dont le montant minimum est gal au montant
maximum de la somme due a titre de garantie, majorée des eventuelles taxes, et autres charges
de droit.

b) Aprés sa constitution assortie des élements du patrimoine mis en jeu, I'acte y relatif est soumis a
l'organisme chargé des dépdts et consignations en vue de l'obtention d'un récépisseé de
consignation.

¢) Au vu de la documentation visée au point (b) ci-dessus, et apres vérification, I'organisme chargé
des dépdts et consignations délivre le récépissé de consignation au demandeur dans un délal de
trois (03) jours ouvrables a compter de sa date de saisine.

d) En phase de passalion du marché, la caution personnelle est fournie au plus tard a la date limite
de dépdt des offres, La Commission de Passation des Marches dispose dés lors d'un délai de
trois (03) jours ouvrables a compter de la date d'ouverture des plis pour transmettre I'acte
constitutif y relatif au Maitre d'Cuvrage ou Maitre d'Ouvrage Délegue qui, a son tour, est enfermé
dans un délai de trois (03) jours ouvrables pour en faire copie et transmettre l'original &
I'organisme chargé des depdts et consignations pour conservation.

e) En phase d'exécution du marche, |'acte constitutif de la caution personnelle est founi dans un
délal de vingt (20) jours & compler de la date de notification du marché, et en tout cas, avant le
premier paiement. Dés sa réception, le Maitre d'Ouvrage ou Maitre d'Ouvrage Délégué dispose
d'un délai de trois (03) jours pour en faire copie et transmettre |'original & 'organisme chargé des
deépdts et consignations pour conservation. \&
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24. Le chéque certifié

Le chéque certifié est emis par le soumissionnaire ou titulaire du marche et libelle a l'ordre de
l'organisme charge des dépdts et consignations au beénéfice du Maitre d'Ouvrage ou Maitre
d'Ouvrage Délégué. Son montant doit correspondre au montant maximum de l'obligation garantie;
et sa durée de validité précisée, La pravision y relative est certifiée par la banque tirée et les fonds
qui en découlent sont bloqués pendant sa période de validité a compter de sa date d'émission,
conformément au délai prévu par la réglementation en vigueur.

25. Le cheque banque

. Le chéque banque est émis par un établissement financier & I'ordre de lorganisme charge des
dépdts et consignations au bénéfice du Maitre d' Quvrage ou Maitre d'Ouvrage Délegué. La copie
y relative ainsi que |'avis de credit sont remis au demandeur.

il. Sur la base de la copie et de 'avis de crédit ci-dessus visés, le soumissionnaire ou litulaire du
marché sollicite de |'agent de crédits, une attestation de consignation.

iii. Auvu du dossier complet, I'organisme chargé des dépots et consignations delivre dans un delal
de trois (03) jours ouvrables a compter de la date de sa saisine, le récepisse de consignation que
le demandeur joint & la copie du chéque banque qu'il insére dans le dossier soumis au Maitre
d'Ouvrage ou Maitre d'Ouvrage Delegue.

iv. Dés réception de la copie du chéque banque accompagnée du récepisse de l'organisme charge
des dépdts et consignation, le Maitre d'Quvrage ou Maitre d'Ouvrage Délegue procéde 3 la
verification de leur régularité et retourne le document a l'organisme charge des depéts et
consignations pour conservation dans un délai trois (03) jours ouvrables a compter de la date de
sa réception.

26. L'hypotheque légale
. L'acte hypothécaire, dresse par l'officier ministériel compétent, assorti de tous les elements de
publicité y relatifs, est présenté a l'organisme chargé des dépdts et consignations par les soins
du soumissionnaire ou du titulaire du marche en vue de I'obtention du récépissé de consignation.

ii. Au vu du dossier complet, I'organisme charge des depdts et consignations délivre dans un délal
de trais (03) jours ouvrables a compler de la date de sa saisine, le récépisse de consignation que
le demandeur joint au dossier soumis au Mailre d'Ouvrage ou Maitre d'Ouvrage Délégue.

iii. Aprés réception de ['acte hypothécaire et la vérification de sa regularité, le Maitre d'Ouvrage ou
Maitre d'Ouvrage Délegue retourne l'original y relatif & l'organisme chargé des dépots et
consignations pour conservation dans un délai de trois (03) jours ouvrables a compter de la date
de sa saisine,

27 Dans tous les cas ol la caution personnelle ou le cheque certifie, le cheque banque ou
I'hypothéque légale est admis par le Maitre d'Ouvrage ou Maitre d'Ouvrage Délégué, l'acte
constitutif y relatif est, en phase de passation du marché, fourni au plus tard a la date limite de
deépdt des offres. Dés lors, la Commission de Passation des Marchés dispase d'un délai de trois
(03) jours ouvrables a compter de la date d'ouverture des plis pour le transmettre au Maitre
d'Ouvrage ou Maitre d'Cuvrage Délégue qui, a son tour, est enfermé dans un delai de trols (03)
jours ouvrables pour en faire copie et transmettre l'original a l'organisme charge des depots el
consignations pour conservation.

En phase d'exécution du marcheé, I'acte constitutif de chaque garantie ci-dessus visée-est fourni
dans un delai de vingt (20) jours @ compter de |a dale de notification du marche, et en tout cas,
avant le premier paiement. Dés sa réception, le Maitre d'Ouvrage ou Maitre d Quvrage Délegué
dispose d'un délai de trois (03) jours ouvrables pour en faire copie et transmetire l'original a
lorganisme chargé des dépdts el consignations pour conservation. {
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lil.4. DE LA RESTITUTION DES GARANTIES FOURNIES DANS LE CADRE DES MARCHES
PUBLICS

il.4.1. DES MODALITES COMMUNES DE RESTITUTION DES GARANTIES

28. Les garanties fournies_par les soumissionnaires et les titulaires des marches leur sont restituées
dés lors qu'ils ont accompli toutes les obligations qui leur incombent au titre de la soumission ou
du marché sans aucune défaillance, ou ont réguliérement remédie & tous les manquements qui
ont &té constatés et poriés a leur connaissance suivant les procédures ou les moyens institués
par les textes en vigueur, le dossier de consultation ou le marché.

29. La restitution des garanties est en principe faite sur la base de la mainlevée délivrée par le Maitre
d'Ouvrage ou Maitre d'Ouvrage-Délégué et portée a la connaissance de 'organisme chargé des
dépats et consignations 2 Ia diligence de la personne qui formule la demande de restitution,

30. La délivrance de la mainlevée libére le Maitre d'Quvrage ou Maitre d'Ouvrage Délégue de toute
obligation relative & la garantie vis-a-vis du soumissionnaire ou titulaire du marché.

31. a) A compter de |a date de réception de la mainlevee assortie de 'ensemble des pieces requises
de toute personne attitrée ou ayant droit qui formule la demande de restitution d'une garantie,
l'organisme chargé des dépdts et consignations est enfermé dans un délai maximum de quinze
(15) jours ouvrables  compter de |a date de sa saisine pour :

i, diligenter la procédure de déconsignation et de restitution au soumissionnaire ou titulaire du
marcheé, de |'acte constitutif de la garantie ;

ii. créditer le compte de ce dernier, en relation avec ['établissement bancaire ou l'organisme financier
agréé concemé, du montant des éventuelles sommes deposées au moment de la constitution et
de la consignation de la garantie.

b) En cas de non respect du délai de quinze (15) jours ouvrables ci-dessus prescrit, et aprés mise
en demeure a [initiative du demandeur restée sans effet au-dela de sept (07) jours ouvrables &
compter de sa date de noification de |'acte y relatif assorti de l'ensemble des pieces requises,
l'organisme charge des depdts et consignations est astreint au paiement, au bénefice de ce
dernier, des intéréts moratoires dont le montant est fixé conformément a la réglémentation en
vigueur dans le secteur des marchés publics.

c) En considération des phases du processus des marches au cours desquelles les garanties sont
constituées, de leur nature ou de leur objet, ou de tous ces facteurs conjointement réunis, leur
restitution obéit aux modalites spécifiques & chacune d'elles.

IIl.4.2 .DES MODALITES SPECIFIQUES DE RESTITUTION DES GARANTIES

32. Les garanties constituées en phase de passation sont restituées aux soumissionnaires au terme du
processus d'attribution du marché, et aprés publication de la décision diattribution y relative
conformément a la réglementation en vigueur, & l'exception du soumissionnaire déclaré attributaire
du marche.

33. En phase de soumission, la publication de la décision d'attribution dans les formes prevues par la
réglementation en vigueur vaut mainlevée, Elle libére le Maitre d'Ouvrage ou Maitre d'Ouvrage
Délégué de toute obligation et fonde les soumissionnaires non retenus d'avoir dans un delai de
quinze (15) jours ouvrables a compter de |a date de publication des résultats, a proceder au retrait
de leurs offres et @ mener les diligences nécessaires a la déconsignation et & la restilution des
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sommes cantonnées dans les comples de l'organisme charge des dépdts et consignations en
guise de garantie de soumission.

34, a) Le soumissionnaire declaré attributaire du marche dispose d'un delai de vingt (20) jours a compter
de la date de notification du marché pour fournir le cautionnement définitif ou toute autre garantie
de l'execution intégrale des prestations objet du marche et entreprendre les diligences
subséquentes relatives au retrait el a la déconsignation de la garantie constituée en phase de
soumission,

b) Au cas oli I'attributaire du marché viendrait a ne pas constituer le cautionnement definitif dans le
délai de vingt (20) jours visé au paint (a) ci-dessus, et dans tous les cas avant tout paiement, le
Maitre d'Ouvrage ou Maitre d'Ouvrage Délégue est fondé a procéder d'office a la resiliation du
marché, sous réserve du respect des formalités de mise en demeure instituées par le Code des
Marches Publics.

35. a) Sur le fondement du procés-verbal de réception ou de recette technique des prestations dresse
par la commission chargée de la réception ou de la recette technigue des prestations, et en
'absence de toute réserve, le Maitre d'Ouvrage ou Maitre d'Ouvrage Délégué dispose d'un delai
de trente (30) jours calendaires a compter du 1¢' jour ouvrable suivant la date de reception ou de
recette technigue pour donner mainlevée des garanties constituées en vue de l'exgcution
intégrale des prestations, notifiée contre décharge au titulaire du marche.

b) Dés réception de la mainlevée, le titulaire du marche engage aupres de ['organisme chargé des
dépdts et consignations, les diligences nécessaires a la restitution des garanties de ['execution
intégrale des prestations dans les mémes formes et delais que ceux prévus pour les garanties
constituées en phase de soumission,

¢) A compter de |a date de sa saisine, l'organisme chargé des depdts et consignations est enfermé
dans les mémes delais que ceux prevus au point 31 de la présente circulaire, pour la restitution
des garanties constituées en phase de soumission, avec toutes les conséquences qui en
découlent en cas de non-respect des délais prescrits, pour diligenter en relation avec
I'établissement bancaire ou l'organisme concerné, la procédure de restitution des garanties.

36. a) La restitution du cautionnement d'avance de demarrage est tributaire du rythme de paiement

des decomptes et se fat sous forme de précomptes sur décomptes en wue du
remboursement des sommes pergues par le cocontractant,
Le remboursement de I'avance de démarrage se fait par déduction d'un pourcentage arrété
sur chague décompte et commence dés lors que le cumul des prestations executées atteint
ou depasse quarante pour cent (40%) du montant du marché et doit étre remboursée dans
sa totalité au plus tard dés le moment ol la valeur en prix de base des prestations réalisées
atteint quatre-vingt pour cent (80%) du montant du marche,

b} Tout prélévement sur décompte au titre de remboursement de |'avance de démarrage donne
lieu @ une mainlevée du Maitre d'Ouvrage ou Maitre d'Ouvrage Délégué, 4 due concurrence
du montant prélevé, relative a la restitution de la proportion correspondante du
cautionnement de 'avance de demarrage.

c) Sur la base de la mainlevée donnée par le Maitre d'Ouvrage ou Maitre d'Ouvrage Délegue,
et aprés avoir rapporté la preuve de dépdt dans le comple de l'organisme charge des dépots
et consignations de la quotité de soixante pour cent (60%) couverte par I'engagement de
I'ttablissement financier, le cocontractant engage auprés de l'organisme chargé des dépdts
el consignations, les diligences nécessaires a la déconsignation et a la libération de la
proportion correspondante du cautionnement d'avance de demarrage et des sommes
cantonnees. ﬁ

\
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d) Dés sa saisine, l'organisme chargé des dépdts et consignations dispose d'un délai de quinze
(15) jours ouvrables pour donner suile a la demande du cocontractant.

37. a) Les garanties de bonne exécution des prestations objet du marché sont restituées sur la base
de la mainlevee donnée par le Maitre d'Ouvrage ou Maitre d'Ouvrage Délégué au lerme de la
periode de garantie prévue par le marché.

La mainlevée de |a retenue de garantie ou du cautionnement de bonne exéculion est donnée
dans un délai de trente (30) jours calendaires a compter de la date de réception définitive des
prestations.

b) Des reception de la mainlevee, le titulaire du marché engage auprés de l'organisme charge des
dépdts el consignations, les diligences necessaires a la restitution de la garantie de bonne
execution des prestations dans les mémes formes et délais que ceux prévus au point 31 de la
présente circulaire pour les garanties constituées en phase de passation.,

c) A compter de la date de sa saisine, |'organisme chargé des dépdts et consignations est enfermé
dans les mémes délais que ceux requis pour |a restitution des garanties constituées en phase de
soumissien.

d) Au cas ou des malfagons et vices caches seraient survenus au cours de la période de garantie et
que le Maitre d'Cuvrage ou Maitre d'Cuvrage y aurait remédié aprés mise en demeure du titulaire
du marché restée sans effet, et que le montant des réparations s'avére inférieur au montant
maximum des garanties qui ont &té constituées, seule la quotité restant non utilisée des sommes
constituées au titre de |a garantie est restituge au titulaire du marché aprés |a réception définitive
des prestations.

38. La garantie consentie sous la forme d'une hypothéque donne lieu aprés mainlevée du Maitre
d'Ouvrage ou Maitre d'Ouvrage Délégué, a Ia radiation consistant a retirer I'hypothéque du registre
ou elle a été enregistrée, La radiation est faite 4 |a diligence du soumissionnaire ou du titulaire du
marché et suivant les modalités spécifiques aux garanties de cette nature.

39. a) Au terme du délai de validité de |a garantie, et en I'absence de tout appel a premiere demande
du Maitre d'Ouvrage ou Maitre d'Ouvrage Délégué, toute garantie constituée dans le cadre des
marchés publics est restituée & son titulaire & la demande de celui-ci,

b) Dans tous les cas, & I'expiration d'un délai de trente (30) jours calendaires a compter de la date
de réception définitive, les garanties de bonne exécution cessent d'avoir effet et l'organisme
chargé des dépots et consignations est tenu de les restituer ou de libérer la retenue de garantie
ou le cautionnement de bonne exécution, sur simple demande du cocontractant de
|'administration, sauf si le Maitre d'Ouvrage ou le Maitre d'Ouvrage Déleégué a dament signifié 4
'établissement bancaire ou l'organisme financier émetteur que le cocontractant n'a pas honoré
toutes ses obligations au titre du marché. Dans ce cas, il ne peut étre mis fin a 'engagement de
|'établissement bancaire ou de ['organisme financier émetteur que par main levee délivrée par le

Maitre d'Ouvrage ou le Maitre d'Ouvrage Délégue. \|
\
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IV - DES MODALITES DE REALISATION DES GARANTIES CONSTITUEES
DANS LE CADRE DES MARCHES PUBLICS

40, a) La réalisation des garanties est faite sur appel a premiére demande du Maitre d'Ouvrage ou
Maitre d'Quvrage Délégué, adressée a l'organisme chargé des dépdts et consignations avec
copie & |'établissement de crédit, de I'organisme financier ou de la personne emetirice de a
garantie, aprés constat de la défaillance du soumissionnaire ou du titulaire du marché dans les
formes prévues par le Code des Marchés Publics.

b) Dés réception de la demande du Maitre d'Ouvrage ou Maitre d Ouvrage Délégué assortie de la
liasse documentaire constatant la défaillance, I'organisme chargé des dépots et consignations
engage les diligences subséquentes aupres de ['établissement de crédit, de l'organisme financier
ou de la personne émettrice de la garantie aux fins de recouvrer le montant di des sommes
constituées au titre de la garantie, ou en vue de réaliser I'hypothéque.

c) Les comptes au niveau desquels sont déposées les sommes issues de la réalisation des garanties
fournies dans le cadre des marches publics sont précisés dans le modéle de cauticnnement prévu
en annexe du dossier de consultation des entreprises.

41. a) Les sommes recouvrées en réalisation des garanties et conserveées dans les comples de
l'organisme charge des dépdts et consignations sont mises a |a disposition du Maitre d'Ouvrage
ou Maitre d'Ouvrage Délégué, par le dépdt dans les comptes ouverts a cet effet, dans un délai
maximum de quinze (15) jours suivant |a date de leur perception et selon les modalites definies
par |'organisme charge des depdts et consignations.

b) Les sommes pergues par les Maitres d'Ouvrage ou Maitres d'Ouvrage Délégués dans le cadre
de |a réalisation des garanties sont destinees a étre exclusivement utilisees aux fins de |'objet
pour lequel les garanties ont ete constituées.

42. La réalisation spécifiqgue de la garantie consentie sous la forme d'une hypotheque est faite
conformément a la réglementation en vigueur. Elle ouvre droit au Maitre d'Ouvrage ou Maitre
d'Ouvrage Délégué, soit de prendre possession de la propriété donnée en garantie, soit de Ia
vendre en vue de recouvrer les sommes generees et de remedier aux manguements du
soumissionnaire ou du titulaire du marché.

V - DES MODALITES DIVERSES

43, a) Toute garantie fait 'objet d'une verification de son authenticite par l'organisme chargé des dépdts
et consignations avant sa consignation et conservation,

b) Sans préjudice des poursuites pénales, toute garantie déclarée non authentique ou frappée d'une
inscription de faux est, a la diligence de I'organisme chargé des depodts et consignations, transmise
a I'Autorité chargée des Marchés Publics, assortie des moyens de preuve attestant de sa non
authenticité ou de ['inscription de faux, en vue des sanctions appropriées a I'encontre de son
titulaire et de ses complices le cas échéant,

44, a) Toute garantie fournie dans le cadre des marchés publics, dont la restitution ou la réalisation
n'est pas réclamée au terme de la période légale de prescription, tombe sous le coup de
l'usucapion et est de ce fait, versée dans les fonds publics par 'organisme chargé des dépéts et
consignations.

b) L'organisme chargeé des dépdts el consignations est toutefois tenu d'avoir au prealable procéde a
la publication d'une liste annuelle de toules les garanties dans cette situation, et d'avoir mis en
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demeure les eventuels titulaires ou ayants droits, d'avoir dans un délai fixe de trente (30) jours
calendaires, a proceder a leur réclamation. Ce n'est qu'au terme du délai de mise en demeure et
apres constat de l'absence de toute réclamation ou de réclamation non fondée que la garantie est
versée dans les fonds publics et réalisée au bénéfice de |'Etat.

45. a) La présente circulaire s'appligue indistinctement aux procédures matérielles et
dematérialisees des marchés publics.

b) Pourles procédures dématérialisées, il incombe aux acteurs intervenant dans la chaine des
garanties de metire en place les moyens requis en vue d'accroitre leurs capacités et de
parvenir a l'interopérabilité de leurs systemes d'information.

46 a) ll est mis en place un cadre de concertation chargé du suivi de la gestion des garanties constituées
dans le cadre de la commande publique et de dresser un rapport semestriel y relatif.

b) Placé sous la supervision de |'Autorité chargée des Marchés Publics, le cadre de concertation
visé au point (a) ci-dessus regroupe en son sein, les représentants des Administrations ou
structures chargeées respectivement des marchés publics, des investissements publics, des
finances, des fravaux publics, du développement urbain, de la décentralisation, de la santé
publique, des transports, des affaires domaniales et fonciéres, de I'enseignement supérieur, des
postes et télecommunications, des dépdts et consignations, etc. Sa composition peut étre élargie
aux etablissements de credit et organismes financiers agréés pour I'émission des garanties
requises dans le cadre des marchés publics,

c) Un texte de I'Autorité chargée des Marchés Publics organise et précise le fonctionnement du
cadre de concertation visé au point (a) ci-dessus.

d) Sur appréciation de ['Autorité chargée des Marchés Publics, certaines administrations et
structures non prises en compte dans |a liste susvisee peuvent étre invitees a prendre part aux
travaux en fonction des points inscrits a I'ordre du jour.

47. Sont et demeurent rapportés dans ses termes contraires, |a |ettre circulaire n® 00019/LC/MINMAP
du 05 juin 2024 relative aux modalites de constitution, de consignation, de conservation, de
restitution et de deconsignation des cautionnements sur les marchés publics.

48. J'engage la communauté de tous les acteurs concernés du systéme des marchés publics a la stricte
observance des dispositions de la présente circulaire. /-

Yaounde, le ? 3 JITI ?U?E)

LE MINISTRE DELEGUE A LA PRESIDENCE DE LA
REPUBLIQUE CHARGE DEE MARCHES PUBLICS,

AUTORITE cHAﬁaEE’ ﬂEs MAHEHES PUELICS
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