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INTRODUCTION

Dans le cadre de la réforme du systeme des marchés publics au Cameroun engagée en
2018 par la publication du décret n°2018/366 du 20 juin 2018 portant Code des Marchés
Publics, un mécanisme dit de rémunération basé sur la performance (PBF) de certains
acteurs de la passation des marchés publics fut élaboré. Ce mécanisme a été
institutionnalisé par 1’arrété ministériel n°0271/MINMAP/CAB du 27 septembre 2018
portant institution et organisation des modalités de rémunération et de paiement basés
sur la performance de certains acteurs du systtme des Marchés Publics.
L’opérationnalisation dudit arrété a abouti a la conception d’un manuel des procédures
du PBF-Procurement qui a servi de cadre institutionnel pour la mise en ceuvre de la
phase pilote. Dans la suite de la mise en ceuvre de cette phase pilote, I’Etat du Cameroun

a opte pour la digitalisation du mécanisme PBF-Procurement.

La plateforme issue de cette digitalisation baptisée electronic Performance Based
Financing (e-PBF) offre ’ensemble des fonctionnalités nécessaires a la mise en ceuvre

de la collaboration entre les parties prenantes du PBF-Procurement au Cameroun.

1.1. OBJECTIF DU MANUEL

1.1.0.0bjectif géneral

L’objectif général de ce document est de présenter I’ensemble des fonctionnalités de
I’application e-PBF pour la rendre exploitable par les Administrateurs Systémes d’e-

PBF et les Administrateurs Métiers du PBF-Procurement du Cameroun.

1.1.1.0bjectifs spécifiques

Les objectifs spécifiques de ce document sont :
- Laprésentation des différents modules de la plateforme e-PBF ;
- Les processus métiers d’e-PBF ;
- L’administration métier d’e-PBF ;

- La sécurité et I’administration systéme.
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1.2.

GUIDE D’ADMINISTRATION DE LA PLATEFORME e-PBF

RAPPEL DES PRINCIPES DU PBF-PROCUREMENT

La mise en ceuvre du PBF dans la passation des marchés publics s’est effectuee sur la

base des principes qui sous-tendent cette approche mais également ceux qui régissent

les marchés publics au Cameroun. Ainsi, la mise en ceuvre du PBF s’est fondée sur les

Six principes ci-apres :

1)

2)

3)

4)

5)

6)

La separation des fonctions (régulation, contractualisation, prestation,
vérification, paiement et renforcement de la voix de la communauté) est
indispensable pour éviter les conflits d’intéréts.

L’autonomie dans la gestion. Ici les prestataires sont autonomes pour
I’utilisation de leurs ressources propres et a mesure de répondre aux priorites de
leur fonctionnement.

L’équilibre entre les recettes et les dépenses. Les structures doivent s’assurer
que les revenus et les dépenses sont équilibrés, tout en fournissant des services
équitables et de qualité avec un personnel qualifié et motivé pour ne pas risquer
le non-renouvellement du contrat et de la faillite de I’autonomie de gestion.

Le principe d’équité. Il importe ici de s’assurer que ’ACMP et les MO/MOD
prennent en compte le volume, la nature et la complexité de certains marchés.

La collaboration entre les parties prenantes. Le PBF met en exergue plusieurs
fonctions qui sont remplies par plusieurs parties prenantes. De ce fait une
collaboration étroite des acteurs est indispensable pour la mise en ceuvre réussie
de I’approche.

Le respect de la mission de service public. La contractualisation dans le cadre
du PBF-Procurement se fait dans le respect de la mission de service public
dévolue aux acteurs impliqués.

1.2.0.Mise en ceuvre des principes du PBF dans e-PBF

La mise en ceuvre d’e-PBF a essentiellement fondé son implémentation autour du

Principe n°5 de la Collaboration entre les Parties Prenantes. 1l était question de permettre

aux différents acteurs du PBF de maximiser la collaboration dans la réalisation de leurs

performances respectives tout en minimisant les coits liés a la mise en ceuvre de la

séparation des fonctions d’une part, en garantissant la prévisibilité de I’équilibre

budgétaire et I’autonomie de gestion des acteurs d’autres parts.
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GUIDE D’ADMINISTRATION DE LA PLATEFORME e-PBF

Par ailleurs, la haute paramétrisation de la plateforme permet a cette derniere de

structurer les données de base pour garantir le principe d’équité.

1.2.1.Garantie du principe de la séparation des fonctions

L’équipe de conception d’e-PBF a mis en ceuvre une architecture des traitements
partagés qui respecte la separation imposée par le meécanisme PBF-Procument
conformément au manuel des procédures. Ainsi, chaque role intervient dans un segment
de fonctions et I’administrateur peut les configurer en retirant une fonction a un réle si
la supervision/coaching constate qu’il y a conflit d’intérét. En revanche, si un role
manque de fonctions e-PBF pour mettre en ceuvre ses activités, I’administrateur systéme
e-PBF peut lui octroyer I’acces a ces fonctions. Ces configurations sont réalisées dans
le chapitre 1 (SECURITE) de la Partie 1l (SECURITE ET ADMINISTRATION
SYSTEME).

1.2.2.Respect du principe de ’autonomie de gestion

Les paramétres de contractualisation définissent la typologie des ressources qui fondent
I’autonomie de gestion. Ainsi, I’administrateur e-PBF a la possibilité de (re)structurer
le processus de contractualisation en définissant de nouveaux types de ressources Si
d’éventuelles réformes nouvelles interviennent. Cette typologie de ressource permet aux

prestataires d’organiser leur budgétisation en début d’exercice.

1.2.3.Garantie de I’équilibre entre les recettes et les dépenses

Comme le budget est ¢élaboré en début d’exercice et les contrats signés entre les
cocontractants avant le démarrage des activités du PBF-Procurement, il est évident que
la balance budgétaire entre les ressources et les emplois sont examinées et validées. Ceci
garantit non seulement le fait que 1’équilibre budgétaire est atteint a la programmation,
mais qu’il est difficile de réaliser des déséquilibres en cours d’exercice puisque les
livrables produits le sont sur la base des projets programmés. Cependant, une routine de
réajustement du business-plan est implémentée dans e-PBF pour permettre la flexibilité

dans le réaménagement budgétaire en cours d’exercice.
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1.2.4.Respect du principe d’équité

Le principe d’équité dans e-PBF, est implémenté conformément aux regles de gestion
du Manuel des Procédures. Selon ces régles, chaque membre de 1’équipe de réalisation
de la performance a un coefficient de quotepart dans la production des livrables telle que
la somme des quoteparts coefficientées soit égale a recette totale des livrables produits.
De plus, si un membre est absent lors des travaux de production d’un livrable donné, sa
quotepart y affectée est redistribuée aux membres ayant réalisés cette production

spécifique au prorata des coefficients.

1.2.5.Implémentation de la collaboration entre les acteurs

Les worklows e-PBF sont développés dans le noyau de 1’application pour permettre les
traitements hiérarchisés et partagés avec des précédences d’états bien calibrés. Ainsi, un
livrable ne peut €tre vu par un vérificateur tant qu’il n’est pas soumis pour vérification
et une facture ne peut étre vue par un acheteur de performance tant qu’elle n’est pas

soumise pour paiement.

1.2.6.Garantie du respect de la mission de service public

Les contrats sont signés entre les parties statutairement investis des pouvoirs nécessaires
par le cadre légal et reglementaire des marchés publics. Le manuel des procédures du
PBF-Procurement qui est la fondation de 1’application e-PBF est lui-méme la mise en
ceuvre de I’arrété ministériel n°0271/MINMAP/CAB du 27 septembre 2018 portant
institution et organisation des modalités de rémunération et de paiement basés sur la

performance de certains acteurs du systeme des Marchés Publics.

1.3. ACTEURS ET ATTRIBUTIONS DU PBF-PROCURMENT

1.3.0.Les Acteurs du PBF

Le systeme des marchés publics fait intervenir un bon nombre d’acteurs a savoir :

— I’ Autorité chargée des Marchés Publics (ACMP) ;

— le Ministere des Marchés Publics (MINMAP) ;

— I’Organisme chargée de la Régulation des Marchés Publics (ARMP) ;
— les Maitres d’Ouvrage et Maitres d’Ouvrage Délégués (MO/MOD);
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— les Commissions Centrales de Contréle des Marchés (CCCM) et les Experts ;

— les Commissions de Passation des Marchés publics (CPM) et Sous-Commissions
d’Analyse (SCA) ;

— le Comité chargé de I’Examen des Recours (CER) ;

— les Observateurs Indépendants (Ol) et Auditeurs Indépendants (Al) ;

— les Structures Internes de Gestion Administrative des Marchés Publics
(SIGAMP).

Pour chacun de ces acteurs, les fonctionnalités ont été developpées pour lui permettre
de réaliser ses opérations de Collaboration dans la réalisation des performances. Le
schéma ci-dessous illustre les rapports fonctionnels et I’interdépendance des acteurs :

¥

AUTORITE CHARGEE
DES MARCHES PUBLICS

.

AGENCE DE REGULATION
DES MARCHES PUBLICS

I {organe de Contrale)

{MAITRES D’OUVRAGE ET
MAITRES D’OUVRAGE
DELEGUES

Figure 1: Interdépendances fonctionnelles entre les acteurs du PBF-Procurement

1.3.1.Les attributions des acteurs et les roles e-PBF

correspondants

Acteurs PBF- — R
B AT Attributions Roles e-PBF

AUTORITE CHARGEE DES MARCHES PUBLICS
Ministre Délégué a la

Présidence de la Organise et veille au bon fonctionnement du

République chargé des | systeme des marchés publics (cf. Article 50 gléPAECRQ/ ISEUR/
Marchés Publics du CMP)

(MINDEL/MINMAP)

ACTEUR DE CONTROLE

Ministére des Marchés Assure le Contréle externe de la passation et CONTRE-

Publics (MINMAP) i\ertli Celze:;tézncd'\eﬂspmarches publics (cf.

ACTEUR DE REGULATION

VERIFICATEUR
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GUIDE D’ADMINISTRATION DE LA PLATEFORME e-PBF

Acteurs PBF-
Procurement

Attributions

Roles e-PBF

Agence de Régulation
des Marchés Publics
(ARMP)

Surveille et facilite le systeme des marchés
publics (cf. Article 48 du CMP)

VERIFICATEUR

Observateur

Veille au respect de la réglementation, aux

. regles de transparence et aux principes Aucun
Indépendant (O1) d°équité (cf. Article 42 du CMP)
Auditeur indépendant Audite a QOSterIOI:I les [narch’es signes au
cours de I’année écoulée, exécutés ou en Aucun

(Al)

cours d’exécution.

Comité chargé de
I’Examen des Recours
(CER)

Examine les recours des soumissionnaires et
formule des propositions de mesures
appropriées a I’ Autorité chargée des
Marcheés Publics (cf. Article 49 du CMP)

PRESTATAIRE
CER

ACTEURS DE LA PASSATION
ACHEUR DE
Maitre d’Ouvrage Matur_e, budgétise, programme le p_roje_t et PERFORMANC
(MO) condur[_ le processus de contractualisation E
(cf. Article 6, 54 -60 du CMP)
PAYEUR
Maitre d’Ouvrage Exerce en q_ualité de r_nan_dataire du MO,
tout ou partie des attributions du MO (cf. Idem

Délégué (MOD)

Article 7 du CMP)

Commission Centrale
de Controdle des
Marchés (CCCM)

Organe technique placé aupres du
MINDEL/MINMAP chargé du controle a
priori des procédures de passation des
marchés relevant de leurs compétences (cf.
Article 24 du CMP)

PRESTATAIRE
CCCM

Expert

Commis par le Président de la CCCM, il
examine les aspects techniques des
documents a lui confiés pour avis (cf.
Article 35 du CMP)

Aucun

Commission de
Passation des Marchés
(CPM)

Organe d’appui technique placé aupres du
MO/MOD Chargé de I’examen des dossiers
de consultation, des avenants, des marchés
de gré a gré et de ’analyse des offres recus
du MO/MOD en vue de formuler des avis
ou des propositions d’attribution (cf. Article
9 du CMP)

PRESTATAIRE
CPM

Sous-Commission
d’Analyse (SCA)

Comité ad-hoc désigné par la CPM pour
I’évaluation et le classement des offres aux
plans administratif, technique et financier.

Aucun

Structures Internes de
Gestion
Administrative des
Marchés Publics

(SIGAMP)

Service interne du MO/MOD qui I’assiste
dans le processus de Maturation, de
budgétisation, de programmation du projet
et de contractualisation (cf. Article 8 du
CMP)

PRESTATAIRE
SIGAMP

Tableau 1: Attributions des acteurs du PBF-Procurement et roles e-PBF correspondants
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1.4. CONTENUS ET AUDIENCE

1.4.0. Structure et contenus du document

Le Manuel d’exploitation d’e-PBF pour les Administrateurs est structuré en trois
grandes parties. La partie I structure et présente 1’ensemble des processus métiers du
PBF-Procurement tels que définis dans le Manuel des Procédures y relatif. Pour sa part,
la partie II regroupe et expose les processus de I’administration métier de la plateforme.
Ces processus essentiellement relatifs aux paramétrages et a la définition des donnees et
structures de données de base de la plateforme, permettent d’organiser I’exploitation
digitale des processus du PBF et d’en orchestrer la collaboration entre les acteurs. Enfin,
la partie 11l dédiee a la securité et a I’administration systéeme d’e-PBF présente les
opeérations purement techniques, destinées a maintenir la plateforme fonctionnelle et

d’en garantir la qualité et I'intégrité des données.

1.4.1.Public cible de ce manuel

Ce manuel s’adresse a tous ceux et toutes celles qui ont et/ou auront en charge
I’administration compléte de la plateforme e-PBF au Ministere des Marches Publics
(MINMAP). 1l leur présente en détail toutes les opérations et les fonctionnalités
nécessaires a 1’opérationnalisation d’e-PBF au quotidien depuis les opérations
d’ouverture des exercices budgétaires a leur cloture en passant par le suivi des

utilisateurs dans leurs opérations d’exploitation quotidienne de la plateforme.

Dans ce manuel, qui est le plus complet de tous les volumes-guides d’exploitation d’e-

PBF, vous trouverez toutes les fonctions implémentées dans cette plateforme.

1.4.2.Manuels thématiques d’e-PBF

A coté de ce manuel, d’autres guides plus spécifiques proposent des détails fonctionnels
aux différents roles e-PBF. Il s’agit de :

(a) Manuel e-PBF des formateurs (et coaches externes) ;

(b) Manuel e-PBF des SIGAMP ;

(c) Manuel e-PBF des CPM (CCCM, CIPM et CSPM) ;

(d) Manuel e-PBF du CER ;
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(e) Manuel e-PBF des Responsables ARMP (Vérificateurs) ;
(f) Manuel e-PBF des Responsables du MINMAP (Contre-vérificateurs et

Superviseurs/Coaches)

1.4.3. Architecture d’e-PBF

- o -~

Client (Navigateur)

Client (Navigateur)

\ - o

Client (Navigateur)

Requéte HTTP Réponse HTTP Réponse HTTF Requéte HTTP 3 Requéte HTTP
Reponse HTTP
Serveur Web
[ Modules N
Contractualisation | ‘ Livrahles Facturation Weérification
Contre-vérification | ‘ Paiement Supernvision Production Rapports
Paramétrages Support Sécurité
. Réponse Réponse Requéte
Requete

Serveur de Bases de Données

SGBD

| BD_e-PEF ‘
. A

Serveur de Bases de Données

SGBD

| BD_Coleps|Pridesoft |
h" -

! ]

!

Systéme d'Exploitation

- rF

Systéme d'Exploitation

Figure 2: Architecture en couches d’e-PBF 1.0
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PARTIE | : PROCESSUS METIERS DU
PBF-PROCUREMENT

1.5. CONNEXION A LA PLATEFORME e-PBF

1.5.0.Page d’accueil d’e-PBF

A la saisie de I’adresse https://epbf.minmap.cm dans un navigateur web connecté a

I’internet, nous accedons a I’accueil de I’application que présente 1’image ci-dessous
suivie éventuellement d’un texte qui n’est en rien contraignant a l’utilisation de

I’application.

Connexion e-PBF [: %3

COOPERATION CAMEROUN - BANQUE MONDIALE
CAMEROON - WORLD BANK COOPERATION

S ™ Connexion ala plate-forme e-PBF 3] [

1.5.1.Connexion a e-PBF

Pour la connexion a 1I’e-PBF, il est obligatoire de s’authentifier au préalable. Pour ce
faire, I’usager doit disposer des clés d’authentification personnelles qui sont fournies
lors de I’enrdlement des personnes physiques agissant dans le compte des acteurs PBF.
Ainsi, il saisit son compte d’utilisateur et son mot de passe. Puis, il clique sur I'un des
boutons de connexion (« connexion e-PBF » « APPS » ou « connexion a la plate-forme
e-PBF »)
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https://epbf.minmap.cm/

Connexion e-PBF %i

ldentifiant * UserX-CIPM-500

Mot de Passe * S e

Mot de passe perdu ?
@@ Retour Accueil

* Champs obligatoires

Connexion

Entrez vos identifiants et mot de passe personnel et connectez-vous.

1.6. CONTRACTUALISATION

1.6.0.Généralités

Le module Contractualisation permet d’effectuer les opérations de Budgétisation,
d’élaboration du Business Plan et du Contrat de Performance. Il est constitué des Sous-

modules ci-apres : (1) Budgétisation, (2) Business Plan, (3) Contrat de Performance.

1.6.0.1. Processus de Contractualisation

Encadré I: Déroulement du processus de contractualisation du PBF-Procurement

Source: Manuel des procédures PBF-Procurement. (2019, p.33)
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1.6.0.2. Prérequis

Le processus de contractualisation entre les Prestataires et les Acheteurs de Performance

du PBF-Procurement est sujet aux préalables définis dans le tableau ci-dessous.

Priorité | Désignations Responsables
, ) . U, Administrateurs e-PBF
1 L’exercice en cours traitement doit étre initialisé (DSUMINMAP)
5 Le journal des projets du MO pour I’exercice en cours | Administrateurs e-PBF
de traitement doit étre chargé (DSI/MINMAP)

Tableau 2: Prérequis du Processus de Contractualisation

1.6.0.3. Module e-PBF de Contractualisation

Le module Contractualisation permet d’effectuer les opérations de Budgétisation,

d’élaboration du Business Plan et du Contrat de Performance. Il est constitué des

4=y Contractualisation fonctionnalités éponymes structurés
 —[EL Budgetisation _
L: ----- - :| Business Plan en trois (03) sous-modules: (1)
" [&] Contrat de Performance Budgétisation, (2) Business Plan et

(3) Contrat de Performance. C’est a partir de ce module que le Prestataire
contractualise avec son Acheteur de Performance

1.6.1. Déroulement transversal du scénario de base

1.6.1.1. Le MO/MOD Definition du plan de charge pour le
prestataire

--IalContlactualisation .
--é—j Gestion des Livrables
--@Faduration
(S Vaiication . ______________________________________________________________________________|
Définition du Plan de Charges Projet du Prestataire
% Contre-Vérification
O Supeniion Exercice * ‘m‘
/T Paiement e
-Pmducﬂﬁﬂ des Rapports Payeur (Maitre d‘Ouvrage) ‘ ARMP - AGENCE DE REGULATION DES MARCHES PUBLICS
Q. Paramétrages
4 @ Prestataires Catégorie de Prestataire * ‘ CPM v‘
- Définition des Payeurs — e L.
[ [ Création des Prestataires Prestataire ‘ CIPM_ARNP v|
- I:IA Catégorie Prestataire * Champs obligatoires
| 4/ Définition des Prestataires
|74/ Définition Plan de Charges

Figure 3: Sélection d’un Prestataire en vue de [’élaboration de son Plan de Charge (cas de la
CIPM/ARMP/2022)
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1- Sélectionner I’exercice : L’exercice en cours est déja défini dans la Plateforme e-

PBF

2- Sélectionner le MO/MDO : Le MO/MOD (Acheteur de Performance) est déja enre-
gistré dans la plateforme e-PBF. Si ce n’est pas encore le cas pour le Prestataire que
vous souhaitez sélectionner, contactez 1’ Administrateur

3- Sélectionner la catégorie du Prestataire : La catégorie du Prestataire est déja définie
dans e-PBF. Si ce n’est pas encore le cas pour le Prestataire que vous souhaitez sé-
lectionner, contactez I’ Administrateur

4- Sélectionner le Prestataire : Le Prestataire est déja defini dans e-PBF. Si ce n’est pas

encore le cas pour le Prestataire que vous souhaitez sélectionner, contactez 1’ Admi-

nistrateur
5- Validation
Plan de Charges Projets : CIPM_ARMP 4 projet(s) pour : 2022
‘ p Recherche dynamique Attribuer au Plan de Charges Supprimer du Plan de Charges m
Maitre 5 Typede + Naturede ¥ + Date ¥ Dae % B
¢ d'Ouvrage Procédure  Prestation Pre\nsmnml (XAF) Lancement  Attribution Siglnlure

0 | Achat du pagne de la JIT 2022 ARMP DC AG 16000000 | 2110212022 | 18/03/2022 | 08/04/2022 | 221042022 050972022 | 2022
O | Acquisition d'un logiciel de gestion d'archives ARMP DC AG 20000000 | 14/0172022 | 07022022 | 280022022 | 14032022 | 12122022 | 2022
0 | Assurance flotte ARMP AONO SPI 25000000 | 010372022 | 16/04/2022 | 0900572022 | 23052022 | 220062022 | 2022
(0 | Assurance maladie ARMP AONR SPI 260000000 | 0410372022 | 10/0572022 | 30/05/2022 | 13/06/2022 @ 130672023 | 2022
[ CEFODAR ARMP AONO BEC 1350000000 25/04/2022  27/06/2022  18/0772022 011082022 010052023 2022
[0 Consiruction d'un pont & Pangar 2 ARMP DC Al 20000000 13022017 070412017 2600472017 01052017 01092017 2022
[ Etanchéité de lmmeuble sidqge ARMP AONO BEC 20000000 08/04/2022  2705/2022  ATIO6R2022 072022 27022023 2022
[ ' Recrutement d'un cabinet de consultants pour

ion des outils de modermisation de ARMP AONR SPI 45000000 2210372022  13/052022 = 03/06/2022  17/08/2022 14122022 2022
I'archivage & [ARMP

[ | Reéhabilitation et installation des armoires de
couplage et d'inverseur automatique des groupes ARMP AONO AG 50000000 1510372022 02/05/2022 = 23/05/2022  (06/06/2022  06/03/2023 2022
Electrogénes de limmeuble siége

m Afficher par Attribuer au Plan de Charges ‘ Supprimer du Plan de Charges ‘ E] [1a8ded

Figure 4: Exemple d'un Plan de Charge (cas de la CIPM/ARMP/2022)
6- Sélectionnez les projets a attribué au prestataire ;
7- Cliquer sur « Attribuer au plan de charge » (ou sur « Supprimer du Plan de Charge
» Si vous voulez retirer le(s) projet(s) du Plan de Charge du Prestataire ;
8- Auinsi les projets attribués prendront la couleur verte et celles non attribuer resterons

en noir.

Eventuellement le regroupement en lots est possible ce qui aura pour but de fusionner

les projets pour en faire un seul.

Et ’exportation en plusieurs autres formats pour exploitation.

Page |12



.

...

1.6.1.2. Elaboration du Business Plan par le Prestataire

Suite a la définition du plan de charge par le MO/MOD, le Prestataire soumet son
business plan dans les délais de 7 jours.

1- Connexion a I’application : Le Prestataire se connecte

2- Visualiser le journal des projets

|%|Conuadualisation
Visualisation Journal Projet - exercice 2021 -- CER_ARMP
€} Letale Budger jol ‘ Recherche dynamique
) Cléture Activités
) Levée Cloture Activités t 5 MNature d Type & Do ¢ Date Date Date Date
. Désignation du Projet - - Programmée  Programmée  Programmée  Programmée  Programmée
Businese Plan nel  Prestaion Procédure | °) 0o orent  Adribution | Signate | Démamage | Réception
- -Ei/ElabmaLinn Business Plan
E/Validation Business Plan O\ achat cartes téléphoniques 50 000 000 AG DC 110272021 15/03/2021 01/0412021 1210472021 121052021
Contrat de Performance O\ Accompagnement du FEICOM dans
=n 25 . le processus d'accréditation au 30000 000 SPI AONR 16/03/2021 17104/2021 04/05/2021 1110812021
. '@ Gestion des Livrables | Fonds vert pour le climat
=@ Facturation
> e Q | ACCOMPAGNEMENT en v de 20000000 SPI AONR | 20042021 05062021 | ATAOGR021  ZU0612021 21092021
- | Vérification I'amélioration des processus
-~( ) Contra-Verification O\ Accompagner la mise en place d'un
() Supervision tarff cohérent au colt de service das 19 ggg gy gpy AONO 2810212021 020042021 | 02042021 1600472021 3010512021
clients ligibles (Grands comptes,
- “FpPaiement clients spéciaux)
" E Production des Rapports Q Accompany the reintegration of 250
Ay Paramétrages demnllvi\ized persons for economic 125000 000 SPI DC 19/01/2021 12102/2021 05/03/2021 19/0372021 18/05/2021
-4 revival
¥ Support
Sécurité O\ Accompany the reintegration of 250
o 0 ecurits demobilized persens for economic 125000 000 AG DC 19/01/2021 1210212021 05/03/2021 19/03/2021 18/05/2021
revival
Aller 3 Afficher par | 20 v [1a6de8]
goyright © 20 an

Figure 5: Journal des Projets (Cas du CER/2021)
3- Et/ou éventuellement visualiser le budget

ontractualisation
i Budgétisation
- Jouma\ Projets
- ":ﬁl Détails Budget
@y Cliture Actés
() Levée Citure Activtés

- @ Business Plan

- E Validation Business Plan
~|=| Contrat de Performance
@ Gestion des Livrables

- % Facturation

- @ Vérification

Contractualisation

B
=

E‘ Budgétisation
Ao Eusiness Plan
Efﬁlaboratiun Business Plan
--E/Va\idalion Business Plan
- |=] Contrat de Performance
@ Gestion des Livrables

- %Famuratiun

-(vf) Vérification
%ConueVéﬁﬁcatiun

-4Z) Supervision

-~ FPaiement

Production des Rapports

= 1L T N,

- @E\aborﬂﬁuﬂ Business Plan

Visualisation Budget exercice 2021 - CER_ARMP

Nombre recours année N-1 250
Production Annuelle 125000 000
Bonus Qualité 31250 000

4- Elaboration du business plan — sélection du prestataire et de I’exercice — validation

Business Plan de I'exercice

Prestataire * CCPM-MINMAP_BEC v
Exercice * 2022 v

* Champs obligatoires

Figure 6: Sélection de paramétre en vue de I’élaboration du Business-Plan (Cas de la

CCCMI/BEC)
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5- Renseignement des paramétres de base du business plan

Business Plan de I'exercice —-2021
CER_ARMP

@ Paramétres de base du Business Plan
Exercice *
[ ]
|
|

Date de Début *

Date de Fin * jifmm/aaaa

Objectif *

Observation

* Champs obligatoires

6- Apres cliquer sur Ajouter

Business Plan de 'exercice 2021
CER_ARMP

e

& Paramétres de base du Business Plan

Prestataire ~ CER_ARMP ~
Exercice ~ 2021
exEm ..
Date de Début - 01/01/2022 1 lifmmiaaaa
exEm ..
Date de Fin * 311272022 5] ji'fmm/aaaa
Objectif - executer les livrable dans les delaits
e
Observation ‘
L
Etat Business Plan ENREGISTRE

* Champs obligatoires

[1de 1]

7- L’état du business plan étant « enregistré » il est possible de le « soumettre pour
validation »

Business Plan de I'exercice --2021
CER_ARMP

T~

& Paramétres de base du Business Plan
Prestataire ~ CER_ARMP
Exercice ~ 2021 =

Date de Début ~ 01/01/2022 Jji'mm/aaaa

Date de Fin * 31/12/2022 jifmm/aaaa

executer les livrable dans les delaits

Objectif

Observation

Etat Business Plan

* Champs obligatoires

[1 de 1]
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1.6.1.3. Validation du business plan par le MO/MOD

1- Connexion a I’application : Le MO/MOD (Acheteur de Performance) se connecte

2- Validation du business plan et sélectionnant le prestataire et I’exercice

u-ulgﬂ}untradualisatiun .

- ﬁ Budggtisation
A‘-“-‘Business Plan
: f Elahoration Businass Plan

: E“-“-BVal\idaﬁon Business Plan
e[ Cartrat de Peromance Validation du Business Plan de exercice

@ Gestion des Livrables
@ | Prestataire CCPM-MINMAP BEC v
| = Facturation i
(f | Verfication
Exercice* v
- ) Contre-Vérfication

“-“G)Supewision Champs obigatoires

- 2] Poductondes Rappats
"

- ¢4 Paramétiages

l@ Prastataires

3- Génerer le business plan du prestataire pour vérification des données

4- Ensuite entrer la recommandation puis la date et choisir la validation

Validation du Business Plan de I'exercice -- 2021

CER_ARMP

Prestataire = CER_ARMP ~
Date de Début = 01/01/2022 jifmmiaaaa
Date de Fin ~ 311272022 jifmm/aaaa
Objectif = ‘ executer les livrable dans les delaits

4
Observation

4

Recommandation Evaluateur *

|

Date Visa MO - 15 ji'mm/aaaa

Validé ? - CHOISIR VALIDATION -~
Copyright © 2022 | PBF - Tous droits réserves.

5- Enregistrer la validation et signature en cliquant sur le bouton « Signer BP »

Validation du Business Plan de l'exercice -- 2021

CER_ARMP
Enregistrer Validation | Genération Business Plan
Prestataire * CER_ARMP +

[
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/// 7/

@ Statut Signature des Parties

Signature Prestataire w Signature Acheteur w

* Champs obligatoires

o [ <@ oo

© Statut Signature des Parties

Signature Prestataire w Signature Acheteur

* Champs obligatoires

oA | oot

1.6.1.4. Signature du Business Plan par le Prestataire

1- Connexion : Le Prestataire se connecte

2- Elaboration du Business Plan — sélection du prestataire et de 1’exercice — valider

Business Plan de I'exercice --2021
CER_ARMP

e e

© Parameétres de base du Business Plan

Prestataire * CER_ARMP v
Exercice * 2021~
1In ..
Date de Début * 01/01/2022 [15] jifmmfaaaa
In ..
Date de Fin * 3212022 [15] jifmm/aaaa
Objectif * exacuter les livrable dans les delaits
4
Observation ‘
4
Etat Business Plan RECEPTIONNE v

© Observations de I'Acheteur de Performance

Recommandation Evaluateur =

i

Date Visa MO iifmm/aaaa
Valideé ? ‘ oul v 7
© Statut Signature des Parties
Signature Prestataire m Signature Acheteur

WA oo o doiooo
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3- Cliquer sur le bouton « Signer BP » puis sur ok

© Statut Signature des Parties

Signature Prestataire Signature Acheteur

E] [1de 1]

* Champs obligatoires

1.6.1.5. Elaboration du contrat de performance par le MO/MOD

1- Connexion : Le MO/MOD (Acheteur de Performance) se connecte
2- Vérification de la signature du Prestataire
3- Elaboration du Contrat de Performance

- Cliquer sur « Elaboration du contrat de Performance »

- Sélectionner le prestataire et 1’exercice

Contrat de Performance de I'exercice --2022--CER_ARMP

Enregistrer CP

Prestataire *

Exercice *

Date Début = : 15 jifmmiaaaa
Date Fin * : 15 jifmm/iaaaa

| I

Représentant Acheteur de Performance

* Champs obligatoires

4- Renseigner le champ puis cliquer sur cliquer sur « Enregistrer CP »
5- Le contrat est enregistrée

- On peut générer pour visualisation ou vérification

Contrat de Performance de I'exercice --2022--CER_ARMP
Prestataire * CER_ARMP +
Exercice * 2022«

Date Début * 01/01/2022 ) fimm/aasa

Date Fin * 31/12/2022 - limm/aaaa

Représentant Acheteur de Performance ‘ ENDOUGOU ROGER

Etat du Contrat de Performance ENREGISTRE

* Champs obligatoires

KB [
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- Soumettre pour souscription du Prestataire

Contrat de Performance de I'exercice --2022--CER_ARMP

Génération C. Performance

Prestataire *

Exercice *

Date Début * ie [fmmfaaaa
Date Fin = | lifmm/aaaa
Représentant Acheteur de Performance | ENDOUGOU ROGER

Etat du Contrat de Performance sSoumMIs

* Champs obligatoires

KB [

1.6.1.6. Souscription du contrat de performance par le Prestataire

1- Connexion : Le Prestataire de Performance se connecte

2- Cliquer sur « Souscription du contrat de Performance » puis sur « Souscrire au

contrat de Performance »

SOUSCRIPTION Contrat de Performance de I'exercice --2021--SIGAMP_MINMAP

Génération C. Performance
Prestataire * SIGAMP_MINMAP  ~
Exercice ~ 2021 ~

Date Début ~ 01/01/2022
Date Fin * 311272022
Date S iption du Pr i 15/11/2022

Représentant Acheteur de Performance AYISSI BIYEGUE Joseph Simon Pierre
Etat du Contrat de Performance SOUSCRIT

@ Statut Signature des Parties
Signature Prestataire m Signature Acheteur @
* Champs obligatoires
[1 de 1]

3- Cliquer sur « Signer CP » puis sur OK

© Statut Signature des Parties

Signature Prestataire Signature Acheteur m

* Champs obligatoires
[de ]

1.6.1.7. Signature du contrat de performance par le MO/MOD

1- Connexion : Le MO/MOD (Acheteur de Performance) se connecte

2- Cliquer sur « Elaboration du contrat de Performance » puis sur « Signer CP »
puis sur OK
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@ Statut Signature des Parties

Signature Prestataire Signature Acheteur

1]

* Champs obligatoires

1.6.2.Budgeétisation

Cette fonctionnalité permet de visualiser les éléments de programmation ainsi que les
détails de budgétisation qui découlent de la programmation. Le budget de
fonctionnement des acteurs dans le cadre du PBF-Procurement doit couvrir une année
budgétaire. La soutenabilité budgétaire consécutive a 1’utilisation de ce nouvel outil
dans le secteur des marchés publics appelle la prise en compte des colts induits y relatifs.
Cette fonctionnalité permet de calculer le budget PBF-Procurement d’un Acheteur de
Performance donné (ACMP/MO/MOD) pour un exercice donné ; le budget PBF de

1I’Acheteur de Performance étant la somme des budgets de tous ses Prestataires.

OP | Opérations Observations

L’utilisateur se connecte au systéme et accede a la
fonctionnalité de Budgétisation

T1

T2 | Le systeme renvoie le formulaire de Budgétisation

T3 | L’utilisateur renseigne 1’exercice budgétaire

T4 | L’utilisateur clique sur le bouton Valider

Le systeme effectue des calculs sur la base de 1’information
fournie

Formule : Budget PBF acheteur = Somme Budgets des
T5 | Prestataires
Budget prestataire = Production annuelle + Bonus Qualité annuel

Références : VVoire Chapitre 4 (p.83) du manuel pour les détails
des formules.

Le systéme retourne un état qui présente le Budget PBF de

I’ Acheteur de Performance

T6

Tableau 3: Scénario de budgétisation

Observation : Pour le cas du CER, la valeur initiale (nombre de recours) pour
I’estimation des recours pour I’année n-1 est paramétrée. Pour la budgétisation, le Bonus
Qualité est plafonné au maximum (Coefficient A=B =C =1).
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1.6.2.1. Initialisation d’un exercice

L’initialisation d’un exercice budgétaire est une opération de 1’administration métier
d’e-PBF. Sa réalisation est décrite dans le chapitre relatif & I’ouverture de 1’exercice
budgétaire de la partie dédiée a I’ Administration Métier d’e-PBF.

1.6.2.2. Importation de la programmation

L’importation de la programmation exportée de COLEPS est décrite dans le chapitre
relatif a I"ouverture de I’exercice budgétaire de la partic dédiée a I’ Administration
Meétier d’e-PBF.

1.6.2.3. Comment visualiser son Journal Projets ?

Pour visualiser sa programmation, procéder de la fagon suivante :

1- Dérouler le module Contractualisation, le menu Budgétisation, puis cliquer
sur la fonctionnalité Journal Projets ;

e —_ j Contractualisation
§= Budgetisation

([~ |Journal Projets Fonctionnalité Journal Projets

= D étails Budget
) Clsture Activités
i) Levée Cléture Activités

2- Dans la fenétre active, choisir I’exercice concerné, puis cliquer sur le bouton

Valider

Visualisation Journal Projet

Prestataire * CCPM-MINMAP_BEC
Exercice * [ -croisik Exercice - v]
* Champs cbégatoires
= CHOISIR EXERCICE —
2021
2020
2019 Sélectionner 'exercice

2018
2017
2016
2015
2014
2013

dans la liste affichée

3- Apres avoir cliqué sur le bouton Valider, le journal des projets du prestataire pour
I’exercice est affiché
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Permettant d’effectuer |

Bouton Permettant

g une recherche sur la ( Bouton de Retour a
Bouton Permettant .| d’exoorter les ) € ) ’ la fenatre
d’afficher ou masquer des AN AN ' / { J
b ¥\ / - \ ol
Visualisation Journal Projet — exercice 2021 - CCPM.MINMAP_8EC NS / b5

ravaux de construction de limmeuble-siége du
ureau National de [Etat Cl et de son Agence 5715723776
égionale pour le Centre

emplacement des centrales de traitement d'air -
nase 3

020222021 05042021 261042021 100052021 24042024

728200 125 BEC AONO 21022021 09022021 220212021 0110372021 017032021
quipements divers a Bamenda 3706289 920 BEC AONO 1010872021 10122021 1710172022 310172022 12092023

onstruction and equiping of rice processing mill
i wo lois 520000 000 BEC AONO 22032021 21062021 2600772021 0981082021 090082022

onstruction de cly stade & NS 510000000 BEC  AONO 20012021 24022021 18032021 20032021 20112021
Soex 0 constrocion d Pl e evkice 1500000000 BEC  AONO 18022021 29032021 15042021 | 26042021 05042024

ravaux de stablisation des éboulements dans la
e de DOUALA

onstruction de la cliture de securité de
Aéroport international de Yaoundé Nsimalen

940 000 000 BEC AONO 131042021 14062021 050772021 180772021 14012022

3000 000 000 BEC AONO 29032021 28062021 021082021 16/082021 16082022

Liste des Projets
issue de la

Loupe permettant de visualiser
en détails lesdonnées de la

1.6.2.4. Comment visualiser les détails de budgétisation ?

Pour visualiser les détails de budgeétisation 4., contractualisation

pour un exercice, procéder de la facon 4[5 Budgetisation

suivante : +(|=|Journal Projets
. Détails Budget

.&\) Cloture Activités

@) Levée Cloture Activités

1- Dérouler le module
Contractualisation, le menu
Budgétisation, puis cliquer sur la fonctionnalité Détails Budget ;

Visualisation Budget exercice 2021 - CCPM-MINMAP_BEC Budget CCCM (PA: 69 120 000 | BQ: 17 280 000) Budget EXPERTS (PA: 42000 000 | BQ: 4 200 000) Budget CCCM + EXPERTS: 132 600 000
Budget PBF CCCM: 132 600 000

Lo | I e =3

‘ »

LIVRABLES DE LACCCM LIVRABLE DES EXPERTS
Disianation du Projet Montants Nature & Type & Avisformulé  Avisformulé  Avis formulé W":?B%t Rapport Validé  Rapport Validé
SR " Prévisionnel Prestafion Procédure DAODP  PAtribuion PMGG ouAV £ Dp  PAtibution ~PM GG ouAV
P 1 Travaux de construction de limmeuble-siége cu Bureau 5715723776 BEC AONO 540000 730000 550000 400000 500000 450000
Mafional de IEtat Civil et de son Agance Régionale pour
le Cenfre
£ 1 Remplacement des centrales de traitement dai -phase 728200125 BEC AONO 640000 730000 550 000 300000 400000 350 000
3
23 Equipsments divers 3 Bamenda 3706289920 BEC AONO §40000 730000 550000 400000 500000 450 000
P4 Construction and equiping of rice processing mill 520000000 BEC AONO 540000 730000 550 000 300 000 400000 350 000
structures in fwo lots
25 Construction de city stade a8 570000000 BEC AONO §40000 730000 550 000 300000 400000 350 000
S0 6 Travaux de construction du Palais de Justice ¢ Ambam 1500000000 BEC AONO 540000 730000 550000 300000 400000 350 000
P T Travaux de stabifisation des boulements dans Iz ville de 940000000 BEC AONO 640000 730000 550000 300000 400000 350 000
DOUALA
2 & Construction dea cloture de securité de 'Aéroport 3000000000 BEC AONO 640000 730000 550000 400000 500000 450 000
intemational de Yaoundé Nsimalen
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2- Dans la fenétre active, renseigner I’exercice puis cliquer sur le bouton Valider

Visualisation Budget

Prestataire * ‘ CCPM-MINMAP_BEC v

Exercice *

* Champs obligatoires

3- Apreés avoir cliqué sur le bouton Valider, les détails de budgétisation du
prestataire pour 1’exercice est affiché

1.6.3.Business Plan

Le Business Plan est le plan de travail annuel du Prestataire. Il énumeére les moyens
nécessaires et propose les stratégies a mettre en ceuvre pour atteindre les objectifs fixés
dans le contrat de performance. Cette fonctionnalité permet au prestataire d’élaborer son
Business Plan. 11 s’agit de capter les données qui permettent de génerer le Business Plan
du Prestataire.

OP | Opérations Observations

L’utilisateur se connecte au systéme et accede a la
fonctionnalité du Business Plan

T1

Le systéme renvoie le formulaire d’enregistrement des données

T2 du Business Plan

T3 | L’utilisateur renseigne les données neécessaires au Business Plan

T4 | L’utilisateur clique sur le bouton Enregistrer

Le systeme retourne un message qui confirme 1’enregistrement

TS des données

Tableau 4: Scénario de [’élaboration du business plan

Observation : Le Business Plan peut faire 1’objet d’une actualisation trimestrielle en
fonction des mises a jour de la programmation. Ceci avant les procédures de vérification

et de revue qualité. Le CER n’élabore pas de Business Plan.

1.6.3.1. Comment procéder a I’¢élaboration de son business plan ?

Pour effectuer la validation du business plan d’un prestataire pour un exercice donné,

procéder comme suit :
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1- Dérouler le module Contractualisation, le menu Business Plan, puis cliquer
sur la fonctionnalité Elaboration Business Plan ;

A Igl Contractualisation
[> ----- E Budgétisation

4 ----- H Business Plan
| i Ef’ Elaboration Business Plan . Fonctionnalité Elaboration Business Plan

[N LT F ]

E ----- E Contrat de Performance

2- Dans la fenétre active, renseigner 1’exercice puis cliquer sur le bouton Valider

Business Plan de I'exercice

Prestataire * CIPM_MINMAR - v
Exercice *

*Champs obligatoires

Valider | Quitter

3- Dans le fenétre active, renseigner les différents éléments d’élaboration du

business plan du prestataire puis cliquer sur le bouton Ajouter

Business Plan de l'exercice --2021
CIPM_MINMAP

© Paramétres de base du Business Plan
Prestataire *
Exercice *
Date de Début * |- [/mm/aaaa

Objectif*

Observation

Date de Fin * D | /mm/aaaa

** Champs obligatoires

4- Dans le fenétre active, a partir du bouton détails, il est maintenant possible de
renseigner les éléments complémentaires du Business Plan. Il suffit de cliquer
sur chaque élément pour avoir un formulaire pour renseignement des

informations complémentaires.
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Plan de Charge Annuelle
Stratégies
Ressources Financiéres

- Ressources Humaines
Ressources Matérielles
Risques
Génération Business Plan

- Mersion Business Plan

1.6.3.2. Comment soumettre le Business Plan élaboré pour
validation de ’acheteur de performance ?
La soumission du Business Plan du prestataire intervient une fois que 1’élaboration du
Business Plan est terminée. Pour se faire, il suffit de cliquer sur le bouton Soumettre

pour Validation

Business Plan de l'exercice -2022
CIPH_MINWAP

Saumetire pour Validation

) Paramétres de base du Business Plan

Prestataire* CIPNLMINMAR v

Exercice* A2 v

Pour soumettre le business plan élaboré pour validation, procéder comme suit :
1- Cliquer sur le bouton Soumettre pour Validation
2- Confirmer que vous voulez bien soumettre le Business Plan a travers la boite
de dialogue affichée
3- Le fenétre active vous indique que le Business Plan du prestataire a bien été

soumis
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/// 7/

@ Parameétres de base du Business Plan

Prestataire *

Exercice *

Date de Début *

Date de Fin *

Objectif *

Observation

Etat Business Plan

* Champs obligatoires

Business Plan de I'exercice --2022

CIPM_MINMAP

[ rowess | “ervegrer | Supprmer ] = saie |

| CIPM_MINMAP v|

01/01/2022 15 J¥mm/faaaa
311242022 | J¥Ymm/aaaa

‘RAS

y
‘RAS

Y
|30|_u3 ~

1.6.3.3. Comment procéder a la signature du Business Plan d’un

prestataire ?

La signature du Business Plan du prestataire intervient directement aprés

validation du Business Plan par I’acheteur de Performance.

@ Paramétres de base du Business Plan

s e

Business Plan de I'exercice --2021

CIPM_MINMAP

Prestataire * CIPH_MINMAP
Exercice * 2021 v
Date de Début - 01012021 || limm/aaaa
Date de Fin * 3MH22021 || limmiaaaa
Production des livrables sur les projets en quantité
Objectif* dans le respect des délais
A4
RAS
Observation
A
Etat Business Plan
@ O0bservations de I'Acheteur de Performance
RAS2
Recommandation Evaluateur
Y/
Date Visa MO limmiaaaa
© Statut Signature des Parties
Signature Prestataire @ Signature Acheteur m

* Champs oblgatoires

[1de 6]

Pour procéder a la signature du business plan d’un prestataire pour un exercice

donné, procéder comme suit :
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1- Cliquer sur le bouton Signer BP
2- Confirmer que vous voulez bien signer le Business Plan a travers la boite de
dialogue affichée

3- Le fenétre active vous indique que le Business Plan du prestataire a bien été

- z
Business Plan de I'exercice 2021
CIPM_MINMAP
© Paramétres de base du Business Plan
Prestataire * CIPM_MINMAP v
Exercice * 2021 v
Date de Début~ 01/01/2021 | imm/aaaa
Date de Fin * 3122021 | limm/aaaa

Production des livrables sur les projets en quantité

Objectif dans le respect des délais
Y/
RAS
Observation
A
Etat Business Plan RECEPTIONNE v
de'Acheteur de
RAS2
Recommandation Evaluateur
4
Date Visa MO liimmlaaaa
@ Statut Signature des Parties
Signature Prestataire Signature Acheteur @

= Charmps obigatoires

[J2345 NN [1det]

1.6.3.4. Comment générer le Business Plan d’un prestataire ?

La génération du Business Plan du prestataire peut intervenir au cours des étapes décrites

précédemment en cliquant sur le bouton Génération Business Plan.

Business Plan de l'exercice -2021

CIPM_MINWAP

Plan de Charge Annuelle

©Paramétres de base du Business Plan Générsion Business Plan

Prestataire * CPILUNIP Viersion Business Plan
Exercice* 01 v

Apreés clique sur le bouton Génération Business Plan, la génération du Business Plan

du prestataire est effectuée et affichée sur la fenétre active.
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REPUBLIQUE DU CAMEROUN REPUBLIC OF CAMEROON
Paix-Travail-Patrie Peace-Work-Fatherland
MINISTERE DES_N;.;RCHES PUBLICS MINISTERE DES_MTAIQCHES PUBLICS
CIPMih;I;IMAP mPMjnHl:JMAP

Version générée le 11-07-2022 & 16:02:57

N° 006/BP/MINMAP/CIPM_MINMAP/2021

NOM DU PRESIDENT : ABBA BOUKAR
ADRESSEBP: TEL: 222222222

BUSINESS PLAN DE LA CIPM_MINMAP

PERIODE ALLANT DU 01-01-2021 AU 31-12-2021
OBJECTIF VISE : Production des livrables sur les projets en quantité dans le respect des délais

I. PLAN DE CHARGE ANNUELLE

Projet de Demande de Cotation (DC) adopté
Projet DAO, DP adopte

Proposition dattribution d'une DC formulée
Propesition d'attribution formulée

Projet de marché de gré a gré ou d'avenant adopté

o e e e ! 2
[ I T R R
o Do o o 9
- o o o = o

TOTAL

Il. STRATEGIES DE MISE EN OEUVRE

Quelles stratégies comptez-vous mettre en oeuvre pour traiter tous les dossiers regus au cours du trimestre en tenant
compte des exigences de délai et de qualité ?

IIl. RESSOURCES FINANCIERES, HUMAINES ET MATERIELLES

Figure 7: Extrait d’un business-plan (cas de la CIPM/MINMAP/2021)

1.6.3.1. Gestion des versions du Business-Plan

Au cours d’une méme année budgétaire, les modifications peuvent étre apportées a la
programmation d’'un MO/MOD. Dans ce cas, il devient nécessaire de répercuter ces
modifications sur les charges et les recettes escomptées des Prestataires dudit
MO/MOD. Pour ce faire, e-PBF prévoit la gestion de plusieurs versions du business-
plan. Cette routine offre la flexibilité aux Cocontractants d’un Contrat de Performance
d’ajuster les termes de leurs contrats aux changements imprévisibles pouvant survenir

dans le portefeuille des projets.
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1.6.3.1.1. Comment consulter une version de Business-Plan ?

Pour consulter une nouvelle version de bussiness ~ *+ 'EE":Z“’T“T“ n
. L =’.8 udgétisation
plan, il faut au preglable se connecter comme (=] Journal Projets
prestataire de service et aller dans le menu de S Suammone
; ) C o EeE @ Cléture Activités
« contractualisation » puis aller au sous-menu . 9 Levée Cldture Activités
« business plan » puis « Elaboration de business o el
»»»»»» Ef Elaboration Business Plan
Plan » s A [E(Validation Business Plan
,,,,, B M antrat da Darfarmanca I
Business Plan de l'exercice 2021
CER_ARMP
[ Nowvsau | Envogisrer | supprmer | =) Datais: | Soumetir pour vaidaton |
Stratégies

& Parameétres de base du Business Plan . o
Ressources Financiéres

Ressources Humaines
Prestataire * CER_ARMP
Ressources Matérielles

Exercice * 2021 ~ Risques
Génération Business Plan

Date de Début * 01/01/2022 i e e
Gestion des Versions du Business Plan

Date de Fin * 311242022 jifmm/aaaa

Objectif - executer les livrable dans les delaits

Observation

i

Etat Business Plan [ ENREGISTRE v]

Dans ce menuderoulant qui s’qffiche sur cette image nous avon la possibilité de consulté

les versions de business plan en cliquant sur « Version e Business Plan »

Version du Business Plan, exercice 2021 - CER_ARMP

|
& Prestataire Exercice $ Date Visa MO $ Business Plan

=] CER_ARMP 2021 09/12/2022
— - CER_ARMP 2021 15/11/2022 '
() @ CER_ARMP & 2021 . 09/12/2022 |
AR |

Afficher par | 20 v‘ [1a4de 4]

Sur I’image si desus nous retrouvons les differentes version de business plan.
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1.6.3.1.2. Comment modifier une version existante du Business-Plan ?

Apres consultation des versions de business plan il est possible, de modifier les versions
de business plan non validé par le maitre d’ouvrage cet a dire les versions qui n’ont

aucune mention sur la colone « Date Visa MO » en cliquant sur le nom du prestataire.

Business Plan de I'exercice -2021
CER_ARMP

Soumettre pour Validation

@ Paramétres de base du Business Plan

Prestataire * | CER_ARMP ~ ‘
Exercice * ‘ 2021 ’
Date de Début * ‘ 01/01/2022 5 iimmiaaaa
Date de Fin * [ 31/12/2022 'ﬁ‘j jilmm/aaaa
Objectif * executer les livrable dans les delaits
s

Observation l

Etat Business Plan l ENREGISTRE v|

En cliquant sur « Enregistrer » sur le menu superieur cela permentra d’enregistrer de

nouveau tous les modifications apporter sur la version de business plan ouverte

1.6.3.1.3. Comment rendre une version du Business-Plan active ?

1.6.3.1.4. Comment créer une nouvelle version de Business-Plan ?

Pandant la consultation des versions de business plan il est posible de crée une nouvelle

version de business plan ;

Version du Business Plan. exercice 2021 - CER_ ARMP

e ] e Wl e

Exercice $ Date Visa MO $ Business Plan

'

=i CER_ARMP 2021 09/12/2022
O | cEr ArmMe | 2021 ARG - Susinoss Pian)
] | CER_ARMP 2021 09/12/2022 '
O | cER ARmMe | 2021 R Gereror Business Pian)

Afficher par

20 v| [1 a4 de 4]
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En cochant sur le model de business plan a cloner pour cree une nouvelle version puis
en cliquant sur « Cloner Business Plan » et cela créera une nouvelle version qui poura

etre modifier puis enregisté avant la soumission.

1.6.3.1.5. Comment supprimer une version de business-Plan ?
Il est possible de suprimer une version de business plan non encore validé par le maitre
d’ouvrage ;

Ayant ouvert la fenetre de Version de businness Plan et ayant identfier les versions a
suprimer, s’il n’est pas encore soumis et signer par le MO, veuillez cliquer sur le non

du prestataire de la version de business plan a supprimer.

Business Plan de I'exercice --2021
CER_ARMP

", st | soumetrs pour vttt

© Parameétres de base du Business Plan

Prestataire * ‘ CER_ARMP v ‘

Exercice * ‘ 2021 V‘

Date de Début * | 01/01/2022 5 ijmmiaaaa
Date de Fin * | 3111212022 \ 2 jiimm/aaaa

Objectif * executer les livrable dans les delaits

Observation ‘ ‘

Etat Business Plan ‘ ENREGISTRE v’

La fenetre si-desus étant ouverte ont peut cliquer sur « supprimer » sur le menu

supperieur et la version de business Plan serais supprimer.
1.6.4.Contrat de performance

Le Contrat de Performance est un accord engageant au moins deux parties, annexé du
Business Plan, d’une grille d’évaluation aux indicateurs qualité et quantité
préalablement déterminés. 11 s’agit a partir des données d’un exercice budgétaire donné,
de générer le Contrat de Performance entre 1’ Acheteur de Performance et le Prestataire.
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OP | Opérations Observations
T1 L’utilisateur se connecte au systeme et accede a la
fonctionnalité du Contrat de Performance
T Le systeme renvoie le formulaire de génération du Contrat
de Performance
T3 L’utilisateur renseigne les données nécessaires a la

génération du Contrat de Performance

T4 L’utilisateur clique sur le bouton Valider

Le systéme retourne un état qui présente de maniere

T détaillée le Contrat de Performance

Tableau 5: Scénario de [’établissement du contrat de performance

Observation : Les contrats de Performance sont établis entre : (1) les Acheteurs de
Performance (qui sont les MO/MOD) et les CPM, (2) I’Autorité des Marches
(MINMAP) et les CCCM, (3) les Acheteurs de Performance (MO/MOD) et les
SIGAMP, ACMP/MINMAP et le CER.

1.6.4.1. Comment procéder a la souscription du contrat de
performance ?

Pour procéder a la souscription au Contrat de Performance élaboré par 1’acheteur de

performance pour un exercice donné, procéder comme sulit :

1- Dérouler le module Contractualisation, le menu Contrat de Performance, puis

cliquer sur la fonctionnalité Souscription Contrat de P. ;

/= Souscription Contrat de P Fonctionnalité Souscription Contrat de P.

2- Dans la fenétre active, renseigner 1’exercice puis cliquer sur le bouton Valider

Souscription au Contrat de Performance de l'exercice

Prestataire * CIPM_MINMAP v

Exercice * 02 v

* Champs obligatoires

Valider | Quitter

3- Dans le fenétre active, cliquer sur le bouton Souscrire Contrat P.
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SOUSCRIPTION Contrat de Performance de l'exercice —-2021-CIPM_MINMAP

Génération C. Performance Souscrire Contrat P
Prestataire * CIPM_MINMAR ~ ~
Exercice * 2021~

Date Début * 01/01/2021

Date Fin * 32201
Représentant Acheteur de Performance BABBA HAMAYERO
Etat du Contrat de Performance SOUMIS

* Champs obligatoires

[1de 1]

4- Confirmer que vous voulez bien souscrire au Contrat de Performance a travers
la boite de dialogue affichée

5- La fenétre active vous indique que le Contrat de Performance a bien été

souscrit

SOUSCRIPTION Contrat de Performance de I'exercice -2021-CIPM_MINMAP

Génération C. Performance | Signer CP

Prestataire * CIPM_MINMAP v
Exercice * 01 v

Date Début * /012021
Date Fin* 122021
Date Souscription du Prestataire 10772022

Représentant Acheteur de Performance  BABBA HAMAYEROD
Etat du Contrat de Performance SQUSCRIT

1.6.4.2. Comment procéder a la signature du contrat de
performance ?

La signature du Contrat de Performance intervient directement aprés sa souscription.
Pour la signature du Contrat de Performance, procéder comme suit :

1- Cliquer sur le bouton « Signer CP »
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SOUSCRIPTION Contrat de Performance de I'exercice --2021-CIPM_MINMAP

Génération C. Performance
Prestataire * CIPM_MINMAP  ~

Exercice ~ 2021w
Date Début * 01/01/2021
Date Fin - JMzr2021
Date Souscription du Prestataire 11/07/2022

Représentant Acheteur de Performance BABBA HAMAYERO
Etat du Contrat de Performance SOUSCRIT

© Statut Signature des Parties

Signature Prestataire NON SIGNE Signature Acheteur NON SIGNE

* Champs obligatoires
E] [ de 1]

2- Confirmer que vous voulez bien signer le Contrat de Performance a travers la
boite de dialogue affichée

Contrat de Performance 7

Annuler

3- Le fenétre active vous indique que le Contrat de Performance a bien été signé

SOUSCRIPTION Contrat de Performance de I'exercice —-2021-CIPM_MINMAP

Génération C. Performance

Prestataire * CIPM_MINMAP  ~
Exercice *

Date Début * 01/01/2021

Date Fin * 31122021

Date Souscription du Prestataire 11/07/2022

Représentant Acheteur de Performance BABBA HAMAYERO
Etat du Contrat de Performance SOUSCRIT

@© Statut Signature des Parties

Signature Prestataire Signature Acheteur NON SIGNE

* Champs obligatoires
[1 de 1]
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1.6.4.3. Comment générer le Contrat de Performance d’un
prestataire ?

La génération du Contrat de Performance du prestataire peut intervenir au cours des

étapes decrites précédemment en cliquant sur le bouton Génération C. Performance.

SOUSCRIPTION Contrat de Performance de l'exercice --2021-CIPM_MINMAP

Geénération C. Performance

Apreés clique sur le bouton Genération C. Performance et confirmation via la boite de
dialogue affichée, la génération du Contrat de Performance du prestataire est effectuée

et affichée sur la fenétre active.

REPUBLIQUE DU CAMEROUN REPUBLIC OF CAMEROON
Paix-Travail-Patrie Peace-Work-Fatherland
MINISTERE DES_NERCHES PUBLICS MINISTERE DES_M;JQCHES PUBLICS

Version générée le 14-07-2022 a 10:26:55

CONTRAT DE PERFORMANCE

N° 001/CP/MINMAP/CIPM_MINMAP/2021

Entre les soussignes’

Le Maitre d'Ouvrage/Maitre d' Ouvrage Délégué, MINISTERE DES MARCHES PUBLICS représenté par BABBA
HAMAYERO d'une part,

Et

La Commission INTERNE de Passation des Marchés auprés de lui, représentée par ABBA BOUKAR d'autre part, il a
eté convenu et arété ce qui suit:

Article 1: Objet du contrat

Le présent contrat de service a pour objet de définir les modalités et les conditions de mise en oeuvre des activités du
PBF par la Commission de Passation de Marchés Publics CIPM_MINMAP en contrepartie d'un paiement proportionnel a
leur performance dans la mise en oeuvre des activités du PBF.

Article 2: Responsabilités de la Commission de Passation des Marchés
Les Commissions de Passation des Marchés Publics, dans le cadre du PBF, s'engagent a remplir les missions suivantes

- Examiner et fournir un avis technique sur les projets des dossiers d'appel d'offres, et de demande de cotation préparée
par les MO et MOD ;

- Examiner et adopter le cas échéant, les grille de notation avant dépouillement pour les SCA ;

- Procéder a I'ouverture des plis ;

- Constituer les sous-commissions d’analyse des offres le cas échéant;

- Formuler des propositions d'attribution des marchés aux MO/MOD ;

- Examiner et émettre un avis technique sur les projets d'avenants et sur les projets de marcheé ;

- Préparer le cas échéant les dossiers & soumettre a I'avis des Commissions Centrales de Contrdles des Marchés
(CCCM);

- Produire les résultats et les livrables attendus conformément aux dispositions du manuel de procédures et de la
réglementation en vigueur.

Figure 8: Extrait d 'un Contrat de Performance (cas de la CIPM/MINMAP/2021)
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GUIDE D’ADMINISTRATION DE LA PLATEFORME e-PBF

1.7. GESTION DES LIVRABLES

1.7.0.Généralités

Le module de gestion des « Prestations » ou encore de « Déclarations des Livrables »
permet de capter les données sur les livrables produits par un Prestataire pour une
période donneée. Il est essentiellement constitué de la fonctionnalité de Déclaration

Livrable.

1.7.0.1. Processus des SIGAMP pour la production et de déclaration des
livrables

1.7.0.2. Prérequis

Le processus de déclaration des livrables par les Prestataires du PBF-Procurement est
sujet aux préalables définis dans le tableau ci-dessous.

Priorité | Désignations Responsables
1 Les paramétres des Livrables doivent | Administrateurs e-PBF
étre configurés (se référer a la DSI/MINMAP)
2 Le plan de charge annuel doit étre Acheteur de Performance (MO/MOD)

établi

Prestataire et Acheteur de Performance
(Prestataire et son Acheteur
Cocontractant)

Tableau 6: Prérequis du Processus de Déclaration des Livrables

Le contrat de performance doit étre
élaboré et signé par les cocontractants

Encadré 1I: Déroulement du processus des SIGAMP de production et de déclaration des lrvrables

(1) L’Acheteur de Performance envoie une note au Prestataire SIGAMP lui
demandant de produire (ou d’examiner) un livrable
(2) Le Prestataire SIGAMP produit le livrable dans les délais requis ;
(3) Le Prestataire SIGAMP déclare la production du livrable dans e-PBF pour le
compte du trimestre courant. Dans le cas ou la facture du trimestre en cours est
déja validée et est en cours de paiement, la déclaration sera automatiquement
renvoyée au trimestre suivant.
Nota Bene : Les quoteparts liées a la présence ou a I’'absence des membres sont
automatiquement réparties conformément aux disposition du Manuel des

Procédures du PBF-Procurement.
Source: Manuel des procédures PBF-Procurement. (2019, pp.39 & suivant)
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1.7.1.Déclaration Livrable

Le Livrable est la réalisation d’un ou de plusieurs indicateurs quantité d’un Contrat de
Performance. Cette fonctionnalité permet d’enregistrer les différents livrables produits
par le Prestataire (CPM, CCCM, SIGAMP, CER) pour un projet donné.

OP | Opérations Observations

L’utilisateur se connecte au systéme et accede a la

T fonctionnalité Production Livrable

T2 L_e syst_éme renvoie un état qui présente les différents Projets
disponible

T3 L’utilis:ateur sé_lectionn§ la ligne c_orrespondant au Projet sur
lequel il souhaite enregistrer un Livrable

T4 Le systéme renvoie le formulaire d’enregistrement des

Livrables sur le projet identifié

T5 | L’utilisateur renseigne les données sur le livrable produit

T6 | L’utilisateur clique sur le bouton Enregistrer

Le systéme retourne un message qui confirme

T I’enregistrement du Livrable

Tableau 7: Scénario de déclaration d’un livrable

Observation : La CPM prend en charge les livrables de la SCA et la CCCM les livrables

des EXPERTS.
1.7.1.1. Cas des SIGAMP @Gestiun des Livrables
] . e E,’-’Déclaratiun Livrable
Cette fonctionnalite permet aux SIGAMP . ® com
d’effectuer une déclaration de livrable sur un n E SCA
projet donné. Soumission Livrable
Détails Livrables Produits

=

1.7.1.1.1. Comment déclarer la production de livrable de la SIGAMP ?

Pour déclarer la production des livrables de la SIGAMP, il faut procéder de la fagon
suivante :

1- Dérouler le module Gestion des Livrables, le menu Déclaration Livrable, puis
cliquer sur la fonctionnalité SIGAMP ;
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l@ Gestion des Livrables
e Eﬁ Déclaration Livrable
~ Al SCA

------ Soumission Livrable

------ Détails Livrables Produits

2- Dans la fenétre active, renseigner 1’exercice puis cliquer sur le bouton Valider

Projets du Prestataire

Prestataire * CIPM_MINMAR -~

Exercice * 2021

|
<

* Champs obligatoires

Valider Quitter

3- Dans la fenétre active, cliquer sur la Désignation du Projet pour lequel vous
souhaitez faire une déclaration de livrable

Projets de Fexercice — 2024 — CIPM_WNMAP

Désignation du Prajet s m * 3 s % s me' s Mem s Iths:g’:.":lee * Mm *
Q 1| Acquisition de dews véhicules pickup pour le conirdle 60000 000 AG AONO 1232021 3004i2021 210572021 046021 05712021
0\ 2 Acquisition de irois vehicules pour liaison - Lo 3 18000 000 AG AONO 050172023 2022023 15032023 29032023 2800412023
Q, 3| Acquisition de frois vehicules pour iaison Lot 1 18000 000 AG AONO 0am12021 22022021 150372021 2903201 28042021
C\ 4 | Acquisilion de iois vehicules pour liaison : Lot 2 18000 000 AG ADNO 0am12022 22022022 150372022 2002 281472022
0\ 5 Maintenance et eniretien des appareils de dimafisafion 12000 000 AG ADNO 3122020 01022021 160272021 32021 240212022
Q B Mise en vewnre du projet E-Frocumment 200 000 000 P AONR 12mzi2021 020042021 23042021 075021 075021
0\ T Neftoyage et enirefien des baiments -Loi 1 24000 000 AG ADNO 010120 1810212021 120032021 260372021 210372022
0\ 8 | Netioyage et entrefien des baiments - Lot 2 24000 000 AG ADNO 010172022 1810212022 1200372022 260372022 2100372023
Qs Tﬁmﬂmm‘m‘mwem5"*““’“""N""‘D Euds 100000000 E 000 10102 02032021 2037201 04RO 1504202
[1309dey

4- Dans la fenétre active, renseigner les différents champs de la déclaration du
livrable puis cliquer sur le bouton Ajouter
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CIPM_MINMAP —- Déclaration de Livrable, exercice — 2021

Documents usticatts -

© Informations sur la Séance

MAMVOU FEUDJIO Mathalie
SEINY BOUKAR LAMINE

Acquisition de deux véhi pick up pour le
Désignation du Projet EITEE
A
Date Séance = I:I - l¥mmiaaaa
Objet Séance * ‘ J
A
@ Informations sur le Livrable
Livrable * | — CHOISIR LIVRABLE — ~
EE=
Produit Dans Delai ? ~ Coul @ NOM
Desaccord en Défaveur CPM 7 * CoUl @ MO
2 Informati surles delaC
Presence Invité 7 - CoUl ® MNON
Nom de linvité
ABADA ASSOMO Siméon -~
ABBA BOUKAR Q
ABOUZARI MAHAMAT o
Membres Présents ESSAMNSA EMMAMUEL
MOIFO Pierre o

~

* Champs obligatoires

1.7.1.1.2. Comment joindre les documents justificatifs de production du

livrable ?

Cette fonctionnalité permet de capter sous un format numérique (fichier numérique) les
différents éléments justificatifs de la production du livrable. Joindre les documents
justificatifs intervient directement apres 1’ajout du livrable.

Pour procéder a 1’ajout des documents justificatifs, procéder comme suit :

1- Dérouler le bouton Documents Justificatifs puis cliquer sur le Document

Quantité ou Document Qualité en fonction du document justificatif a joindre

Edition SCA | Documents Justificatifs + | Fiche de Reparition

Documents Quantité

Documents Qualité

2- Dans la fenétre active de chargement des documents, charger le document a

I’emplacement indiqué pour chaque document identifi¢
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Documents Justificatifs du Livrable -- Rapport d’analyse des offres adopté — i ipgsj| Max: 10 Mo

Documents Justificatifs

1 © PV de la séance d'adoption du rapport
Faites glisser un fichier ici

2 ©  Note de constatation de la SCA

3 ©  Rapport d'analyse des offres
Faites glisser un fichier ici

* Champs obligatoires

1.7.2.Soumission Livrable

1.7.2.1. Comment soumettre pour verification un livrable déclaré ?

Pour soumettre un livrable déclaré pour vérification, procéder comme suit :
1- Dérouler le module Gestion des Livrables puis cliquer sur la fonctionnalité

Soumission Livrable

----- . Gestion des Livrables

[ ' Déclaration Livrable

Soumission Livrable

Deétails Livrables Produits

2- Dans la fenétre active, renseigner 1’exercice et cliquer sur le bouton Valider

Soumission de Livrable(s)

Prestataire * | CIPM_MINMAP ~ ~ ‘

Exercice * 2022

Valider Quitter

* Champs obligatoires

3- La fenétre active présente la production par trimestre avec la répartition en
nombre selon divers états (Enregistré, Soumis, Validé, Rejeté) que peut
prendre le livrable. Cliquer sur le lien du trimestre concerné pour poursuivre

le processus
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Production de I'exercice -- 2021 - CIPM_MINMAP

Prestataire % Trimestre % Production Enregistré(s) Validé(s) Rejeté(s)
C)\ - i CPM: (i CPM: QL) CPM: CPM: Qi
CPM: 02 livrable(s) produit(s)
CIPM_MIMNMAP TRIMESTRE 1 -
- SCA: 01 livrable(s) produit(s) sca: i SCA- sca- )
Q CPM: 02 lviable(s) produit(s) ~ C°M- cem: ()  cPm: cem: (@)
CIPM_MINMAP TRIMESTRE 2 .
- SCA: 00 livrable(s) produit(s) SCA: sca: (il SCA: sca- il
q - i CPM: i) CPM: QL) CPM: CPM: Qi
CIPM_MINMAP TRIMESTRE 3 gg{: 312 l'.‘””al':l'e(S’ P";'j“'t(s}
- 01livrable(s) produit(s) | sca @) sca @) sca
C)\ - CPM: Q] CPM: QL) CPM: CPM:
CIPM_MINMAP TRIMESTRE 4 CPM_. 01 livrable(s) produit(s)
SCA: 01 livrable(s) produitis) aca ) sca: i SCA- SCA-

4- La fenétre active permet grace aux cases a cocher de sélectionner un ou
plusieurs livrables a soumettre pour vérification via le bouton Soumettre
Livrable(s). C’est aussi a partir de cette fenétre que les divers livrables des

éventuelles SCA sont soumis pour vérification en cliquant sur le bouton SCA

Soumission des livrables de I'exercice - 2021 -- TRIMESTRE 2 - CIPM_MINMAP

nnes | Recherche dynamique Soumettre Livrable(s)

Montant
Prévisionnel

Statut

-
-

Date
Séance

Référence
Consultation

Coiit Produit dans
Livrable Délai

Desaccord en
Défaveur

Livrable

s
Objet Projet

09/04/2021 Mise en oeuvre du projet 300000 OUI NON ENREGISTRE

E-Procurment

200000000 Projet DAD, DP
adopté

[1atded]

5- Apres clique sur le bouton Soumettre Livrable(s), confirmer 1’opération a
travers la boite de dialogue affichée. La confirmation effectuée, le livrable
passe au Statut SOUMIS et n’apparait plus sur la fenétre de soumission de
livrable(s)

Soumission des livrables de I'exercice - 2021 -- TRIMESTRE 2 -- CIPM_MINMAP

| | Recherche dynamique Soumettre Livrable(s)

Aucun enregistrement

1.7.3.Détails Livrables Produits

1.7.3.1. Comment visualiser les différents livrables produits ?

Pour visualiser les différents livrables produits pour un exercice, procéder comme suit :

1- Dérouler le module Gestion des Livrables puis cliquer sur la fonctionnalité
Détails Livrables Produits
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----- - Gestion des Livrables

--E= Déclaration Livrable

B

------ Soumission Livrable
- Détails Livrables Produits

2- Dans la fenétre active, renseigner 1’exercice et cliquer sur le bouton Valider

Détails de Livrable(s) Produit(s)

Prestataire * CIPM_MINMAP

|
I

Exercice * 2022

Valider Quitter

* Champs obligatoires

3- La fenétre active présente la production par trimestre avec la répartition en
nombre selon divers états (Enregistré, Soumis, Validé, Rejeté) que peut

prendre le livrable. Cliquer sur le lien du trimestre concerné pour poursuivre
le processus

Deétails Production de I'exercice -- 2021 —- CIPM_MINMAP

Prestataire + Trimestre * Production Enregistré(s) Soumis Validé(s) Rejeté(s)
Q .02l ; cPm: ) | cem: @) | cPm: crm: (0
CIPM_MINMAP TRIMESTRE 1 P 92 Irable(=) produit(s)
< 01 livrable(s) produit(s) | gca: (Y sca:- @ sca sca: ({1
Q " cem- ()  cPm cPM- crm- (Y
CPM: 02 livrable(s) produit(s)
CIPM_MINMAP TRIMESTRE 2
- SCA: 00 livrable(s) produit(s) | sca: () | sca: SCA- sca: (Y
Q .02l ; cPm: ) | cem: @) | cPm: crm: (0
CIPM_MINMAP TRIMESTRE 3 P 92 Irable(=) produit(s)
: 01 livrable(s) produit(s) | gca: (Y sca: @) sca sca: (1
Q 01 ; cem: ) | cem: @) | cPwm: CPM:
CIPM_MINMAP TRIMESTRE 4 o o ihrablet=) produit(s)
: 01 livrable(s) produit(s) | gca: (Y sca: @  sca: SCA:

4- La fenétre active presente les détails sur les livrables produits. C’est aussi a
partir de cette fenétre que les détails des divers livrables des eventuelles SCA
est présenté en cliquant sur le bouton SCA

Détails production des livrables de I'exercice — 2021 - TRIMESTRE Z -- CIPM_MINMAP

| Colonnes ‘ Recherche avancée | Recherche dynamique Retour

Y

Date + Référence ¥ oo : Montant | . Coit Produitdans Desaccord en
Objet Projet

Séance  Consultation Prévisionnel Gt Livrable Délai Défaveur gan
O\ 09/04/2021 Maintenance et entretien des 12000 000 | Projet DAO, DP 300000 | oUI NON VALIDE
appareils de climatisation adopté
Q 09/04/2021 Mise en oeuvre du projet 200 000 000 | Projet DAO, DP 300000 | oUI NON SOUMIS
E-Procurment adopté
[1a2de?)
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GUIDE D’ADMINISTRATION DE LA PLATEFORME e-PBF

1.8. FACTURATION

Encadré 11I: Déroulement du processus de facturation du PBF-Procurement
(1) A la fin de chaque trimestre, la CPM dresse une facture trimestrielle

correspondant a la production trimestrielle, assortie des montants des
indemnités des membres ainsi que ceux des SCA, qu’elle transmet a ’ARMP au
plus tard cing (05) jours aprés la fin du trimestre.

(2) Rendu a la fin du semestre, la CPM dresse une facture du bonus de qualité
séparée de la facture trimestrielle correspondante. Ladite facture devra
également intégrer le bonus qualité de la SCA, le cas échéant.

(3) La facture du bonus de qualité assortie des montants de bonus des membres,
est transmise a I’ARMP au plus tard cing (05) jours aprés la fin du semestre.

Nota Bene : La plateforme e-PBF a implémenté le « Dialogue de Vérification ».
Ce qui permet de réaliser ce processus a partir de la plateforme. Ce qui permet
de minimiser voir d’éliminer les déplacements des agents de I’ARMP sur les sites

des Prestataires
Source: Manuel des procédures PBF-Procurement. (2019, p.45)

1.8.0.Généralités

Le module Facturation permettra d’effectuer le calcul et 1’édition des différentes factures
des Prestataires pour une période donnée. Il est constitué des fonctionnalités ci-apres :

Facturation Trimestrielle, Facture Bonus Qualité Semestrielle.

1.8.0.1. Processus de Facturation

1.8.0.2. Prérequis

Le processus de facturation trimestrielle des livrables déclarés (assortie de celle bonus
qualité semestrielle le cas échéant) par les Prestataires (CPM, CCCM, SIGAMP, CER)
consiste en la soumission des livrables validés du trimestre pour paiement. Une fois
soumise pour paiement a 1’Acheteur de Performance (ACMP, ARMP, MO, MOD), la
facture est cléturée et aucun livrable ne peut plus y étre affecté. (Sauf si le Prestataire
fait une demande de levée de la soumission.) Elle devient accessible au Payeur mandaté
par 1’Acheteur de Performance. Ce processus est sujet aux préalables définis dans le
tableau ci-dessous.

Priorité | Désignations Responsables

1 Un ensemble de livrables validés doivent étre | Prestataire e-PBF (CPM,
soumis pour paiement CCCM, CER ou SIGAMP)

5 Les paramétrages relatifs a la facturation des | Administrateurs e-PBF
livrables doivent étre effectués (Se reférer a la DSI/MINMAP)

Tableau 8: Prérequis du Processus de Facturation des Livrables Validés
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1.8.0.3. Module e-PBF de Facturation des Livrables

Le module Facturation permet d’effectuer

4 H - - A 1
les opérations de facturation des livrables EQFE““““””

.y N i ‘ ----- [:’h'Facture Production
validés et soumis a cet effet. Il structuré en 1 \“FP Déclarée
deux (02) sous-modules: (1) Facture = .(J)FP Validse
Production, et (2) Facture Bonus Qualité. ?-----@Facture Bonus Qualité

C’est a partir de ce module que le Prestataire effectue le suivi de ses factures.
1.8.1. Facture Production

La Facture Trimestrielle d’un Prestataire correspondant a la production trimestrielle
(Nombre de Livrables produits x Colt du Livrable), assortie des montants des
indemnités des membres de la Commission ainsi que des membres de la SCA pour le
cas des CPM, des EXPERTS commis pour le cas des CCCM. Cette fonctionnalité permet

de calculer et générer la Facture Trimestrielle d’un Prestataire donné.

OP | Opérations Observations
L’utilisateur se connecte au systéme et accede a la fonctionnalité

T1 : . )

de Facturation Trimestrielle

Le systéme renvoie le formulaire de génération de la Facture

Trimestrielle

T2

L’utilisateur renseigne les données de génération de la Facture

T3 Trimestrielle

T4 | L’utilisateur clique sur le bouton Valider

Le systeme calcul les données de la Facture Trimestrielle et
T5 | retourne la Facture Trimestrielle suivant le modéle en annexes du
manuel de procédures PBF

L’utilisateur peut imprimer ou sauvegarder la Facture

T6 ) ) .
Trimestrielle générée

Tableau 9: Scénario de facturation trimestrielle des livrables

Observation : Aprés soumission des livrables d’un trimestre pour vérification, la facture
trimestrielle déclarée est disponible pour édition.

Pour une CPM, la production trimestrielle (PT) est calculée comme suit :

PT = (nombre de DC x CF de la DC) + (nombre de DAO x CF du DAQO) + (nombre de Prop. Attribution
DC x CF de la Prop. Attribution DC) + (nombre de Prop. Attribution DAO x CF de la Prop. Attribution
DAO) + (nombre de marchés GG x CF du marché GG) + (nombre d’avenants x CF d’un avenant)

Pour une CCCM, la production trimestrielle (PT) est calculée comme suit :
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PT = (nombre Avis formulé sur DAO, DP x CF DAO, DP) + (nombre Avis formulé sur Prop. Attribution
x CF Prop. Attribution) + (nombre Avis formulé sur marché GG x CF marché GG) + (hombre avis
formulé sur avenant x CF avenant)

Pour une SIGAMP, la production trimestrielle (PT) est calculée comme suit :
PT = (mombre de DAO/DC/DP publié x CF) + (nombre de décision d’attribution/Communiqué x CF)
+ (nombre de projet de marchés/avenant signé x CF) + (1 (rapport trimestriel transmis) x CF)

Pour le CER, la production trimestrielle (PT) est calculée comme suit :
PT = nombre d’avis formulé x CF
Cette fonctionnalité permet de genérer les différentes factures liées a la production

pour une periode donnée.

1.8.1.1. Comment génerer la facture de la production des livrables
déclarés/validés ?

Pour générer la facture de la production, procéder de la fagon suivante :

1- Dérouler le module Facturation, le menu Facture Production, puis cliquer sur
la fonctionnalité FP Déclarée/FP Validée ;

T
'E:P Facturation ) F‘_p Facturation

4 ----- [;h' Facture Production £ [;h, Facture Production

| ‘é‘?‘ FP Declarée \‘;" FP Déclarée
WP valdée ()PP Validée
b Eb Facture Bonus Qualite r> ----- E_b Facture Bonus Qualité
. — P .

2- Dans la fenétre active, renseigner I’exercice puis cliquer sur le bouton Valider

Facturation de Livrable(s) Produit(s)

Prestataire * | CIPM_MINMAP v |

Exercice 2021 v
* Champs obligatoires

3- La fenétre active présente les différentes factures pouvant étre générées par
trimestre. Cliquer sur le bouton Générer Facture Déclarée/Générer
Facture Validée du trimestre identifié
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Facturation Production de I'exercice -- 2021 - CIPM_MINMAP

Prestataire % Trimestre Production Validé(s) Rejeté(s) Facture(s) Déclarée(s)
Q : cem (@) cPm crm:
CIPM_MINMAP TRIMESTRE 1 CPM: 02 livrable(s) produit(s) Générer Facture Déclarée
SCA: 01 livrable(s) produit(s)  gca- (B SCA- sca-
Q : cPM: cPM: crm- ()
CIPM_MINMAP TRIMESTRE 2 CFM: 02 livrable(s) produit(s) Générer Facture Déclarse
SCA: 00 livrable(s) produit(s) = gca- SCA- sca- ()
Q : crm () cPm: crm:
CIPM_MINMAP TRIMESTRE 3 CPM: 02 livrable(s) produit(s} Générer Facture Déclarse
- SCA- 01 livrable(s) produit(s) = gca- i) SCA- sca- ()
Q LB - cem: @) crm: CPM:
CIPM_MINMAP TRIMESTRE 4 SR O el o) (ot i) Générer Facture Déclarée
- SCA- 01 livrable(s) produit(s)  gca- (i) SCA:- SCA:-

Figure 9: Suivi des factures trimestrielles d 'un Prestataire (cas de la CIPM/ARMP)

4- Dans la fenétre active, la facture de la production trimestrielle est affichée
pour consultation ou sauvegarde

REPUBLIQUE DU CAMEROUN REPUBLIC OF CAMEROON
Paix-Travail-Patrie Peace-Work-Fatherland
MINISTERE DES MARCHES PUBLICS MINISTERE DES MARCHES PUBLICS

‘ersion générée le 12-07-2022 3 12:01:08

FACTURE TRIMESTRIELLE N° 1/FPT/CIPM_MINMAP/2021
CIPM_MINMAP

" - VALIDE
cooT S (Vérificateur)
LIVRABLES UNITAIRE

COMMISSION DE PASSATION DES MARCHES (CPM)

PROJET DE DEMANDE DE COTATION {DC) ADOPTE 200 000 0 0
PROJET DAO, DP ADOPTE 300 000 1 300 000
PROPOSITION D'ATTRIBUTION D'UNE DC FORMULEE 500 000 0 0
PROPOSITION D'ATTRIBUTION FORMULEE 700 000 1 700 000
zggﬁé DE MARCHE DE GRE A GRE OU D'AVENANT 250 000 0 0
PRODUCTION TRIMESTRIELLE CPM 2 1000 000

Figure 10: Extrait d’une facture de production trimestrielle déclarée (cas de la
CIPM/ARMP)
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REPUBLIQUE DU CAMEROUN REPUBLIC OF CAMEROON
Paix-Travail-Patrie Peace-Work-Fatherland
MINISTERE DES_hu'I_A;?CHES PUBLICS MINISTERE DES_I\;;?CHES PUBLICS

Version générée b= 12-07-2022 & 12:06:58

FACTURE TRIMESTRIELLE N° 1/FPT/CIPM_MINMAP/2021
CIPM_MINMAP

\mLmE
LIVRABLES UNIIAIRE
i o | v

COMMISSION DE PASSATION DES MARCHES (CPM)

FROJET DE DEMANDE DE COTATION (DC) ADOFTE 200 000 0 0 0 0
FROJET DAQ, DF ADOPTE 200 000 1 200 000 1 300 000
PROFPOSITION D'ATTRIEUTION D'UNE DC FORMULEE 500 000 0 o 0 0
PROFPOSITION D'ATTRIEUTION FORMULEE 700 000 1 700 000 1 700 000
‘I:[R}gbjjl]E_EDE MARCHE DE GRE A GRE OU DIAVENANT 250 000 o o 2 o
PRODUCTION TRIMESTRIELLE CPM 2 1000 000 2 1000 000

Figure 11: Extrait d une facture de production trimestrielle validée (cas de la
CIPM/ARMP)

1.8.1.2. Comment soumettre une facture validée pour paiement ?

La soumission d’une facture validée pour paiement intervient directement aprés la
génération de la facture validée.

Pour soumettre la facture validée de la production pour paiement, procéder de la fagon
suivante :

1- Dérouler le module Facturation, le menu Facture Production, puis cliquer sur
la fonctionnalité FP Validée ;

A %Facturatiun

ﬁ@ Facture Bonus Qualité

2- La fenétre active présente les différentes factures validées. Commencez par
consulter la facture validée a soumettre en cliquant sur le bouton Générer
Facture Validée. La consultation terminée, revenez sur la fenétre ci-dessous
pour cliquer sur le bouton Soumettre la Facture pour le trimestre concerné ;
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Facturation Preduction de I'exercice — 2021 - CIPM_MINMAP

Retour

Prestataire % Trimestre % Production Soumis Validé{s) Rejeté(s) Facture(s) Validée(s) Soumettre Facture
O\ - 02 i CPM: Uty CPM: CPM: i}
CIPM_MINMAP TRIVESTRE 1 (G I} () e T R Générer Facture Validée
- SCA: 01 livrable(s) produit(s)  gca- @) sca- sca- i)
O\ - 07 [y CPM: CPM: CPM: ]
CIPM_MINMAP TRIMESTRE 2 M raablets) produnl ] Générer Facture Validés
- SCA: 00 livrable(s) produt(s) = gca- SCA: sca: ()

Q o ceu: ()  cPm- cru: ()
CIPM_MINMAP TRIMESTRE 3 CPI: 02 linable{(s) prodiits) (Générer Facture Validée
- SCA: 01 lvrable(s) produit(s) | sca- @) sca: sca: ()
Q T cem @ v crv
CIPM_MINMAP TRIMESTRE 4 CPM: 01 liwable{s) prodii(s) Générer Facture Validée il Soumettre la Facture
- SCA: 01 livrable(s) produit(s) = sca- @)  sca: SCA:

Figure 12: Suivi du statut de validation des factures trimestrielles d'un Prestataire (cas de
la CIPM/ARMP)

3- La fenétre active présente le formulaire permettant de poursuivre la
soumission de la facture. Cliquez sur le bouton Soumettre Facture puis
confirmer la soumission via la boite de dialogue qui s’affichera ;

Notez que le bouton « Soumettre Facture » ne sera visible que si la facture
a été préalablement cléturée par le vérificateur.

Soumettre pour paiement la facture 3/FPT/CIPM_MINMAP/2021

Soumettre Facture

Référence Facture * JFPTICIPM_MINMAP/2021
Exercice * 2021

Type Facture * Quantité

Période Facture * Trimestrielle

Montant Facture Validée * 1650 000

Etat Facture * Cléturee

* Champs obligatoires
Figure 13: Soumission d 'une facture cloturée d’un Prestataire (cas de la CIPM/ARMP)

4- La fenétre active indigue que la facture a été soumise pour paiement

Se tire pour pai t la facture 3/FPT/CIPM_MINMAP/2021
Référence Facture * 3IFPTICIPM_MINMAR/2021
Exercice * 2021
Type Facture * Quantité
Période Facture * Trimestrielle
Montant Facture Validée * 15650000
Etat Facture * Soumis pour Paiement

* Champs obligatoires
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1.8.2.Facture Bonus Qualité

Le Bonus Qualité représente la plus-value fixe ou relative de la rémunération liée a la
qualité de réalisation d’une activité ou d’un ensemble d’indicateurs. Cette fonctionnalité
permettra de calculer et générer la Facture Bonus Qualité d’un Prestataire donné pour

une période donnée.

OP | Opérations Observations
T1 L’utilisateur se connecte au systéme et accéde a la fonctionnalité de
Facturation Bonus Qualité
T2 Le systeme renvoie le formulaire de génération de la Facture Bonus
Qualité
T3 L’utilisateur renseigne les données de génération de la Facture

Bonus Qualité

T4 | L’utilisateur clique sur le bouton Valider

Le systeme calcul les données de la Facture Bonus Qualité et
T5 | retourne la Facture Bonus Qualité suivant le modéle en annexes du
manuel de procédures PBF

L’utilisateur peut imprimer ou sauvegarder la Facture Bonus

6 Qualité générée

Tableau 10: Scénario de facturation semestrielle des livrables avec bonus qualité

Observation : En dehors du Prestataire SIGAMP qui génére sa facture Bonus Qualité
au Trimestre, les autres Prestataires génerent leur facture Bonus Qualité au Semestre.

Aprés soumission des livrables d’un trimestre pour veérification, la facture bonus qualité

déclarée est disponible pour édition.

La facture Bonus Qualité des SCA | EXPERTS est prise en compte dans une rubrique
de la facture Bonus Qualité de la CPM | CCCM.

Pour une CPM, le calcul du Bonus Qualité se fait suivant les formules reprises par le

manuel de procédures :

Bonus qualité cpm trimestre= (40% X A + 60% X B) x 25% x Production Trimestrielle
A= Nombre de livrables produits dans les délais réglementaires

Nombre de livrables produits au cours du trimestre

B= Nombre de livrables produits au cours du trimestre — Nombre de désaccords tranchés en défaveur de la Commission

Nombre de livrables produits au cours du trimestre

Bonus qualité cpm = Bonus qualité trimestre 1 + Bonus qualité Trimestre 2

Pour chaque SCA, la formule de calcul du Bonus Qualité est la suivante :
Bonus qualité sca= (40% X A + 60% X B) x 25% x Codt forfaitaire du rapport
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A= {1 si Rapport produit dans les délais réglementaires
0 si Rapport produit hors délais
1 si Aucunrejet
B= 0,5si 1 rejet
0 si plus d'unrejet

Pour une CCCM, la formule de calcul du Bonus Qualité est la suivante :

Bonus qualité ccom Trimestre = (40% X A + 60% X B) x 25% x Production Trimestrielle

Nombre d’avis formulés dans un délai maximum de 10 jours ouvrables

A=

Nombre d’avis formulés au cours du trimestre

B = Nombre d’ avis formulés au cours du trimestre — Nombre de désaccords tranchés en défaveur de la Commission

Nombre dravis formulés au cours du trimestre

Pour chaque Expert, la formule de calcul de son Bonus Qualité est la suivante :

Bonus qualité exprert = (40% X A 4+ 60% X B) x 10% x Co(t forfaitaire du rapport
{1 si Rapport produit dans un délai maximum de 5 jours ouvrables
A= . . o
0 si Rapport produit hors délais
1 siAucunrejet
B= 0,5si 1 rejet
0 si plus d'unrejet

Le SIGAMP calcule par trimestre le montant du bonus qualité suivant la formule de calcul ci-

apres :
Bonus qualité sicamp = (40% X A +30% X B +30% X C) x 50% x Production
Trimestrielle
A=1— Nombre de projets de dossiers de consultation rejetés par la CPM

Nombre de projets de dossiers de consultation transmis a la CPM au cours du trimestre

_ Nombre de projets traités dans le respect du PPM

" Nombre de projets programmés pour le trimestre

1 si Rapport trimestriel d’activités transmis dans un délai maximum
C= de 15 jours suivant la fin du trimestre
0 si Rapport produit hors délais

Pour le CER, la formule de calcul de son Bonus Qualité est la suivante :

Bonus qualité cer = (60% X A + 40% X B) X 25% x Production Trimestrielle

Nombre de recours traités dans les délais réglementaires

A=

Nombre de recours recus au cours du trimestre

Nombre d'avis sanctionnés en défaveur du CER
Nombre d’'avis transmis au cours du trimestre
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1.8.2.1. Comment générer la facture bonus qualité des livrables
déclarés/validés ?

Pour générer la facture bonus qualité, procéder de la fagon suivante :

1- Dérouler le module Facturation, le menu Facture Bonus Qualité, puis cliquer
sur la fonctionnalite FBQ Déclarée | FBQ Validee ;

' E‘p Facturation Al %Facturatiun

..... |_:h. R i ﬁR’ Facture Production
be Facture Bonus Qualité i Eb Facture Bonus Qualité
é‘?\ FBQ Déclarée ------ 4‘7'\ FBQ Déclarée

(¥)FBQ validse ~(¥)FBa valdée

2- Dans la fenétre active, renseigner 1’exercice puis cliquer sur le bouton Valider

Facturation de Livrable(s) Produit(s)

Prestataire * ‘ CIPM_MINMAP v ‘

Exercice * 2021w
* Champs obligatoires

3- La fenétre active présente les différentes factures bonus qualité pouvant étre
génerer par trimestre. Cliquer sur le bouton Genérer Bonus Déclaré du
trimestre identifie

Notez que le bonus qualité étant semestriel, la facture bonus qualité du
trimestre 1 (respectivement trimestre 3) contient les donnees du trimestre 2
(respectivement trimestre 4) et vice versa.

Facturation Production de I'exercice - 2021 - CIPM_MINMAP

Prestataire * T 4 il is Validé(s) Rejeté{s) Bonus Déclaré(s)
CPM: 02 livrable(s) produit(s) CPM (&Y ~CPM: S 00
CIPM_MINMAP TRIMESTRE 1 SCA' 01 lwrable(s) produit(s) A sca acn Geénérer Bonus Déclaré
. : CPM: CPM: ceum: (i
CIPM_MINMAP TRIMESTRE 2 CPM: 02 livrable(s) produit(s) Générer Bonus Déclaré
- SCA: 00 lvrable(s) produit(s)  gop- SCA: sca- ()
. . cem: () crm: ceum: (I
CIPM_MINMAP TRIMESTRE 3 CPM: 02 livrable(s) produit(s) Générer Bonus Déclaré
- SCA: 01 livrable(s) produit(s) i) sca sca ()
Er R (el ER) e i) CAL P e Générer Bonus Déclaré
SCA: 01 Ivrable(s) produit(s) gca- i  sca SCA- =

L £ o

CIPM_MINMAP TRIMESTRE 4

4- Dans la fenétre active, la facture bonus semestriel est affichée pour
consultation ou sauvegarde
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REPUBLIC OF CAMEROON
Peace-Work-Fatherland

REPUBLIQUE DU CAMEROUN
Paix-Travail-Patrie

MINISTERE DES MARCHES PUBLICS MINISTERE DES MARCHES PUBLICS

‘ersion générée le 12-07-2022 & 14:12:40

FACTURE BONUS QUALITE SEMESTRIELLE
N° 1/FBQ/CIPM_MINMAP/2021

CIPM_MINMAP

COMMISSION DE PASSATION DES MARCHES (CPM)

PRODUCTION DU TRIMESTRE 1

PRODUCTION TOTALE
LIVRAELES PRODUITS

LIVRABLES PRODUITS DANS LES DELAIS

1 000 000

2

1

DESACCORDS EN DEFAVEUR DE LA CPM 0

BONUS TRIMESTRIELLE 200 000

FPRODUCTION DU TRIMESTRE 2

Figure 14: Extrait d une facture bonus qualité semestrielle déclarée (cas de la
CIPM/ARMP)

REPUBLIQUE DU CAMEROUN REPUBLIC OF CAMEROON
Paix-Travail-Patrie Peace-Work-Fatherland

MINISTERE DES MARCHES PUBLICS MINISTERE DES MARCHES PUBLICS

‘ersion générée le 12-07-2022 2 14:14:08

FACTURE BONUS QUALITE SEMESTRIELLE
N° 1/FBQ/CIPM_MINMAP/2021

CIPM_MINMAP

COMMISSION DE PASSATION DES MARCHES (CPM)

PRODUCTION DU TRIMESTRE 1

PRODUCTION TOTALE 1000 000 1000 000
LIVRABLES PRODUITS 2 2
LIVRAELES PRODUITS DANS LES DELAIS 1 1
DESACCORDS EN DEFAVEUR DE LA CPM 0 0
BONUS TRIMESTRIELLE 200 000 200 000

PRODUCTION DU TRIMESTRE 2

Figure 15: Extrait d une facture bonus qualité semestrielle validée (cas de la
CIPM/ARMP)
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1.9. PAIEMENT

Le module Paiement permet de capter les données sur le processus de paiement des
factures des Prestataires par les services financiers des MO/MOD. Il est constitué de la

fonctionnalité de Suivi du Paiement des Factures.

1.9.0. Détails de Paiement

Dans le cadre du PBF, le paiement des factures des Prestataires est assuré par les
services financiers des MO/MOD. Cette fonctionnalité permet de capter les données
générées par le circuit de paiement des factures des Prestataires.

OP | Opérations Observations
L’utilisateur se connecte au systéme et accede a la fonctionnalité

T de Suivi du Paiement des Factures

Le systeme renvoie le formulaire d’enregistrement des données
T2 - .

de Suivi du Paiement de la Facture
T3 L’utilisateur renseigne les données de Suivi du Paiement de la

Facture
T4 | L’utilisateur clique sur le bouton Valider

Le systeme retourne un message de confirmation de
I’enregistrement des données de Suivi du Paiement de la Facture

T5

Tableau 11: Scénario de consultation du statut des factures

Cette fonctionnalité permet de suivre 1’activité de paiement pour une facture soumise
pour paiement.

1.9.0.1. Comment suivre le paiement des factures soumises ?

Pour suivre le paiement des factures soumises, procéder de la fagcon suivante :
1- Dérouler le module Paiement, cliquer sur la fonctionnalité Détails de

Paiement ;
1 ----- B Paiement
. L.0EDétails de Paiement

2- Dans la fenétre active, renseigner 1’exercice puis cliquer sur le bouton Valider

Details du Paiement des Factures

Prestataire * ‘ CIPM_MINMAP v‘

Exercice *
* Champs obligatoires
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3- La fenétre active présente pour chaque facture soumise pour paiement
I’activité de paiement déja enregistrée pour la facture.

Suivi des Factures -- 2021 - CIPM_MINMAP

Prestataire Reference Facture % Montant Facture Validée® Montant Payé Montant Restant
@Q\ CIPM_MINMAP | 4/FPT/CIPM_MINMAP/2021 300 000 0 300 000 Enregistreée
eq CIPM_MINMAP  3/FPT/CIPM_MINMAR/2021 15650 000 1400 000 150 000  Soumis pour Paiement
Date Paiement Montant Paiement P.). Paiement Observation Date Insertion
23/05/2022 1400 000 23/05/2022
@O\ CIPM_MINMAP | 2/FPT/CIPM_MINMAP/2021 300 000 250 000 50 000 Partiellement Payée
@q CIPM_MINMAP  1/FPT/CIPM_MINMAR/2021 1550 000 1550 000 0 Payée
Afficher par | 10 ~ [added]

Figure 16: Suivi du paiement des factures soumises (cas de la CIPM/MINMAP/2021)

L’¢état de la facture peut étre consulté sur la derniére colonne. Ainsi, une facture peut
étre :
— Enregistree ;

— Soumise pour paiement ;
— Partiellement payée ;

— Entiérement payée.

1.10. PRODUCTION ET EDITION DES RAPPORTS

Ce module permet de ressortir différents rapports issus de la mise en ceuvre des
différentes articulations du mécanisme PBF. Les différents rapports ou fonctionnalités
identifiés sont les suivants :

1.10.0.  Rapport de Vérification Quantitative

Le rapport de vérification quantitative concerne les livrables de la production
trimestrielle d’un prestataire. Il fait un récapitulatif des opérations de vérification
quantité mises en ceuvre par le vérificateur sur la base des éléments d’appréciation
quantité des livrables. Pour chaque livrable d’une facture donnée, le rapport de
vérification quantitative fait ressortir la décision (VALIDE | REJETE) émise par le
vérificateur. Le rapport de vérification quantitative fera ressortir les éléments ci-apres :

N° Livrable Objet Décision
1 Objet du projet 1 Rejeté
Désignation du livrable . . o
Objet du Projet ... Validé
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Tableau 12: Structure d’un rapport de vérification quantitative

Le rapport est annexé d’une fiche de vérification quantitative qui détaille les opérations
de vérification effectuées. La fiche de verification quantitative a les éléments ci-apres :

LIVRABLE: Désignation du livrable

. Validation L .
Objet Documents Collectes (Oui/Non) Date Quantité Observation
1.

AVIS DU VERIFICATEUR
Tableau 13: Structure d’une fiche de vérification quantitative

Ce rapport est disponible aprées avoir effectué les opérations de vérification quantitative
des livrables.

1.10.0.1. Comment géneérer le rapport de vérification quantitative ?

La verification quantitative produit pour un Prestataire la fiche de vérification et rapport
de verification issue de la vérification du Vérificateur aprés une période donnée pour un

exercice.

Pour procéder a la génération des éléments de vérification quantitative d’un Prestataire

pour un exercice donné, procéder comme sulit :

1- Dérouler le module Production des Rapports, le menu Vérification

Quantitative, puis cliquer sur la fonctionnalité Veérification Quantitative ;

4" ----- IE' Production des Rapports
L _:E‘b'- \enfcaiion Gt Fonctionnalité Vérification Quantitative

- é‘u’ériﬁc ation Qualitative

2- Dans la fenétre active, renseigner 1’exercice puis cliquer sur le bouton Valider

Rapport de Vérification Quantitative de Livrable(s) Produit(s)

Prestataire * ‘ CIPM_MINMAP v ‘

Exercice *

* Champs obligatoires
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...

3- Dans le fenétre active, cliquer sur le bouton Générer Fiches pour générer les
fiches de vérification des livrables ou Générer Rapport pour générer le rapport
de vérification des livrables

Rapport de Veéri ion Q itative, P

de I' ice —- 2021 — CIPM_MINMAP

Production Valide(s)

Rejeté(s)

Fiches de Rapport de

Prestataire # Trimestre
Q CIPM_MINMAP TRIMESTRE 1
- CIPM_MINMAP TRIMESTRE 2
Q CIPM_MINMAP TRIMESTRE 3
Q CIPM_MINMAP TRIMESTRE 4

CPM: 02 livrable(s)

crm: @) cPm- cP- @Y
produit(s)
SCA: 01 livrable(s) SCA: WY Sm:g SCA- (Y
produit(s)
CRMIT e CcPM: CPM: ceu: ()
produit(s)
SCA: 00 livrable(s) SCA: SCA: SCA: Y
produit(s)
CPM: 02 livrable(s) cPM: @) CPMm: cPM: @Y
produit(s)
SCA: 01 liwable{s) sca ({@ sca sca: (1
produit(s)
CPM: 01 livrable(s) cPu: )
produit(s)
SCA: 01 livrable(s) SCA- WY

produit(s)

CPM: CPM:
@

Verification

Générer Fiches

Verification

4- La fiche ou le rapport de vérification quantitative des livrables ainsi générée
s’affiche sur la fenétre active

REPUBLIQUE DU CAMEROUN
Paix-Travail- Palrie

Présidence de la République

SECRETARIAT GENERAL

ARMP

[
e marchs P

PRESTATAIRE :

MAITRE D'OUVRAGE :

N° FACTURE :

NOMBRE DE LIVRABLE(S) :

LIVRABLE 1: Projet DAO, DP adopté

REPUBLIC OF CAMERCON
Peace-Work-Fatherland

Presidency of the Republic

SECRETARIAT GENERAL

AGENCE DE REGULATION DES MARCHES PUBLICS
PUBLIC CONTRACTS REGULATORY AGENCY

COMITE DE VERIFICATION DES FACTURES PBF
FICHE DE VERIFICATION QUANTITATIVE

CIPM_MIMNMAP

MIMMAP
VFPT/CIPM_MINMAP/2021
3

ersion genceta ia 1207-2022 3 142712

VALIDATION
OBJET DOCUMENTS COLLECTES DATE QUANTITE TOUVNON) OBSERVATION
Acquisition de dsux vehiculss pick up pour ls confréis 1. Canvocation O10a2021 1 ou
2. Feuille de Présence 01/032021 1 oul
3PV de la séance d'adoplion du DAO, DP ooaR0R1 1 o
4. PV dexamen du DAQ, DP avec ovis favorable de la COCCM, e 1 oul
cas échéant
5. Lettre de transmission PY de séance au MONMOD 10ER021 1 o
AVIS DU COMITE ou
LIVRAELE 2.
EiEaE
]
=]tz pape 112

Figure 17: Extrait d'une fiche de vérification quantitative (cas de la CIPM/MINMAP)
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REPUBLIQUE DU CAMEROUN
Paix-Travail-Patrie

REPUBLIC OF CAMEROON
Peace-Work-Fatherland

ARMP

Présidence de la République e vt e Presidency of the Republic

SECRETARIAT GENERAL SECRETARIAT GENERAL

AGENCE DE REGULATION DES MARCHES PUBLICS
PUBLIC CONTRACTS REGULATORY AGENCY

Version générée le 12-07-2022 a 14:23:03

COMITE DE VERIFICATION DES FACTURES PBF
Rapport de Vérification Quantitative des Livrables

CIPM_MINMAP
N° Facture : 1/FPT/CIPM_MINMAP/2021
Nombre de Livrable(s) : 3
N® LIVRABLE OBJET DECISION
1 Projet DAQ, DP adopté Acquisition de deux véhicules pick up pour le contréle VALIDE
2 Proposition dattribution formulée Acquisition de deux véhicules pick up pour le contréle VALIDE
3 Rapport danalyse des offres adopté Acquisition de deux véhicules pick up pour le contréle VALIDE

P.J: Fiche de Verification

Figure 18: Extrait d 'un rapport de vérification quantitative (cas de la CIPM/MINMAP)
1.10.1.  Rapport de Vérification Qualitative

La vérification qualitative produit pour un Prestataire le rapport de vérification issue de
la vérification qualité du Vérificateur aprés une péeriode donnée pour un exercice.

Le rapport de vérification qualitative concerne le Bonus Qualité des livrables. Il fait un
récapitulatif des opérations de vérification qualité mises en ceuvre par le vérificateur sur
la base des ¢léments d’appréciation qualité des livrables. Pour chaque facture Bonus
Qualité donnée, le rapport de Vérification qualitative fait ressortir la grille d’évaluation
des performances qualitatives avec les éléments présentés dans les annexes 26 a 29 en
fonction du Prestataire.

1.10.1.1. Comment générer le rapport de vérification qualitative ?

Pour procéder a la génération du rapport de vérification qualitative d’un Prestataire pour

un exercice donné, procéder comme sulit :

1- Dérouler le module Production des Rapports, le menu Vérification

Qualitative, puis cliquer sur la fonctionnalité Vérification Qualitative ;

4 ----- IE' Production des Rapports
: ------ __=“§‘1 Weérification Quantitative
b é‘u’ériﬁcatinn Qualitative Fonctionnalité Vérification Qualitative
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2- Dans la fenétre active, renseigner les prestataire et I’exercice puis cliquer sur
le bouton Valider

Rapport de Vérification Qualité de Livrable(s) Produit(s)

Prestataire * | CIPM_MINMAP ~ ‘

Exercice * 2021~

* Champs obligatoires

Valider Quitter

3- Dans le fenétre active, cliquer sur le bouton Générer Rapport pour genérer le
rapport de vérification qualitative des livrables

Rapport de Vérification Qualité, Production de I'exercice — 2021 — CIPM_MINMAP

Prestataire Trimestre % Observations Validé(s) Rapport de Vérification
Q CIPM_MINMAP TRIMESTRE 1 CPM: 02 livrable(s) produit(s) ~©PM: Générer Rapport
- SCA: 01 livrable(s) produit{s)  gca- e
Q CIPM_MINMAP TRIMESTRE 2 CPM: 02 livrable(s) produit(s) ~©PM: Générer Rapport
- SCA: 00 livrable(s) produit{s)  gca- e
Q CIPM_MINMAP TRIMESTRE 3 CPM: 02 livrable(s) produit(s) ~©PM: Générer Rapport
- SCA: 01 livrable(s) produit{s)  gca- e
Q CIPM_MINMAP TRIMESTRE 4 CPM: 01 livrable(s) produit(s) ~©PM: Générer Rapport
- SCA: 01 livrable(s) produit{s)  gca- e

4- Le rapport de vérification qualité des livrables ainsi générée s’affiche sur la
fenétre active

REPUBLIQUE DU CAMEROUN REPUBLIC OF CAMEROON
Paix Travail- Patric ARMP Peace-Wark Fatheriand
Frésidence de la Réputlique o Presidency of the Republic
SECFEF‘R? GEMERAL SECRF[I‘RFGENEWL

AGENCE DE REGULATION DES MARCHES PUBLICS
PUBLIC CONTRACTS REGULATORY AGENCY

Wersion ghnécta ko 12.07-2022 4 15:11.06

COMITE DE VERIFICATION DES FACTURES PBF
RAPPORT DE VERIFICATION QUALITE: FACTURE N° 1/FBQ/CIPM_MINMAP/2021

CIPM_MINMAP
COMMISSION DE PASSATION DES MARCHES (CPM)
PRODUCTION DU TRIMESTRE 1
. " . : e Datedu | D83 | pai | pésaccara? :
N°. Liwrable Reférence du Dossier Eléments d'Appréciation Max = . Observation
Document

Date oe recsption de Ia letne de salaing 220372021

$8aNCA BXEMEN tos DAD ltion U MOMMOD

1 Wm-m umxmlmmwwurm 7 NOM HON

Date de fransmission du PV definitir 25032021

adoption o k3 DC au MO/MOD

Propositian PV ' ouverture oas offres 200262021

ﬂ'stsnnulnn Travaux Acquisition Dats n oul HON
de franamission de |2 letirs de la
formulse propoattion a'stinbution su MOMOD 2010372021

PRODUCTION DU TRIMESTRE 2

Délai P .
o - .re - : . P Date du Délai Désaccord ? i
N Liwrable Reférence du Dossier Eléments d'Appréciation T (ljra;(’ {OuilNon) - Observation
=

,  Projstoac,op

O page 14

Figure 19: Extrait d'un rapport de vérification qualitative (cas de la CIPM/MINMAP)
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