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INTRODUCTION

Dans le cadre de la réforme du systeme des marchés publics au Cameroun engagée en
2018 par la publication du décret n°2018/366 du 20 juin 2018 portant Code des Marchés
Publics, un mécanisme dit de rémunération basé sur la performance (PBF) de certains
acteurs de la passation des marchés publics fut élaboré. Ce mécanisme a été
institutionnalisé par I’arrété ministériel n°0271/MINMAP/CAB du 27 septembre 2018
portant institution et organisation des modalités de rémunération et de paiement basés
sur la performance de certains acteurs du systtme des Marchés Publics.
L’opérationnalisation dudit arrété a abouti a la conception d’un manuel des procédures
du PBF-Procurement qui a servi de cadre institutionnel pour la mise en ceuvre de la
phase pilote. Dans la suite de la mise en ceuvre de cette phase pilote, 1I’Etat du Cameroun

a opté pour la digitalisation du mécanisme PBF-Procurement.

La plateforme issue de cette digitalisation baptisée electronic Performance Based
Financing (e-PBF) offre ’ensemble des fonctionnalités nécessaires a la mise en ceuvre

de la collaboration entre les parties prenantes du PBF-Procurement au Cameroun.

1.1. OBJECTIF DU MANUEL

1.1.0.Objectif général

L’objectif général de ce document est de présenter I’ensemble des fonctionnalités de
I’application e-PBF pour la rendre exploitable par les Administrateurs Systemes d’e-

PBF et les Administrateurs Métiers du PBF-Procurement du Cameroun.

1.1.1.0bjectifs spécifiques

Les objectifs spécifiques de ce document sont :
- La présentation des différents modules de la plateforme e-PBF ;
- Les processus métiers d’e-PBF ;
- L’administration métier d’e-PBF ;

- La sécurité et I’administration systéme.
y
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1.2. RAPPEL DES PRINCIPES DU PBF-PROCUREMENT

La mise en ceuvre du PBF dans la passation des marchés publics s’est effectuée sur la
base des principes qui sous-tendent cette approche mais également ceux qui régissent
les marchés publics au Cameroun. Ainsi, la mise en ceuvre du PBF s’est fondée sur les
SIX principes ci-apres :

1) La séparation des fonctions (régulation, contractualisation, prestation,

vérification, paiement et renforcement de la voix de la communauté) est
indispensable pour éviter les conflits d’intéréts.

2) L’autonomie dans la gestion. Ici les prestataires sont autonomes pour
’utilisation de leurs ressources propres et a mesure de répondre aux priorités de
leur fonctionnement.

3) L’équilibre entre les recettes et les dépenses. Les structures doivent s’assurer
que les revenus et les dépenses sont équilibrés, tout en fournissant des services
équitables et de qualité avec un personnel qualifié et motivé pour ne pas risquer
le non-renouvellement du contrat et de la faillite de ’autonomie de gestion.

4) Le principe d’équité. Il importe ici de s’assurer que I’ACMP et les MO/MOD
prennent en compte le volume, la nature et la complexité de certains marchés.

5) La collaboration entre les parties prenantes. Le PBF met en exergue plusieurs
fonctions qui sont remplies par plusieurs parties prenantes. De ce fait une
collaboration étroite des acteurs est indispensable pour la mise en ceuvre réussie
de I’approche.

6) Le respect de la mission de service public. La contractualisation dans le cadre
du PBF-Procurement se fait dans le respect de la mission de service public
dévolue aux acteurs impliqués.

1.2.0.Mise en ceuvre des principes du PBF dans e-PBF

La mise en ceuvre d’e-PBF a essentiellement fondé son implémentation autour du
Principe n°5 de la Collaboration entre les Parties Prenantes. Il était question de permettre
aux différents acteurs du PBF de maximiser la collaboration dans la réalisation de leurs
performances respectives tout en minimisant les cofits liés a la mise en ceuvre de la
séparation des fonctions d’une part, en garantissant la prévisibilit¢ de 1’équilibre

budgétaire et ’autonomie de gestion des acteurs d’autres parts.
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Par ailleurs, la haute paramétrisation de la plateforme permet a cette dernieére de

structurer les données de base pour garantir le principe d’équité.

1.2.1.Garantie du principe de la séparation des fonctions

L’équipe de conception d’e-PBF a mis en ceuvre une architecture des traitements
partagés qui respecte la séparation imposée par le mécanisme PBF-Procument
conformément au manuel des procédures. Ainsi, chaque rdle intervient dans un segment
de fonctions et I’administrateur peut les configurer en retirant une fonction a un role si
la supervision/coaching constate qu’il y a conflit d’intérét. En revanche, si un role
manque de fonctions e-PBF pour mettre en ceuvre ses activités, I’administrateur systéme
e-PBF peut lui octroyer I’acces a ces fonctions. Ces configurations sont réalisées dans
le chapitre 1 (SECURITE) de la Partie III (SECURITE ET ADMINISTRATION
SYSTEME).

1.2.2.Respect du principe de ’autonomie de gestion

Les paramétres de contractualisation définissent la typologie des ressources qui fondent
I’autonomie de gestion. Ainsi, I’administrateur e-PBF a la possibilité de (re)structurer
le processus de contractualisation en définissant de nouveaux types de ressources si
d’éventuelles réformes nouvelles interviennent. Cette typologie de ressource permet aux

prestataires d’organiser leur budgétisation en début d’exercice.

1.2.3.Garantie de I’équilibre entre les recettes et les dépenses

Comme le budget est ¢élaboré en début d’exercice et les contrats signés entre les
cocontractants avant le démarrage des activités du PBF-Procurement, il est évident que
la balance budgétaire entre les ressources et les emplois sont examinées et validées. Ceci
garantit non seulement le fait que I’équilibre budgétaire est atteint a la programmation,
mais qu’il est difficile de réaliser des déséquilibres en cours d’exercice puisque les
livrables produits le sont sur la base des projets programmés. Cependant, une routine de
réajustement du business-plan est implémentée dans e-PBF pour permettre la flexibilité

dans le réaménagement budgétaire en cours d’exercice.

Page |3



// / GUIDE D’ADMINISTRATION DE LA PLATEFORME e-PBF

1.2.4.Respect du principe d’équité

Le principe d’équité dans e-PBF, est implémenté conformément aux régles de gestion
du Manuel des Procédures. Selon ces régles, chaque membre de 1’équipe de réalisation
de la performance a un coefficient de quotepart dans la production des livrables telle que
la somme des quoteparts coefficientées soit égale a recette totale des livrables produits.
De plus, si un membre est absent lors des travaux de production d’un livrable donné, sa
quotepart y affectée est redistribuée aux membres ayant réalisés cette production

spécifique au prorata des coefficients.

1.2.5.Implémentation de la collaboration entre les acteurs

Les worklows e-PBF sont développés dans le noyau de ’application pour permettre les
traitements hiérarchisés et partagés avec des précédences d’états bien calibrés. Ainsi, un
livrable ne peut €tre vu par un vérificateur tant qu’il n’est pas soumis pour vérification
et une facture ne peut étre vue par un acheteur de performance tant qu’elle n’est pas

soumise pour paiement.

1.2.6.Garantie du respect de la mission de service public

Les contrats sont signés entre les parties statutairement investis des pouvoirs nécessaires
par le cadre légal et réglementaire des marchés publics. Le manuel des procédures du
PBF-Procurement qui est la fondation de 1’application e-PBF est lui-méme la mise en
ceuvre de I’arrété ministériel n°0271/MINMAP/CAB du 27 septembre 2018 portant
institution et organisation des modalités de rémunération et de paiement basés sur la

performance de certains acteurs du systeme des Marchés Publics.

1.3. ACTEURS ET ATTRIBUTIONS DU PBF-PROCURMENT

1.3.0.Les Acteurs du PBF

Le systeme des marchés publics fait intervenir un bon nombre d’acteurs a savoir :

— I’ Autorité chargée des Marchés Publics (ACMP) ;

— le Ministere des Marchés Publics (MINMAP) ;

— 1’Organisme chargée de la Régulation des Marchés Publics (ARMP) ;
— les Maitres d’Ouvrage et Maitres d’Ouvrage Délégués (MO/MOD);
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— les Commissions Centrales de Contréle des Marchés (CCCM) et les Experts ;

— les Commissions de Passation des Marchés publics (CPM) et Sous-Commissions
d’Analyse (SCA) ;

— le Comité chargé de I’Examen des Recours (CER) ;

— les Observateurs Indépendants (OI) et Auditeurs Indépendants (Al) ;

— les Structures Internes de Gestion Administrative des Marchés Publics
(SIGAMP).

Pour chacun de ces acteurs, les fonctionnalités ont été développées pour lui permettre
de réaliser ses opérations de Collaboration dans la réalisation des performances. Le
schéma ci-dessous illustre les rapports fonctionnels et I’interdépendance des acteurs :
AUTORITE S:HARGEE
DES MARCHES PUBLICS

" | AGENCE DE REGULATION |
DES MARCHES PUBLICS
(organe de Contréle) |

{MAITRES D’'OUVRAGE ET
MAITRES D'OUVRAGE
DELEGUES

Figure 1. Interdépendances fonctionnelles entre les acteurs du PBF-Procurement

1.3.1.Les attributions des acteurs et les roles e-PBF

correspondants

AUTORITE CHARGEE DES MARCHES PUBLICS
Ministre Délégué a la
Présidence de la Organise et veille au bon fonctionnement du
République chargé des | systéme des marchés publics (cf. Article 50
Marchés Publics du CMP)

(MINDEL/MINMAP)
ACTEUR DE CONTROLE

Assure le Controle externe de la passation et

Ministére des Marchés . ;
. de I’exécution des marchés publics (cf.
Publics (MINMAP) | i 1e 47 du CMP

ACTEUR DE REGULATION

SUPERVISEUR/
COACH

CONTRE-
VERIFICATEUR
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Agence de Régulation . e . ,
des Marchés Publics S“E‘l’?l“e etAfathtejg ZySth;des marchés |y ERIFICATEUR
(ARMP) publics (cf- Article u )

Veille au respect de la réglementation, aux
Observateur . .
Indépendant (OI) rezgles. d,e transpa}rence et aux principes Aucun

d’équité (cf. Article 42 du CMP)
Auditeur indépendant Audite a Rostériori les ’rnarch’és signés au
(AI) cours d? 1 a’mne.:e écoulée, exécutés ou en Aucun

cours d’exécution.
Comité chargé de Examine les recours fies soumissionnaires et
PExamen des Recours formule‘c,ies Pr(,)posmgrlls de mesures PRESTATAIRE
(CER) approprices a} Autorité f:hargee des CER

Marchés Publics (cf. Article 49 du CMP)
ACTEURS DE LA PASSATION

ACHEUR DE

Maitre d’Ouvrage Matur_e, budgétise, programme le p}roj gt et PERFORMANC
(MO) condult' le processus de contractualisation E

(cf. Article 6, 54 -60 du CMP)

PAYEUR

Maitre d’Ouvrage Exerce en q}lalité de rpanflataire du MO,
Délégué (MOD) tou‘F ou partie des attributions du MO (cf. Idem

Article 7 du CMP)

Organe technique placé aupres du
Commlssilon Centrale MNDEL/MINMAP chargé du‘ contrdle a PRESTATAIRE
de Contrdle des priori des procédures de passation des CCCM
Marchés (CCCM) marchés relevant de leurs compétences (cf.

Article 24 du CMP)

Commis par le Président de la CCCM, il

examine les aspects techniques des
Expert documents a lur; confiés poclllr avis (cf. Aucun

Article 35 du CMP)

Organe d’appui technique placé aupres du

MO/MOD Charg¢ de I’examen des dossiers
Comrmssmn de , de c0f1§ulta,t10n, de’s avenants, des marchés PRESTATAIRE
Passation des Marchés | de gré a gré et de ’analyse des offres regus CPM
(CPM) du MO/MOD en vue de formuler des avis

ou des propositions d’attribution (cf. Article

9 du CMP)

. Comité ad-hoc désigné par la CPM pour

Sous-Commission S, .
d’ Analyse (SCA) 1 evaluathn 'et le .classem.ent des offres.aux Aucun

plans administratif, technique et financier.
Structures Internes de | Service interne du MO/MOD qui I’assiste
Gestl_or} ' dans !e' processus de Maturathn, de . PRESTATAIRE
Administrative des budgétisation, de programmation du projet SIGAMP
Marchés Publics et de contractualisation (cf. Article 8 du
(SIGAMP) CMP)

Tableau 1: Attributions des acteurs du PBF-Procurement et réles e-PBF correspondants
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1.4. CONTENUS ET AUDIENCE

1.4.0. Structure et contenus du document

Le Manuel d’exploitation d’e-PBF pour les Administrateurs est structuré en trois
grandes parties. La partie I structure et présente ’ensemble des processus métiers du
PBF-Procurement tels que définis dans le Manuel des Procédures y relatif. Pour sa part,
la partie II regroupe et expose les processus de I’administration métier de la plateforme.
Ces processus essentiellement relatifs aux paramétrages et a la définition des données et
structures de données de base de la plateforme, permettent d’organiser 1’exploitation
digitale des processus du PBF et d’en orchestrer la collaboration entre les acteurs. Enfin,
la partie III dédiée a la sécurité et a 1’administration systeme d’e-PBF présente les
opérations purement techniques, destinées a maintenir la plateforme fonctionnelle et

d’en garantir la qualité et ’intégrité des données.

1.4.1.Public cible de ce manuel

Ce manuel s’adresse a tous ceux et toutes celles qui ont et/ou auront en charge la saisie
des opérations liées a la contractualisation et les prestations des services PBF de la
plateforme e-PBF au Ministére des Marchés Publics (MINMAP). Il leur présente en
détail toutes les opérations et les fonctionnalités nécessaires a 1’opérationnalisation d’e-
PBF au quotidien depuis les opérations d’ouverture des exercices budgétaires a leur
cloture en passant par le suivi des utilisateurs dans leurs opérations d’exploitation

quotidienne de la plateforme.

Dans ce manuel, qui est le plus complet de tous les volumes-guides d’exploitation d’e-

PBF, vous trouverez toutes les fonctions implémentées dans cette plateforme.

1.4.2.Manuels thématiques d’e-PBF

A coté de ce manuel, d’autres guides plus spécifiques proposent des détails fonctionnels
aux différents roles e-PBF. Il s’agit de :

(a) Manuel e-PBF des formateurs (et coaches externes) ;

(b) Manuel e-PBF des SIGAMP ;

(c) Manuel e-PBF des CPM (CCCM, CIPM et CSPM) ;
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(d) Manuel e-PBF du CER ;
(e) Manuel e-PBF des Responsables ARMP (Vérificateurs) ;
(f) Manuel e-PBF des Responsables du MINMAP (Contre-vérificateurs et

Superviseurs/Coaches)

1.4.3. Architecture d’e-PBF

Client (Navigateur) Client {Navigateur) Client (Navigateur)

Serveur Web

Modules

Contractualisation Livrables Facturation Weérification

Contre-vérification Paiement Supenvision Froduction Rapports

Paramétrages Support Sécurité

Serveur de Bases de Données Serveur de Bases de Données

SGBD SGBD

BD_e-PBF BD_Coleps|Pridesoft

Systéme d'Exploitation Systéme d'Exploitation

Figure 2: Architecture en couches d’e-PBF 1.0



PARTIE I : PROCESSUS METIERS DU
PBF-PROCUREMENT

1.5. CONNEXION A LA PLATEFORME e-PBF

1.5.0.Page d’accueil d’e-PBF

A la saisie de I’adresse https://epbf.minmap.cm dans un navigateur web connecté a

I’internet, nous accédons a 1’accueil de ’application que présente I’image ci-dessous

suivie éventuellement d’un texte qui n’est en rien contraignant a ’utilisation de

I’application.

COOPERATION CAMEROUN - BANQUE MONDIALE
CAMEROON - WORLD BANK COOPERATION

1.5.1.Connexion a e-PBF

Pour la connexion a 1’e-PBF, il est obligatoire de s’authentifier au préalable. Pour ce
faire, I’'usager doit disposer des clés d’authentification personnelles qui sont fournies
lors de I’enr6lement des personnes physiques agissant dans le compte des acteurs PBF.
Ainsi, il saisit son compte d’utilisateur et son mot de passe. Puis, il clique sur I'un des
boutons de connexion (« connexion e-PBF » « APPS » ou « connexion a la plate-forme

e-PBF »)
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Connexion e-PBF

e
£
Identifiant * UserX-CIPM-500
Mot de Passe * i s ik
Mot de passe perdu ?
@@ Retour Accueil
* Champs obligatoires

Connexion

Entrez vos identifiants et mot de passe personnel et connectez-vous.

1.6. CONTRACTUALISATION

1.6.0.Généralités

Le module Contractualisation permet d’effectuer les opérations de Budgétisation,
d’élaboration du Business Plan et du Contrat de Performance. Il est constitué des sous-

modules ci-aprés : (1) Budgétisation, (2) Business Plan, (3) Contrat de Performance.

1.6.0.1. Processus de Contractualisation

Encadré I: Déroulement du processus de contractualisation du PBF-Procurement

Source: Manuel des procédures PBF-Procurement. (2019, p.33)
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1.6.0.2. Prérequis

Le processus de contractualisation entre les Prestataires et les Acheteurs de Performance

du PBF-Procurement est sujet aux préalables définis dans le tableau ci-dessous.

Priorité | Désignations Responsables
, . . VT Administrateurs e-PBF
1 L’exercice en cours traitement doit étre initialisé (DSUMINMAP)
) Le journal des projets du MO pour I’exercice en cours | Administrateurs e-PBF
de traitement doit étre chargé (DS/MINMAP)

Tableau 2: Prérequis du Processus de Contractualisation

1.6.0.3. Module e-PBF de Contractualisation

Le module Contractualisation permet d’effectuer les opérations de Budgétisation,

d’élaboration du Business Plan et du Contrat de Performance. Il est constitué des

fonctionnalités éponymes structurés
Budgetisation
6] Brecinass Dlan en trois (03) sous-modules: (1)

- Contrat de Performance

Budgétisation, (2) Business Plan et
(3) Contrat de Performance. C’est a partir de ce module que le Prestataire

contractualise avec son Acheteur de Performance

1.6.1. Déroulement transversal du scénario de base

1.6.1.1. Le MO/MOD Définition du plan de charge pour le

prestataire
1 Cortmciusiean
4 Geston des Lhrabiss
A Frctarsiin
7 Vi ]
'i,':whl".lﬂ!-ulm Dt du Plan da Chenges Prigee d Prastatre
Ooens Eaprece Mz w
|-§ i Poayeur (Misitre ' Duvrsge) © | ARV - ACENCE O REGULATION DES MARCHES PUSLICE
A Peanarag
1 "P’“""“ Cotigorie de Frestaain | W
[ Défirisos des Paymics
£ Loaton et Fresiataies Prassactira CIPU_ARuP .
&EHW Fresistane CHaTym ohlEnans
o Dininon das Prstatains mE
3 Do oo

Figure 3: Sélection d’un Prestataire en vue de I’élaboration de son Plan de Charge (cas de la
CIPM/ARMP/2022)

Page |11



V
// //% GUIDE D’ADMINISTRATION DE LA PLATEFORME e-PBF

1-

6-
7-

8-

Sélectionner I’exercice : L’exercice en cours est déja défini dans la Plateforme e-
PBF

Sélectionner le MO/MDO : Le MO/MOD (Acheteur de Performance) est déja enre-
gistré dans la plateforme e-PBF. Si ce n’est pas encore le cas pour le Prestataire que
vous souhaitez sélectionner, contactez I’ Administrateur

Sélectionner la catégorie du Prestataire : La catégorie du Prestataire est déja définie
dans e-PBF. Si ce n’est pas encore le cas pour le Prestataire que vous souhaitez sé-
lectionner, contactez 1’ Administrateur

Sélectionner le Prestataire : Le Prestataire est déja défini dans e-PBF. Si ce n’est pas
encore le cas pour le Prestataire que vous souhaitez sélectionner, contactez 1’ Admi-

nistrateur

Validation

Flap de Chaiges Mojs | TPH_ARMP d prei) por: 1502

||| . .. . 3

Miew % (gt § Moia @ M #  lw 5 Dew § Jwin F lew F Dew 8
¥ funge  Frcides  fesition  foiiomel[lAF] Luacenent  Abilusins e

Sguhes  Dimarags

17 CEFO{sR ARUP L] BEC THIONN SN TRl IR HAMHE  owRan e

_ | Consnucien d'ungont § Pangar T FRNP oG Al WM MANT  MET | MOUNT . RREENT  aumeET  EE
_  Etanchidé 4| immackks sige ARlP ADND BEC HON AN ST el bR e | nd
7 Reinierenl Jan satet 03 consullams peut
| elaharaian des outdy de mademeation o ARNF HOKR 5P AEOMON QoA DOSRE N TRENET  MRam na
[ wrchinage i FARMP

PRashailiation aof lestafabion dies amnaize da
couplege o dievennset it des rewpsy ARMP ADk0 i S BN DEEDR NS EARME  BuEn | am
secugraes od [immetls sige

KBl e = v bt i Fm o Chormes [ tupeenee s Tan b (s [ [Ti9ay

Figure 4: Exemple d’un Plan de Charge (cas de la CIPM/ARMP/2022)

Sélectionnez les projets a attribué au prestataire ;

Cliquer sur « Attribuer au plan de charge » (ou sur « Supprimer du Plan de Charge
» si vous voulez retirer le(s) projet(s) du Plan de Charge du Prestataire ;

Ainsi les projets attribués prendront la couleur verte et celles non attribuer resterons

en noir.

Eventuellement le regroupement en lots est possible ce qui aura pour but de fusionner

les projets pour en faire un seul.

Et ’exportation en plusieurs autres formats pour exploitation.
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1.6.1.2. Elaboration du Business Plan par le Prestataire

Suite a la définition du plan de charge par le MO/MOD, le Prestataire soumet son
business plan dans les délais de 7 jours.

1- Connexion a I’application : Le Prestataire se connecte

2- Visualiser le journal des projets

=

Vimiighaithei Fimial Mrojel - amicko H@1 - CER_ARMP

| ﬁu-“m
[ 1 e TH
ek Lamte D Akt
1~ L5 Btk Pl
|~[F¢ Exabeiniaen Business Pian |
B it Pt |, b ety Mdpheripans WMEAN  AG o PR U DM e peswEm |
_Eanu.n-mmm. ,  Acoorgugremer g FEIGOM e "’
E:‘;f"m e F:-ocummp::iu\:l:lmn oW = AR IBADAIZ | TORHE | pEEsIEN Tosz
m.‘.:?:: o B T N RN MEeam = AR NRWAIN  OSEEISH | ITREDIM HERMDT v
Ig,ﬁl'ﬂ'rmﬂmﬂ j‘. ArzaTyIEpE b v B pRCe dut
AT S L':i"@:‘ﬁ:ﬁ"w“ LTI - A0NG BMIDM | OTEIRH | (0T TRAONDY  HSST
P el mpeeciar|
=) Froducies des Hapports o, e iz of 250 :
A, oo o8 i for e, EHDMN S oo BREE | DM SE10I sIEEY 1MSE
Suppat =
Sty 2 ﬁy&ﬂ“ﬂm HSREM | AG Bo IS | NDOEH | GSEIOTN  IRIWGY 1RSSO
I v R [Tie L dd

Figure 5: Journal des Projets (Cas du CER/2021)

3- Et/ou éventuellement visualiser le budget

it A R R«
s Ctoe Akt exercioz JH —

=

1560 10

N0

Wisuzbsator Budnet exercice 211 — CERARNP
Mombre recoars sandz N1
Prosduction Arsuzke
= Boaus Cualité
R4S e e

4- Elaboration du business plan — sélection du prestataire et de I’exercice — validation

L,!l-:-r-h.-u'nn

B

;uunmmq
#- L1 Buvewws Pan
1 Etstmation Besines Fin
iy Viion Buwsess P -
I Cokin e R T ——
-.E-ﬁ:mmlmm
(e Prustataios - CEPSUINAR SEC
-{-ym Exuite v
{:} | | * Lo e
biren [ o | g |
. @m Pes R |
k § | DS S—

Figure 6: Sélection de parametre en vue de I’élaboration du Business-Plan (Cas de la
CCCM/BEC)
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5- Renseignement des parametres de base du business plan

Business Plan de l'exercice 2021
CER_ARMF

@ Paramétres de base du Business Plan
Prestataire © | GER_ARMP .."
Exarcice* | 2021 v
Date de Début * | |EI'-_'3‘ jfmm/aaaa

Date de Fin * ii5 iimmiaaas

|
Objoctif © ‘

Obsarvation

= Champes oblipatoires

6- Apres cliquer sur Ajouter

Business Plan de 'exercice --2021
CER_ARMP

& Paramétres de base du Business Plan

Prestataira * | CER_ARMP v |

Exercice - | 2021 «.r|

Date de Début * | 01/01/2022 |§i;;j Wmiveaan
Date de Fin * | 3111212022 [ii ifmm/aaaa
Objectif - axacuter las livrable dans les delalts

Observation ‘

Etat Business Plan

" Champs obligatoires

[1da 1]

7- L’état du business plan étant « enregistré » il est possible de le « soumettre pour

validation »

Business Plan da I'exercice --2021
CER_ARMP
EP‘M.II‘OQ da bass du Business Plan

Prestataire - | cer_arme ~|

Cxercice - | 2021 = |
Date de Début - | o1wi2022 [0 Wmmiaasa
Date de Fin * | 3I/A2/2022 | ii.:i lifmminaan

executsr los livrabls dans les delalis

Cljectif ©

Chearvation ‘

Etat Businaas Plan

* Champs obiigatoires

Soumettie pour Validation

[1de 1]
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_

1.6.1.3. Validation du business plan par le MO/MOD

1- Connexion a I’application : Le MO/MOD (Acheteur de Performance) se connecte

2- Validation du business plan et sélectionnant le prestataire et 1’exercice

Nalidation da Susiness Plan de Fexarcios
Frestatare COPMMNARP BEC v
Enprcice HE v

Pacbar
E

3- Générer le business plan du prestataire pour vérification des données

4- Ensuite entrer la recommandation puis la date et choisir la validation

Validation du Business Plan de I'exercice -- 2021
CER_ARMP

Prastataira * :

Exercice - 2021~

Date de Début - l e;@ugg;ﬁ |]j|fnlm."nuu||

Date de Fin * [ Eﬁlﬂz@m 1jjnnmmaaa

Objecti - ‘ ‘executar lus liviabla dans las dalaits J
Observation ‘ J

Recommandation Evaluateur ~ ‘

Date Visa MO * | . lfmm/aaaa

Vallde 7 *

— CHOISIR VALIDATION —
Copyright ©@ 2022 | POF - Tous droits résorvis.

5- Enregistrer la validation et signature en cliquant sur le bouton « Signer BP »

Validation du Business Plan de l'exercice -- 2021

CER_ARMP
Enregistrer Validation | Genération Business Plan
Prestataire * CER_ARMP +

[
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@ Statut Signature des Parties

Signature Prestataire w Signature Acheteur w

* Champs obligatoires

o [ <@ oo

© Statut Signature des Parties

Signature Prestataire w Signature Acheteur

* Champs obligatoires

oA | oot

1.6.1.4. Signature du Business Plan par le Prestataire

1- Connexion : Le Prestataire se connecte

2- Elaboration du Business Plan — sélection du prestataire et de I’exercice — valider

Business Plan de I'exercice --2021
CER_ARMP

e e

© Parameétres de base du Business Plan

Prestataire * CER_ARMP v
Exercice * 2021~
1In ..
Date de Début * 01/01/2022 jifmmfaaaa
In ..
Date de Fin * 3212022 [15] jifmm/aaaa
Objectif * exacuter les livrable dans les delaits
4
Observation ‘
4
Etat Business Plan RECEPTIONNE v

© Observations de I'Acheteur de Performance

Recommandation Evaluateur =

i

Date Visa MO iifmm/aaaa
Valideé ? ‘ oul v 7
© Statut Signature des Parties
Signature Prestataire m Signature Acheteur

WA oo o doiooo
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3- Cliquer sur le bouton « Signer BP » puis sur ok

© Statut Signature des Parties

Signature Prestataire Signature Acheteur

[1de 1]

* Champs obligatoires

1.6.1.5. Elaboration du contrat de performance par le MO/MOD

1- Connexion : Le MO/MOD (A4cheteur de Performance) se connecte
2- Vérification de la signature du Prestataire
3- Elaboration du Contrat de Performance

- Cliquer sur « Elaboration du contrat de Performance »

- Sélectionner le prestataire et I’exercice

Contrat de Performance de I'exercice --2022--CER_ARMP

Enregistrer CP

Prestataire *

Exercice *

Date Début * : 15 fifmm/aaaa
Date Fin * : 15 jifmm/iaaaa

Représentant Acheteur de Performance

* Champs obligatoires

4- Renseigner le champ puis cliquer sur cliquer sur « Enregistrer CP »
5- Le contrat est enregistré

- On peut générer pour visualisation ou vérification

Contrat de Performance de I'exercice --2022--CER_ARMP

Enregistrer CP Génération C. Performance | Soumettre Contrat P.

Prestataire * CER_ARMP v
Exercice * 2022 v
Date Début * 01/01/2022 | liimm/aaaa

Date Fin * 31/12/2022 - limm/aaaa

Représentant Acheteur de Performance ‘ ENDOUGOU ROGER

Etat du Contrat de Performance ENREGISTRE

* Champs obligatoires

KB [
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- Soumettre pour souscription du Prestataire

Contrat de Performmansce de Fepsnchce M7 -CFR_ARMP

Preststsine - CER_ARMP

Exsrcics * X2 w

Diane Db - w1z (i3 Frmasss
Diane Fin A0, ] |57 Bmmasss

Hefd dtaiitin A hetsyd de Peromance ENDOGOU ROGER

Exat o Contrar de Periormands SOUMIS

T TRt DS

KR |
1.6.1.6. Souscription du contrat de performance par le Prestataire

1- Connexion : Le Prestataire de Performance se connecte

2- Cliquer sur « Souscription du contrat de Performance » puis sur « Souscrire au

contrat de Performance »

T L O Congied de e boeiinaescs e Tessrcaw  JOF SEGAME WRSelLAS

Presiaisine - EHIALES GHFALLF

W I -

[t Vb YRV IRFY

Chawbas F I I

Thmte Rrmane ripasis da Foesisteiee LETRTE ]

Hap n s P AT BRI Joseph Samon Pare
it s Cmmirnt de Perlormenes SR

s LT g T e e e

Rigjritsien Fimataiaive lm Noprianim A b i m

i1 a= 1)

3- Cliquer sur « Signer CP » puis sur OK

© Statut Signature des Parties

Signature Prestataire Signature Acheteur m

* Champs obligatoires
[de ]

1.6.1.7. Signature du contrat de performance par le MO/MOD

1- Connexion : Le MO/MOD (A4cheteur de Performance) se connecte

2- Cliquer sur « Elaboration du contrat de Performance » puis sur « Signer CP »

puis sur OK
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{2} Statut Signature des Parties

Signature Prestataire Signature Acheteur

Chames obingicies
SMES DpkJ3i0mes

1.6.2.Budgétisation

Cette fonctionnalité permet de visualiser les ¢léments de programmation ainsi que les
détails de budgétisation qui découlent de la programmation. Le budget de
fonctionnement des acteurs dans le cadre du PBF-Procurement doit couvrir une année
budgétaire. La soutenabilité budgétaire consécutive a 1’utilisation de ce nouvel outil
dans le secteur des marchés publics appelle la prise en compte des cofits induits y relatifs.
Cette fonctionnalité¢ permet de calculer le budget PBF-Procurement d’un Acheteur de
Performance donné (ACMP/MO/MOD) pour un exercice donné ; le budget PBF de

I’ Acheteur de Performance étant la somme des budgets de tous ses Prestataires.

OP | Opérations Observations

L’utilisateur se connecte au systéme et accede a la

T1 . . e
fonctionnalité¢ de Budgétisation

T2 | Le systéme renvoie le formulaire de Budgétisation

T3 | L’utilisateur renseigne I’exercice budgétaire

T4 | L’utilisateur clique sur le bouton Valider

Le systeme effectue des calculs sur la base de I’information
fournie

Formule : Budget PBF acheterr = Somme Budgets des
T5 | Prestataires
Budget prestataire = Production annuelle + Bonus Qualité annuel

Références : Voire Chapitre 4 (p.83) du manuel pour les détails
des formules.

Le systéme retourne un état qui présente le Budget PBF de

I’ Acheteur de Performance

T6

Tableau 3: Scénario de budgétisation

Observation : Pour le cas du CER, la valeur initiale (nombre de recours) pour
I’estimation des recours pour I’année n-1 est paramétrée. Pour la budgétisation, le Bonus
Qualité est plafonné au maximum (Coefficient A=B=C=1).
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1.6.2.1. Initialisation d’un exercice

L’initialisation d’un exercice budgétaire est une opération de 1’administration métier
d’e-PBF. Sa réalisation est décrite dans le chapitre relatif a I’ouverture de 1’exercice
budgétaire de la partie dédiée a I’ Administration Métier d’e-PBF.

1.6.2.2. Importation de la programmation

L’importation de la programmation exportée de COLEPS est décrite dans le chapitre
relatif a I’ouverture de I’exercice budgétaire de la partie dédiée a 1’Administration
Métier d’e-PBF.

1.6.2.3. Comment visualiser son Journal Projets ?

Pour visualiser sa programmation, procéder de la facon suivante :

1- Dérouler le module Contractualisation, le menu Budgétisation, puis cliquer
sur la fonctionnalité Journal Projets ;

==

LE]TE Budgetisation

Z ..... “ | Journal Projets Fonctionnalité Journal Projets
------- P Details Budget

------- n@ Cléture Activités

------- O Levée Cloture Activités

2- Dans la fenétre active, choisir I’exercice concerné, puis cliquer sur le bouton

Valider

Visualisation Journal Projet

Prastataire * | ccPmM-MINMAP_BEC ~|

Exercice * | — CHOISIR EXERCICE — v}

EEEES
|~ GHOISIR EXERCIGE — |8

2021

2020 ;

gg:: Sélectionner "'exercice
2017 1 danslaliste affich&e
2016

2015

2014

2013

" Champs ohégatoras

3- Apres avoir cliqué sur le bouton Valider, le journal des projets du prestataire pour
I’exercice est affiché
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Pormettant d'effectusr

Bouton Pormattant

une recherche sur la Bouton de Retour &
Bouton Pormettant rl'mrnnirtar e

- la fendétre
d'alficher ou masquer des

Visualisation Journal Projet - exercice 204 — CCPM MINMAP " BEC

f-.l.aup dir conabsuction de Nmméable-sidga du
meau Natlonal de NEtad Chal el de son Agenca ETIE T TG i T [rLiripirl ] [0 Rl ] W 100R2021
egionals pour o Contre

:::gl.-ul.'--.wn s cantraban (4 IrRilsmant ak - 178700 125 20031 s 3eIt 3203071 o320z A

quipements divers i Bamonda 3706 399 520 C OMO 122021 1o 22031 LEf L) 012022 12093023

anatrscilon and equiping of foe processing mill A i * ) . . G oy
My angons 420 000 600 VAN eI MNTRGM | ORORZGT D4R

ohatisctin de oby siade & M5 AT 00 G0 G AN 2042 Lm0 A2 20032021 2012021

JHARLL 98 CANILEINO O Pl 10 2000 1 600 060 000 2 AOHO WO BOME0H IEBMROIY | ZRO4Z0M DSO4THR4

% siabs by rrEnd s i 3 4 ¢ i
e DO AL o den Rodlaments Ba18e | aup 000 ba C ADHO 1042 080N DSORE0Z | 1OPG0E W01

onabciion de b cliiure ds secundd di

Riarooft kartacdiial 6 Yookt Redrala 3000 000 000 AOHD 903021 JBOETOR OZOBR0M | 1GOBR0ZT  160A702

Liste des Projets
Issie dela

Loupe permettant de visualiser
afn détalls les dannees de la

1.6.2.4. Comment visualiser les détails de budgétisation ?

Pour visualiser les détails de budgétisation
pour un exercice, procéder de la fagon
suivante :

Budgétisation

i_!JoumaI Projets

S . Détails Budget

1- Dérouler le module ’ ..(-,§~.,]. Cléture Activites
Contractualisation, le menu . @\ Levée Cldture Activités

Budgétisation, puis cliquer sur la fonctlonnahte Détails Budget ;

Q0| B 4 208 BN Swped SCCM + EXPERTS

Vissaksyion Bedpet cxercice A001 — COPNAMINMAP BEC

[+ RN ETATHTE BEC B0 L 33 000 00N W 50164 SN

L] HIHE 008 5500 M 4N Ham

E] AING S0 M 504 S0m

B | ADHD M N S0 m® AN =M

5 ¥ 00 BEC NG 34 2 me M Hom

F B Tresaede oonshuchon f Paisk de usice T Anban 15000 008 BEC ADHC! MM TH00e 4N =

R T I.'Eri[: 32 sbiisaton s éuerents oo BEC RONC 4100 THNE e AN B
DO

F B Coesreciedeicik i de (Al 3000130 008 BEC AN HIHE T30 55000 M e S0

nizmationsde Yare een
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2- Dans la fenétre active, renseigner 1’exercice puis cliquer sur le bouton Valider

Visualisation Budget
Prestataine * CCPAMNMAR BEC v

Exercice " HE v

= Champs coinalnires

3- Apres avoir cliqué sur le bouton Valider, les détails de budgétisation du
prestataire pour I’exercice est affiché

1.6.3.Business Plan

Le Business Plan est le plan de travail annuel du Prestataire. 11 énumere les moyens
nécessaires et propose les stratégies a mettre en ceuvre pour atteindre les objectifs fixés
dans le contrat de performance. Cette fonctionnalité permet au prestataire d’élaborer son
Business Plan. Il s’agit de capter les données qui permettent de générer le Business Plan
du Prestataire.

OP | Opérations Observations

L’utilisateur se connecte au systéme et accéde a la

T1 fonctionnalité du Business Plan

Le systéme renvoie le formulaire d’enregistrement des données

T2 du Business Plan

T3 L’utilisateur renseigne les données nécessaires au Business Plan

T4 L’utilisateur clique sur le bouton Enregistrer

Le systéme retourne un message qui confirme 1’enregistrement

T3 des données

Tableau 4: Scénario de I’élaboration du business plan

Observation : Le Business Plan peut faire 1’objet d’une actualisation trimestrielle en
fonction des mises a jour de la programmation. Ceci avant les procédures de vérification

et de revue qualité. Le CER n’élabore pas de Business Plan.

1.6.3.1. Comment procéder a I’élaboration de son business plan ?

Pour effectuer la validation du business plan d’un prestataire pour un exercice donné,

procéder comme suit :
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1- Dérouler le module Contractualisation, le menu Business Plan, puis cliquer

sur la fonctionnalité Elaboration Business Plan ;

Business Plan

=
A

i E@Péahmaﬁﬂn Business Plan | Fonctionnalité Elaboration Business Plan
= % Contrat de Performance

2- Dans la fenétre active, renseigner 1’exercice puis cliquer sur le bouton Valider

Business Plan de Fexercice

Preststaire * CIPM MNP
Exercice* AR v

Champs obligainires

3- Dans le fenétre active, renseigner les différents éléments d’élaboration du

business plan du prestataire puis cliquer sur le bouton Ajouter

Buninem Pl de Pesnicics -0
1P I

EParamaes g basa dh Bumas Pim

Presizine I AP
Exsrrie A

D e D i grevean

Cwir de T |, WTRaa

4- Dans le fenétre active, a partir du bouton détails, il est maintenant possible de
renseigner les éléments complémentaires du Business Plan. 11 suffit de cliquer

sur chaque ¢lément pour avoir un formulaire pour renseignement des

informations complémentaires.
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Plan de Charge Annuelle

Stratégies
Ressources Financiéres

- Ressources Humaines
Ressources Matérielles
Risques
Génération Business Plan

- Mersion Business Plan

1.6.3.2. Comment soumettre le Business Plan ¢laboré pour
validation de ’acheteur de performance ?
La soumission du Business Plan du prestataire intervient une fois que 1’¢laboration du
Business Plan est terminée. Pour se faire, il suffit de cliquer sur le bouton Soumettre

pour Validation

Beziness Pl d2 exemice 2000

CIPY WL
Ry e N -

6 Paranéis e bese 4y Bisiness Pl
Presaire CPU P v
Eserice’ v

Pour soumettre le business plan élaboré pour validation, procéder comme suit :
1- Cliquer sur le bouton Soumettre pour Validation
2- Confirmer que vous voulez bien soumettre le Business Plan a travers la boite
de dialogue affichée
3- Le fenétre active vous indique que le Business Plan du prestataire a bien été

soumis
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Business Plan de l'exercice 2022

CIPM_MINMAP
& Paramétres de base du Business Plan

Prastatalre * | CIPM_MINMAP |
Exercice - | 2022 ~|
Date de Début - | 01/01/2022 | 51 Wmm/aaas
Date de Fin - | 31122022 |§51 ivmmianaa

RAS
Objectif *

RAS
Observation
&

Etat Business Plan I ‘u = ~

* Champe obligatoires

1.6.3.3. Comment procéder a la signature du Business Plan d’un
prestataire ?

La signature du Business Plan du prestataire intervient directement apres

validation du Business Plan par I’acheteur de Performance.

[hneyann Ran ds Fensrcics - HF
[= LR TETE

TParETHtE 0 TR B BYNTeT Flan
Pepyiamis - TR
Earrcice o=
s i Dbt oS Q8 Prmisan
T cha 1 - WTH ) i
Puigciian gy Babees s ien prois oy iy
[Rre=ry e P (s e e vl
é
i
bsatnnsan
&,
[l Msimaia Paa _W_-_“"“:_-:‘
= e Tirheieer de
ReLoTmnargiin £k -
o
D iy M) SEME T
Validgs T | ﬁ" w
{5 vmtu] Yagrkes des Pariey
L ayETa WEgEn —
DEERES » | nas

Pour procéder a la signature du business plan d’un prestataire pour un exercice
donné, procéder comme suit :
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1- Cliquer sur le bouton Signer BP

2- Confirmer que vous voulez bien signer le Business Plan a travers la boite de

dialogue affichée

3- Le fenétre active vous indique que le Business Plan du prestataire a bien été

. r
signé
Ennmuwy Fin do faanriors - JEH
(= ]

ISPy i b o s . P
Fregianay CPU_WIRsF =
Emrcion -
T o B gt | [ grevimas
Inisdslu HitSmd | [ Fremimas

Fraiuien B MO 20 3 EVin 8 il
i dwa Eregped den e

L
Dt raien
=] o TAweE 0

Pz
EeraTraneaie | ‘l
Dm0 Waet | pran
7 e i

3 G i ey Baae
L i b Sqgauuin ALk 'm
IERRRN ' | s

1.6.3.4. Comment générer le Business Plan d’un prestataire ?

La génération du Business Plan du prestataire peut intervenir au cours des étapes décrites

précédemment en cliquant sur le bouton Génération Business Plan.

Business Fien de Mevarrioz - 100
(CIPH R
[ oo JE RN 2
] - Flan de Dname fsie
i Parzmétres 6 base du Brsizss Pl = =i
v | RIS v Verzion Besnase Fim

Eperice” B o~

Apres clique sur le bouton Génération Business Plan, la génération du Business Plan

du prestataire est effectuée et affichée sur la fenétre active.
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REPUBLIZUE DU CAMEROUN REPUBLIC OF CAMERCOMN
Pabx-Travail-Fatne Peasce-Work-Fatharand
MINISTERE DES MARCHES PURLICS MINESTERE DES MARCHES PUBLICS
CiPW_MsMAF CIPM_ Wisiaas

Werdin glmdida ia 11-57-2022 & WOTET

N°® 006/BP/MINMAP/CIPM_MINMAP/2021
NOM DU PRESIDENT - ABBA BOUKAR
ADRESSE BP - TEL- 222222222

BUSINESS PLAN DE LA CIPM_MINMAP

PERIODE ALLANT DU 01-01-2021 AU 31-12-2024
OBJECGTIF VISE . Production des (ivrables sur les projets en quantitd dans le respect des diétas

| PLAN DE CHARGE AMNUELLE

RUBRIQUES T | T2 | n T4

Progst dee Demande de Colation (DC) stopie L] Lo} 0 o
Proget DA, D8 sdopd 5 ] o !
Prog o atirib y if v T la a (] ] o
Proposiion o attribution forrmilén 4 2 o ]
Projiet de marche de gré & geé ou f avenant adopié [ ] i i
TOTAL 9 2 B '

Il STRATEGIES DE MISE EN OEUVRE

Quedles stratégies CoOMPIEZ-vous mettng an oeuvne pour rater tous es dossiers regus au cours du inmestne en tenant
compte des exigences de detai et de qualité ¥

lll. RESSOURCES FINANCIERES, HUMAINES ET MATERIELLES

Figure 7: Extrait d’un business-plan (cas de la CIPM/MINMAP/2021)

1.6.3.1. Gestion des versions du Business-Plan

Au cours d’'une méme année budgétaire, les modifications peuvent étre apportées a la
programmation d’'un MO/MOD. Dans ce cas, il devient nécessaire de répercuter ces
modifications sur les charges et les recettes escomptées des Prestataires dudit
MO/MOD. Pour ce faire, e-PBF prévoit la gestion de plusieurs versions du business-
plan. Cette routine offre la flexibilité aux Cocontractants d’un Contrat de Performance
d’ajuster les termes de leurs contrats aux changements imprévisibles pouvant survenir

dans le portefeuille des projets.
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1.6.3.1.1. Comment consulter une version de Business-Plan ?

. . 4. E I n
Pour consulter une nouvelle version de bussiness Bepaboertsackmbsaiio

e-PBF

. +- 5 Budpstisaion
plan, il faut au preqlable se connecter comme | 1{[= Joumal Projsts
prestataire de service et aller dans le menu de | [
L . | e Clture Ackivitis
« contractualisation » puis aller au sous-menu | L) Levéo Clbture Acthités
« business plan » puis « Elaboration de business - [ usiness P .
[ [ Elaboration Busiess Plan
Plan ». | L-[F Vabdstlon Business Plan
:.. D Fosibeat slie Dl s I
Business Plan de I'exercice 2021
CER_ARMP
[ oweau | cwegirer | suporimer |1 éaie | Soumere pouealizton |
Stratégies

& Parameétres de base du Business Plan . o
Ressources Financiéres

Ressources Humaines
Prestataire * CER_ARMP

Ressources Matérielles

Risques

Exercice * 2021w

Génération Business Plan

Date de Début * 01/01/2022 i e e
Gestion des Versions du Business Plan
Date de Fin * 311242022 jifmm/aaaa
Objectif - executer les livrable dans les delaits
e

Observation

i

Etat Business Plan [ ENREGISTRE v]

Dans ce menuderoulant qui s’qffiche sur cette image nous avon la possibilité de consulté

les versions de business plan en cliquant sur « Version e Business Plan »

Version du Business Plan, exercice 2021 - CER_ARMP

e S

Cioner Business Plan

-] Prestataire

Exercice = Date VWisa MO 5+ Business Plan

Plan

[1 a4 de 4]

(] = CER_ARMP | 2021 09/12/2022
) | CER_ARMP | 2021 15/11/2022
] | CER_ARMP | 2021 09/12/2022
o | cER.ARMP | 2021
Afficher par 20 W E]

Sur I’image si desus nous retrouvons les differentes version de business plan.

Page |28



// // GUIDE D’ADMINISTRATION DE LA PLATEFORME e-PBF
7

1.6.3.1.2. Comment modifier une version existante du Business-Plan ?

Apres consultation des versions de business plan il est possible, de modifier les versions
de business plan non validé par le maitre d’ouvrage cet a dire les versions qui n’ont

aucune mention sur la colone « Date Visa MO » en cliquant sur le nom du prestataire.

Business Plan de I'exercice —2021
CER_ARMP

[ rouveau | Envegurer | supprimer JEST ndeale | Soumettis pos Validation [ retour |

& Paramétres de base du Business Plan

Prestataire - | cer_ArMP |

Exercice - | 2021 |

Date de Début | 01/01/2022 |§!I:i ji/mmiaaaa

Date de Fin * | 31242022 Cp lmnvaaaa

Objectif * executer les livrable dans les delaits |

Observation | |

Etat Business Plan | ENREGISTRE  ~

En cliquant sur « Enregistrer » sur le menu superieur cela permentra d’enregistrer de

nouveau tous les modifications apporter sur la version de business plan ouverte

1.6.3.1.3. Comment rendre une version du Business-Plan active ?

1.6.3.1.4. Comment créer une nouvelle version de Business-Plan ?

Pandant la consultation des versions de business plan il est posible de crée une nouvelle

version de business plan ;

Version du Business Plan, exercice 2021 -—- CER_ARMP

oo ] e N e P

- Prestataire Exercice = Date VWisa MO T+ Business Plan

—_ CER_ARMP 2021 Q9122022 Gaenarer Business Plan

O | cer arme | 2021 1511/2022
— CER_ARMP 2021 09202022 ety P Pk

— CER_ARMP 2021 Gaenarer Business Plan

Affichesr par 20 | 1 | [T & 4 de 4]
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En cochant sur le model de business plan a cloner pour cree une nouvelle version puis

en cliquant sur « Cloner Business Plan » et cela créera une nouvelle version qui poura

etre modifier puis enregisté avant la soumission.

1.6.3.1.5. Comment supprimer une version de business-Plan ?

Il est possible de suprimer une version de business plan non encore validé par le maitre

d’ouvrage ;

Ayant ouvert la fenetre de Version de businness Plan et ayant identfier les versions a
suprimer, s’il n’est pas encore soumis et signer par le MO, veuillez cliquer sur le non

du prestataire de la version de business plan a supprimer.

Business Plan de I'exercice -2021
CER_ARMP

© Paramétres de base du Business Plan

Prestataire * | CER_ARMP |

Exercice * | 2021 v|

Date de Début * | 01/01/2022 I iiimmiaaaa

Date de Fin * | 311272022 [ limmizaaa

Objectif * executer las livrable dans les delaits |
il

Observation ‘ I
A

Etat Business Plan | ENREG{SW » ‘

La fenetre si-desus étant ouverte ont peut cliquer sur « supprimer » sur le menu

supperieur et la version de business Plan serais supprimer.
1.6.4.Contrat de performance

Le Contrat de Performance est un accord engageant au moins deux parties, annexé du
Business Plan, d’une grille d’évaluation aux indicateurs qualit¢ et quantité
préalablement déterminés. Il s’agit a partir des données d’un exercice budgétaire donné,
de générer le Contrat de Performance entre I’ Acheteur de Performance et le Prestataire.
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Z

OP | Opérations Observations
T1 L’utilisateur se connecte au systéme et accede a la
fonctionnalité du Contrat de Performance
T2 Le systéme renvoie le formulaire de génération du Contrat
de Performance
T3 L’utilisateur renseigne les données nécessaires a la

génération du Contrat de Performance

T4 L’utilisateur clique sur le bouton Valider

Le systeéme retourne un état qui présente de maniere

TS détaillée le Contrat de Performance

Tableau 5: Scénario de I’établissement du contrat de performance

Observation : Les contrats de Performance sont établis entre : (1) les Acheteurs de
Performance (qui sont les MO/MOD) et les CPM, (2) I’Autorité des Marchés
(MINMAP) et les CCCM, (3) les Acheteurs de Performance (MO/MOD) et les
SIGAMP, ACMP/MINMAP et le CER.

1.6.4.1. Comment procéder a la souscription du contrat de
performance ?

Pour procéder a la souscription au Contrat de Performance élaboré par 1’acheteur de

performance pour un exercice donné, procéder comme suit :

1- Dérouler le module Contractualisation, le menu Contrat de Performance, puis

cliquer sur la fonctionnalité¢ Souscription Contrat de P. ;

4---!;E:| Contractualisation

E Contrat de Ferformance
'Ef Souscription Contrat ge B Fonctionnalité Souscription Contrat de P.

2- Dans la fenétre active, renseigner I’exercice puis cliquer sur le bouton Valider

Souscription au Contrat de Performance de l'exercice

Prestasaire * CEN MINAP v

Exercice - HE v

e [ e

3- Dans le fenétre active, cliquer sur le bouton Souscrire Contrat P.

* Champs ohilgetores
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4-

5-

SOUSCRIPTION Cantrat de Pedformance de Pexenclee —2E1-CIPM_MINIMAP

s

Prestataine * CIPM_MINAP  ~
Exercice * 221 v

Dt Diboiat Gtae202i

Diate Fim B iyl

Représentant Acheteur de Performance  BABBA HAMAYERD

Etat du Contrat de Parformance SOUMIS
* Chaimigs obligabores

1] [1du )

Confirmer que vous voulez bien souscrire au Contrat de Performance a travers

la boite de dialogue affichée

La fenétre active vous indique que le Contrat de Performance a bien été

souscrit

SOISCEPTYON Coakent do Parlarmance do Foweszice -JEH-CIRY IAP

om0 o

Prostrsin v T T
Exercha * H -
iy Dibot " i
Dutn Fla T
Cete Sogscriptinn da Frestaiaim AR
Reppesomtant Achetnur do Perlosnasce  BABRA HAMAYERD
Esat du Commiet ce Perlzmiance SOUSCRT

1.6.4.2. Comment procéder a la signature du contrat de

performance ?

La signature du Contrat de Performance intervient directement aprés sa souscription.
Pour la signature du Contrat de Performance, procéder comme suit :

1- Cliquer sur le bouton « Signer CP »
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SOUSCRIFTION Contrat de Porfenmance de Fexerclor —2021--C1PW_MINBAF

Gttt . P e m m

Prrestataine © [ comm e |
Exmrcica * | onm _...;
Date Dbt LG Rk |
hatar Fim © IMZF
Dot Sauscription du P ire Tz
Rmpre Achateus de Pach BABEA HAMAYERD
| Liat du Contrat de Porlormance SOUSCRIT
8 Stant Signaiure des Parties
Signati Pravatab Signaiune fehs [hacws sicnt |

s =y e TR ]

|_| 11 de 1|

2- Confirmer que vous voulez bien signer le Contrat de Performance a travers la
boite de dialogue affichée

3- Le fenétre active vous indique que le Contrat de Performance a bien été signé

SOUSCRIPTION Controt de Perfommmance de l'exercice -2021-CHIPM_MENMAP

Ceémpimhion C. Purformesion m

Presatalre CPM_MINMAR
Exercica © | -H-l-ﬂ_‘l. -

Date Débur - 01012021

Date Fin ~ Iz

[Date Souscription du Prestataire nmried
Représeniant Acheteur de Peiformance  SAESA HAMAYERD
Etat du Contrat de Pedormance SOUSCRIT

2 Statul Signabire des Parties

Signature Prestataira i Skgnature Achetaur m

* Chames obligatures

(1] »» 11 e 1]
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1.6.4.3. Comment générer le Contrat de Performance d’un
prestataire ?

La génération du Contrat de Performance du prestataire peut intervenir au cours des

étapes décrites précédemment en cliquant sur le bouton Génération C. Performance.

SOUSCRIPTION Contrat de Performance de l'exercice --2021-CIPM_MINMAP

Genération C. Performance

Apres clique sur le bouton Génération C. Performance et confirmation via la boite de
dialogue affichée, la génération du Contrat de Performance du prestataire est effectuée

et affichée sur la fenétre active.

REPUBLIGQUE DU CAMEROUN REPUBLIC OF CAMERCON
Paix-Travail-Patrie Peace-Work-Fathaerand
MINESTERE DES MARCHES PUBLICS MIMISTERE DES MARCHES PUSLICS

Wariion ghnknéa s 14-07-2002 & 10:26° 55

CONTRAT DE PERFORMANCE

N 001/CP/MINMAPICIPM_MINMAP/2021

Enfre les soussignés:

La Maitre d'Ouvrage’Maitre d'Ouvrage Déldgus, MINISTERE DES MARCHES PUBLICS représentd par BABBA
HAMAYEROD d'une part,

Et

La Commission INTERNE de Passation des Marchés auprés de lu, représentée par ABBA BOUKAR d'autre part, 1l &
ete convenu et améte ce gqu suit;

Article 1: Objet du contrat

Le présent contrat de service a pour objed de définir las modalités ef les conditions de mise en oeuvre des activiles du
PBF parf la Commission de Passation da Marchés Publics CIPM_MINMAP en confrepartie d'un pasemeant proporionnel
leur performance dans la mise an deuwe des aclivités du PBF

Article 2: Responsabilités de la Commisszion de Passation des Marchés
Les Commissions de Passation des Marches Publics, dans le cadre du PBF, s'engagent a remplir les missions sunvantes

- Examines el fournir un avis technique sur les projets des dossiers d'appel doffres, el de demande de colation preparee
par jes MO et MOD |
- Examines el adopier le cas dchéant, les grille de notation evant dépousiement pour les SCA |
- Proceder & Fouverture des plis |

- Comstituer los sous-commissions d'analyse des offres le cas &chbant

- Formuber des propositions d'attibution des marches aux MOMOD |

- Examiner et émeitre un avis technigque sur les projets d'avenants of sur les progeds de marche ;

- Préparer le cas échéant les dossiers & soumetire 3 I'avis des Commessions Centrales de Contrdles des Marchés
(CCCM) ;
- Produire les résultats et les livrables attendus conformement aux disposiions du manue! de procédures ef de la
réglementalion en vigueur

Figure 8: Extrait d’un Contrat de Performance (cas de la CIPM/MINMAP/2021)
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1.7. GESTION DES LIVRABLES

1.7.0.Généralités

Le module de gestion des « Prestations » ou encore de « Déclarations des Livrables »
permet de capter les données sur les livrables produits par un Prestataire pour une
période donnée. Il est essentiellement constitué de la fonctionnalit¢ de Déclaration

Livrable.

1.7.0.1. Processus des CPM pour la production et de déclaration des
livrables

Encadré II: Déroulement du processus des CPM de production et de déclaration des livrables

Source: Manuel des procédures PBF-Procurement. (2019, pp.39 & suivant)
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1.7.0.2. Processus des CCCM pour la production et de déclaration des
livrables

Encadré 11I: Déroulement du processus des CCCM de production et de déclaration des livrables

Source: Manuel des procédures PBF-Procurement. (2019, pp.39 & suivant)

1.7.0.3. Prérequis

Le processus de déclaration des livrables par les Prestataires du PBF-Procurement est
sujet aux préalables définis dans le tableau ci-dessous.

Priorité | Désignations Responsables
1 Les paramétres des Livrables doivent | Administrateurs e-PBF
étre configurés (se referer a la DSI/MINMAP)
2 ;Zgllian de charge annuel doit étre Acheteur de Performance (MO/MOD)

Prestataire et Acheteur de Performance
(Prestataire et son Acheteur
Cocontractant)

Tableau 6: Prérequis du Processus de Déclaration des Livrables

Le contrat de performance doit étre
¢laboré et signé par les cocontractants
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1.7.0.4. Module e-PBF de Gestion des Livrables

Le module Gestion des Livrables permet d’effectuer les opérations de Déclaration des

Livrables produits, de Soumission des livrables pour vérification et de consultation des

=) : i
détails sur les livrables produits. Il est constitué ‘A"J Gestion des Liviables

des fonctionnalités éponymes structurés en trois e g&-ﬂfdamm Livrable
(03) sous-modules: (1) Déclaration des ...... * i
Livrables, (2) Soumission Livrable et (3) S P
Détails Livrables Produits. C’est aussi a partir . %

de ce module que le Prestataire (CPM, CCCM, .

SIGAMP, CER) participe au dialogue de vérification/validation de ses livrables avec

son Verificateur

1.7.1. Déclaration Livrable

Le Livrable est la réalisation d’un ou de plusieurs indicateurs quantité d’un Contrat de
Performance. Cette fonctionnalité permet d’enregistrer les différents livrables produits

par le Prestataire (CPM, CCCM, SIGAMP, CER) pour un projet donné.

OP | Opérations Observations

L’utilisateur se connecte au systéme et accede a la

T fonctionnalité Production Livrable

T2 Lfe syst'érne renvoie un état qui présente les différents Projets
disponible

T3 L’utiligateur sé}ectionng la ligne c_orrespondant au Projet sur
lequel il souhaite enregistrer un Livrable

T4 Le systéme renvoie le formulaire d’enregistrement des

Livrables sur le projet identifié

T5 | L’utilisateur renseigne les données sur le livrable produit

T6 | L’utilisateur clique sur le bouton Enregistrer

Le systéme retourne un message qui confirme

7 I’enregistrement du Livrable

Tableau 7: Scénario de déclaration d’un livrable

Observation : La CPM prend en charge les livrables de la SCA et la CCCM les livrables
des EXPERTS.
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1.7.1.1. Cas des CPM

Cette fonctionnalité permet d’effectuer une & Gestion des Liviables

o . . , 4= Déclaration Livable
déclaration de livrable sur un projet donné. Il est N T
a noter que chaque CPM fait la déclaration des L E SCA
livrables des diverses SCA éventuelles. -5 Soumission Livrable
Détails Livrables Produits

=

1.7.1.1.1. Comment déclarer la production de livrable de la CPM ?

Pour déclarer la production de livrable de la CPM, procéder de la fagon suivante :

1- Deérouler le module Gestion des Livrables, le menu Déclaration Livrable, puis
cliquer sur la fonctionnalit¢ CPM ;
"-----@ Gestion des Livrables

e %"’Déﬁar&ﬁon Livrable

2- Dans la fenétre active, renseigner 1’exercice puis cliquer sur le bouton Valider

Projets du Prestataire
Prestaraire CIPM_MINM&P v
[Exercice * 021w

* Champs obligatoines

3- Dans la fenétre active, cliquer sur la Désignation du Projet pour lequel vous
souhaitez faire une déclaration de livrable

P w Fanmcice - 70 . CIPU =

e = o |

s 1 Bm F GmTepeess | Gmfuesss | (efapees ¢ WsCeoees O SePopess ©
ey s b L e g L [
3, e B o B3 2 i L Lol ] & A 1 M v L ] L1 ]
T oo S i redicen g s LA RN RN £ L =) Uy IpaTED nansEn man TR
L0 drgmrm g o sy paar ey | o Ty o A LT HRITE PR s TERLT
'|__ (- Ei - b5 RPN {11 et o] A= AN [ [E +rd e (Lol i mimaz .+ P
2 Mt o s DR e 1 5 L= R Ll Lol R P
L e e E P A e 2] R o S [ty el Ly o] R
B9 i o arlon i il L ) 3% 00 N £ L = Lo [0 lansEn e F ) FEEr
LN O M A B L SERa F- - P e ok MLTE LIRS
by | | e et P VA S LT TR = L i kD s L
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4- Dans la fenétre active, renseigner les différents champs de la déclaration du
livrable puis cliquer sur le bouton Ajouter

CETEE BRI P O iy i |, s b — PO

Lo o LS ——
S L Bt B i dmaid b B
Acmginan se o v s
Plaiaggiiitines i P et STy
ol
[T PR  mminsas
Crtyare SAarce

S infermodinne wur e Lvrakbie

[ — I LS R -

Endibpriw

Froatuit fhens Dubs) T DAL O
Damncoord wn D favrus TR T - = T N
L= g LR

Prasanca i T LIl - RO

1.7.1.1.2. Comment déclarer la production de livrable de la SCA ?

Pour déclarer la production de livrable de la

, . i := Gestion des Livrables
SCA, procéder de la fagon suivante : é‘j S0 o
4~ Declaration Livrable
A
1- Dérouler le module Gestion des L & E SCA
Livrable, puis cliquer sur la =2 Détails Livrables Produits

fonctionnalité SCA ;

2- Dans la fenétre active, renseigner 1’exercice puis cliquer sur le bouton Valider

Projets du Prestataire
Prestataire © CIPM_MINMAP
Exercice * 03w

* Cheampes abligahoires

3- Dans la fenétre active, cliquer sur la Désignation du Projet pour lequel vous
souhaitez faire une déclaration de livrable
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Dans la fenétre active, cliquer sur le bouton Edition SCA pour
éventuellement procéder a la création de la SCA commise sur le projet
identifié

CIPY_BIRMAP — Déciaration oz Lrablede B SCA, exercice — 2004

EEmemlT

4.1. La fenétre active présente le formulaire de création de la SCA. Renseigner
le formulaire puis cliquer sur le bouton Ajouter

Sops-Comnuemgn & Asalyse op Prowel

=T T
& i T
ik up paur i
D nartiess du Bl wm kg gl J
Sagle SCA

4.2. Cliquer sur le bouton Membre SCA pour ajouter les membres de la SCA

créée

Secmnm i Wihnasimn i Projei
ST BT M [ e |

Pimatalaiin I _BRARRAAR

i - i stuciilun iR s o b ]
i R [WW = o e 2
Tipie SITA E=
Fial Crbwiminn Caonsbelobon e L=k
D remiion

a
g s
1 Mae N

4.3. Cliquer sur le bouton Ajouter pour ajouter un membre (Nom(s) et Qualité
du Membre au sein de la SCA)
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Edition - Bembres de la SCA

| ovter | oo |
W | ABOLOFOUMANE Emile Roge PRESIDENT
-'l 0- HOBIWE WANGOING -HM'ELH
--| o- AFANA AFANA AUBERT BAGLO -IEI.HRE
" o- ATANGANA ALEXANDRE WEMERE
b | G- ESS04 ELOI G4BRIEL -I.EI.EQE
v x- | - CHORSIR CUALITE HERBRE |

'E-i':i:gss .:-be-s_‘.alzcss
[1a5de 5]

5- L’opération précédente terminée, cliquer sur le bouton Retour pour accéder
au formulaire de création de la SCA puis encore sur le bouton Retour pour
finaliser la déclaration du livrable de la SCA

6- La fenétre active présente le formulaire de déclaration de livrable de la SCA.
Renseigner le formulaire puis cliquer sur le bouton Ajouter

CEER_BA AR — Diectarmdien du Livrable de (8 S04, sxmwi bl — JOET

= war I S

Clsbenlgmantl ey ey Boejund

Olman Sdsncs - S T RARS

Cilrjert Sdnmom

Redarsnce Consulintion

L= i b 1L
Cridirs du Livrakhils = CTHOIR f_FI'!'EFl.E:I DO LRy A -
e Chaiirn i OB O TERES (3 TEMPS
FOETE T Fl RO i - CHOEHR, B REAET - -
Pro<duln Oene Dolsl 7 ChORE (S WOe
Dalgnmlon as is SCA - -I:llEll'-ﬂ!.ﬂSl'J..Dlel'- -

Msmines SCA -
T ey e p——

1.7.1.1.3. Comment joindre les documents justificatifs de production du

livrable ?

Cette fonctionnalité permet de capter sous un format numérique (fichier numérique) les
différents ¢éléments justificatifs de la production du livrable. Joindre les documents
justificatifs intervient directement aprés 1’ajout du livrable.

Pour procéder a 1’ajout des documents justificatifs, procéder comme suit :
1- Dérouler le bouton Documents Justificatifs puis cliquer sur le Document
Quantité ou Document Qualité en fonction du document justificatif a joindre
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Documenks Quantité
Documepks Cualté

2- Dans la fenétre active de chargement des documents, charger le document a

1.7.1.2.

Cette fonctionnalit¢ permet d’effectuer une
déclaration de livrable sur un projet donné. Il est
a noter que chaque CCCM fait la déclaration des
livrables des EXPERTS éventuellement engagés

pour I’assister dans la réalisation de ses

I’emplacement indiqué pour chaque document identifi¢

Drsrrmnty _basificrth de Uil - Aapport  saabes dos slres seapts -

eyt

| Pan: 18 Els

1 14 Y da ls wescs  sdapten da mppot

1 11 Fots de cosusasrios. de s S04

1 3 et o ey o ol

Cas des CCCM

prestations.

PRI | A

=

APARrr—

[ ——— ——

Fatun ghmem e Free @

Fistws gl i fckine

@Gestiﬂn des Livrables
; ---gﬂﬂédamm Livrable

CFM

Ll Soumission Livrable
Deétails Livrables Froduits

1.7.1.2.1. Comment déclarer la production de livrable de la CCCM ?

Pour déclarer la production de livrables de la CCCM, il faut procéder de la fagon

suivante :

1-

Dérouler le module Gestion des
Livrables, le menu Déclaration
Livrable, puis cliquer sur la
fonctionnalité CCCM ;

g

Gestion des Livrables
f Déclaration Livrable
- & cpm

an o

Soumission Livrable
Détails Livrables Produits

2- Dans la fenétre active, renseigner 1’exercice puis cliquer sur le bouton Valider
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Projets du Prestataire
Prestataire * CIPM_MINMAP  ~
Exercice * 0 v

* Champe abligzhains

3- Dans la fenétre active, cliquer sur la Désignation du Projet pour lequel vous
souhaitez faire une déclaration de livrable

Fraawin s Fenmricn . 70 | (PN =

e ™

b T S ki
L R T T LT L] LT = = [F 155 p T 5 P L] L g ]
Hi. T rmmvien i iow e o e 067 {1400 £ L =) Uy TP nansn p1 Lokl T
B 1 e o s s 1 hwaws 4 e v Fo vz D ML
O 70 eyt b s - L IR = A (= Th T (Lo . T
C1, 8 My s 41 R O s T o e ) Gzt vzt o re
L T — PR 1 tagioess Py et wekia e
EL 9| iyt o ormsion i hidmants | Loi | FT T = A Gl [Foe s (R Fo v b
B0 o W i LT SEREN - - AL i Ferrry i RN A E -]
G, 1 Tommcwmwinmmes ov remmry g i L7 Exey ] Aot AL ol o wEn g

i & LT
Haiwe

4- Dans la fenétre active, renseigner les différents champs de la déclaration du
livrable puis cliquer sur le bouton Ajouter

CHEA_ MINMAP . Décksraion de | iorstils, soarcies - 2021

AT T T

= sur i G
Demignation di Proge J
Oade Sdanca
Cilijnt Séamce -
‘u
S INBOEmAHINS Suf i Lnretbia
Lriratin ¢ — G LiVFARLE — |
celtinaw
Froetuil Dans Dwedai 7 CUEHT i HON
Demaccord an Calawae TP 72 = Ny L T
= Bur e 1A de la T
thlﬂ“'r' on .Hc.m
Mo e Mt
APATIA AREIMO Simdon paal | =
SEELA ECILINAF @
AECHIZAR MAHSMAT o
Memibres Présents ESSAMEA EMMAMNUIEL
MIHF O Fisme o
ANV FELIDUIC Mathalis D .
BEINY BOLKAR LAMIME ol —

T LHArRTS nbayalnres
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1.7.1.2.2. Comment déclarer la production des livrables des Experts?

Pour déclarer la production de livrable des -
EXPERTS, il faut suivre la procédure 44| Gestion des Liviables
suivante : 3 pécaration Livrable
- & crm
1- Dérouler le module Gestion des ! E SCA
Livrables, le menu Déclaration E Satinissinn Enpabin

s

Livrable, puis cliquer sur la

Détails Livrables Produits

fonctionnalité EXPERT ;

2- Dans la fenétre active, renseigner 1’exercice puis cliquer sur le bouton Valider

Projets du Prestataire
Prestataire © CIPM_MINMAP ~ w
Exercice * 03w

* Cheamps obligaoires

3- Dans la fenétre active, cliquer sur la Désignation du Projet pour lequel vous
souhaitez faire une déclaration de livrable

Pyt e i i - AT - CP

T WO bl [ TSR

1 o i AN 00 T o L] L]

O, 1 ot e o s o w14 p Lo bo] L L] BLra] B TR mavEn A
01 Ay i o sl v e iod il 0 e L] L] B MM R o bl HALED
FI_ | i e e e L Wi 4 [ a] oo frisran| e TMEWLT fr 1 e
L 1 Mk st d g e T = Co ] Thtaa L] ] [ R
Bl 0 e s ol [ P i E ] i noaE P L] o o
L 1 g o i s 1 | 000 0 & ] g L L] ] i L ot
KL 0 Sl o ey o) Eanh S0 Homo L1 L] Fa0n 0T TR0 L by D
1| IS TOTRMCE [ - M - L L - ] o o [l T e L

MO 2 LR LR
HibEE

4- Dans la fenétre active, cliquer sur le bouton Edition EXPERT pour
éventuellement procéder a la création de ’EXPERT commis sur le projet
identifié

CIPY_BIRMAP — Déclaration d= Livrable de ka SCA, exercice - 2004

e T
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4.1.La fenétre active présente le formulaire de création de ’EXPERT.
Renseigner le formulaire puis cliquer sur le bouton Ajouter

i Analyse du Progel
| mourer ] annuier |
Dleststnen CIPM_HINUAP =

kg e et mﬁ s it pick up gt 1o J

4.2. Cliquer sur le bouton Membre SCA pour ajouter les membres de la SCA
créée

Foun Commessscs o Anabine du Prijel
[ town | Evsgtrer | sisoene: JNSSISERN | motowr |

Prestatnire © CIPM_MENAR -

Diémignatian du Progs

Sigha SCA - aCA1Y
Rel Decision Constatabom - BCAS
DEervation
l
P LR pEgalIr T

a1

4.3. Cliquer sur le bouton Ajouter pour ajouter un membre (Nom(s) et Qualité
du Membre au sein de la SCA)

Edition - Bembres de ta SCA

| siouter ] Retous |
Memibre SCA Quasts Hembre
@ O | ABOLOFDUMANE Emile Roge | PRESIDENT
-'l r::- HEEWE WANGOING ' -WTELH
-'I r::- APANA AFANA AUBERT MAGLO -m
-] 0- ATANGANS ALEVANDRE MEMERE
-'l G- ESSDAELOI GABRIEL NEMERE
-v’ K- I - CHOBIR GUALITE HERERE v |

[.-"smsntpt.ﬂm
[1a5de s

L’opération précédente terminée, cliquer sur le bouton Retour pour accéder
au formulaire de création de la SCA puis encore sur le bouton Retour pour
finaliser la déclaration du livrable de la SCA
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6- La fenétre active présente le formulaire de déclaration de livrable de la SCA.
Renseigner le formulaire puis cliquer sur le bouton Ajouter

CEFRA_RINMAR . Debclasaticn di | rable de ba SCA, sxsrclcs - HH

ey

S informatons sur s Seancs

Jhcquintion de dau whicules pick up paur 1 cantréla.
Désignation du Projed

A

D Samnece * [l ¥mmiazaa
Dihjst SEpnce
Rédirenca Comsshation ©

Sind irres mur le Lo b
Crivhre e Livvaife © - CHOSR CRNERES OU LIVRAHLE — =
Typea Ouverture (s - Q1 TEMPS C2TEMPS
Nombire Fejet Rapport * — CHHEIR NBRE REET —  «»
Produit [ans Dolal 7 S = eak
Designation de i SCA -Il}lEISJFthEIL‘P;DU PROUET = -~

Menbros S04
® P iligalup e

1.7.1.2.3. Comment joindre les documents justificatifs de production du

livrable ?

Cette fonctionnalité permet de capter sous un format numérique (fichier numérique) les
différents €léments justificatifs de la production du livrable. Joindre les documents
justificatifs intervient directement apres 1’ajout du livrable.

Pour procéder a 1’ajout des documents justificatifs, procéder comme suit :

1- Dérouler le bouton Documents Justificatifs puis cliquer sur le Document

Quantité ou Document Qualité en fonction du document justificatif a joindre

Documenks Cluantité

Documepks Cualté

2- Dans la fenétre active de chargement des documents, charger le document a

I’emplacement indiqué pour chaque document identifié
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1.7.2.Soumission Livrable

1.7.2.1. Comment soumettre pour vérification un livrable déclaré ?

Pour soumettre un livrable déclaré pour vérification, procéder comme suit :
1- Dérouler le module Gestion des Livrables puis cliquer sur la fonctionnalité

Soumission Livrable

...1 Eﬁ_lﬁ;
Gy
o
]
=28
=]
=
=N
T
i
=
2t
=5
1
i

------ | Sﬂun'nissinn Livrable
2 Détails Livrables Produits

2- Dans la fenétre active, renseigner 1’exercice et cliquer sur le bouton Valider

Soumission de Livrable(s)

Prestataire * | CIPM_MINMAP ~ ~ ‘

Exercice *
* Champs obligatoires

3- La fenétre active présente la production par trimestre avec la répartition en
nombre selon divers états (Enregistré, Soumis, Validé, Rejeté) que peut
prendre le livrable. Cliquer sur le lien du trimestre concerné pour poursuivre

le processus
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Production de lNexercica - 2031 . CIFM_MINMAP

| Retour |

Priestalgin & Trimsre T Production Erogitieh) Sowni  Valds(s)  Rejeéin)

cowme ey | Stimerey @ @ P
CIFM_MIMAR TRIMESTRE 2 ﬁ;ﬁmglmﬁ Z‘E*:s E zP; ::::

Q, CIPM_MiAaP TRIMESTRE 3 gﬁgﬂmﬁ;ﬂﬁ :2:18 g Z:: :,::3

Domwe  mew.  Zgrmerss 7@ @ @ @

4- La fenétre active permet grace aux cases a cocher de sé€lectionner un ou
plusieurs livrables a soumettre pour vérification via le bouton Soumettre
Livrable(s). C’est aussi a partir de cette fenétre que les divers livrables des

¢ventuelles SCA sont soumis pour vérification en cliquant sur le bouton SCA

Soumbsion des lhwables de Pexercicn — 201 - TRIMESTRE 2 - CF'R MiRMAP

— T e e ) [ s |
Pate & Rildppsee L . LT Cutn Painilill disis  Cesniion s
¥ Gianes  Canulinng Pt P Py, Ll Livrahia Bl Bt P
[} A0 Mg an DEATe di progn 000 000 Froget OAD DR o oae . ol RO ENREGISTRE
E-Procumen adaphd

[tatde]

5- Apres clique sur le bouton Soumettre Livrable(s), confirmer 1’opération a
travers la boite de dialogue affichée. La confirmation effectuée, le livrable

passe au Statut SOUMIS et n’apparait plus sur la fenétre de soumission de
livrable(s)

Soumission des livrables de I'exercice - 2021 -- TRIMESTRE 2 -- CIPM_MINMAP

SCA | | Recherche dynamique Soumettre Livrable(s)

Aucun enregistrement

1.7.3.Détails Livrables Produits

1.7.3.1. Comment visualiser les différents livrables produits ?

Pour visualiser les différents livrables produits pour un exercice, procéder comme suit :

1- Dérouler le module Gestion des Livrables puis cliquer sur la fonctionnalité
Détails Livrables Produits
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Soumission Livrable

Détails Livrables Produits

2- Dans la fenétre active, renseigner 1’exercice et cliquer sur le bouton Valider

Détails de Livrable(s) Produit(s)

Prestataire * CIPM_MINMAP  ~

Exercice * 2022 ~

Valider Quitter

* Champs obligatoires

3- La fenétre active présente la production par trimestre avec la répartition en
nombre selon divers états (Enregistré, Soumis, Validé, Rejeté) que peut
prendre le livrable. Cliquer sur le lien du trimestre concerné pour poursuivre
le processus

Disnlls Production de Fexmcioe - #0321 .- CIPWM_MINMBAF

Enrmpiwrs)
« CTEM_RUINMAR TRIMEETRE 1 S'.}J;"Sf.":.’:ﬁ:fmﬂf g 8 ?.:: m z f::
X CIFL_MINTAAE TRMESTRE 7 ﬂ'ﬁmﬁﬂﬂﬁ' ';:: ﬁ 8 I:;: x
e CITM_ I TRMESTRE 3 Sca ﬁm:fﬂ#fi"-?f:.' ;.;p: ‘:;: :zs ﬂ
o CIFM MINMAR TRMESTRE 4 E’;‘E,‘ m;:mr:ll g 8 E s ﬂ 8 x-

4- La fenétre active présente les détails sur les livrables produits. C’est aussi a
partir de cette fenétre que les détails des divers livrables des éventuelles SCA
est présenté en cliquant sur le bouton SCA

Deecails prosduction Ses livables de Nexercice - 221 - THIMESTHE 2 — CIPM_MSMAR

s TR 1o i | i 2
Chnulisten ¥ it P m.m W u: mh md“ i
e —— D0 | Pl DD P | o0 ou fickl WALTIE
rais, de Cimaing wiui
! [va2ded]
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1.8. FACTURATION

Encadré 1V: Déroulement du processus de facturation du PBF-Procurement
(1) A la fin de chaque trimestre, la CPM dresse une facture trimestrielle
correspondant a la production trimestrielle, assortie des montants des
indemnités des membres ainsi que ceux des SCA, qu’elle transmet a ’ARMP au
plus tard cing (05) jours apreés la fin du trimestre.
(2) Rendu a la fin du semestre, la CPM dresse une facture du bonus de qualité
séparée de la facture trimestrielle correspondante. Ladite facture devra
également intégrer le bonus qualité de la SCA, le cas échéant.
(3) La facture du bonus de qualité assortie des montants de bonus des membres,
est transmise a ’ARMP au plus tard cing (05) jours aprés la fin du semestre.

Nota Bene : La plateforme e-PBF a implémenté le « Dialogue de Vérification ».
Ce qui permet de réaliser ce processus a partir de la plateforme. Ce qui permet
de minimiser voir d’éliminer les déplacements des agents de I’ARMP sur les sites

des Prestataires
Source: Manuel des procédures PBF-Procurement. (2019, p.45)

1.8.0.Généralités

Le module Facturation permettra d’effectuer le calcul et I’édition des différentes factures
des Prestataires pour une période donnée. Il est constitué des fonctionnalités ci-apres :

Facturation Trimestrielle, Facture Bonus Qualité Semestrielle.

1.8.0.1. Processus de Facturation

1.8.0.2. Prérequis

Le processus de facturation trimestrielle des livrables déclarés (assortie de celle bonus
qualité semestrielle le cas échéant) par les Prestataires (CPM, CCCM, SIGAMP, CER)
consiste en la soumission des livrables validés du trimestre pour paiement. Une fois
soumise pour paiement a I’Acheteur de Performance (ACMP, ARMP, MO, MOD), la
facture est cloturée et aucun livrable ne peut plus y étre affecté. (Sauf si le Prestataire
fait une demande de levée de la soumission.) Elle devient accessible au Payeur mandaté

par I’Acheteur de Performance. Ce processus est sujet aux préalables définis dans le

tableau ci-dessous.

Priorité | Désignations Responsables

1 Un ensemble de livrables validés doivent étre | Prestataire e-PBF (CPM,
soumis pour paiement CCCM, CER ou SIGAMP)

5 Les paramétrages relatifs a la facturation des | Administrateurs e-PBF
livrables doivent étre effectués (Se réferer a la DSI/MINMAP)

Tableau 8: Prérequis du Processus de Facturation des Livrables Validés
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1.8.0.3. Module e-PBF de Facturation des Livrables

Le module Facturation permet d’effectuer o
'E_’;:n Facturation

) ) o @Facture Froduction
validés et soumis a cet effet. Il structuré en

deux (02) sous-modules: (1) Facture o @Fp Validée

Production, et (2) Facture Bonus Qualité. (28 Facture Bonus Qualité

les opérations de facturation des livrables

C’est a partir de ce module que le Prestataire effectue le suivi de ses factures.
1.8.1. Facture Production

La Facture Trimestrielle d’un Prestataire correspondant a la production trimestrielle
(Nombre de Livrables produits x Coiit du Livrable), assortie des montants des
indemnités des membres de la Commission ainsi que des membres de la SCA pour le

cas des CPM, des EXPERTS commis pour le cas des CCCM. Cette fonctionnalité permet

de calculer et générer la Facture Trimestrielle d’un Prestataire donné.

OP | Opérations Observations
L’utilisateur se connecte au systéme et acceéde a la fonctionnalité

T1 . . )
de Facturation Trimestrielle

T2 Le systéme renvoie le formulaire de génération de la Facture
Trimestrielle

T3 L’utilisateur renseigne les données de génération de la Facture

Trimestrielle

T4 | L’utilisateur clique sur le bouton Valider

Le systéme calcul les données de la Facture Trimestrielle et
T5 | retourne la Facture Trimestrielle suivant le modele en annexes du
manuel de procédures PBF

L’utilisateur peut imprimer ou sauvegarder la Facture

T6 Trimestrielle générée

Tableau 9: Scénario de facturation trimestrielle des livrables

Observation : Apres soumission des livrables d’un trimestre pour vérification, la facture
trimestrielle déclarée est disponible pour édition.

Pour une CPM, la production trimestrielle (PT) est calculée comme suit :

PT = (nombre de DC x CF de la DC) + (nombre de DAO x CF du DAO) + (nombre de Prop. Attribution
DC x CF de la Prop. Attribution DC) + (nombre de Prop. Attribution DAO x CF de la Prop. Attribution
DAO) + (nombre de marchés GG x CF du marché GG) + (nombre d’avenants x CF d’un avenant)

Pour une CCCM, la production trimestrielle (PT) est calculée comme suit :
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PT = (nombre Avis formulé sur DAO, DP x CF DAO, DP) + (nombre Avis formulé sur Prop. Attribution
x CF Prop. Attribution) + (nombre Avis formulé sur marché GG x CF marché GG) + (nombre avis
formulé sur avenant x CF avenant)

Pour une SIGAMP, la production trimestrielle (PT) est calculée comme suit :
PT = (nombre de DAO/DC/DP publi¢ x CF) + (nombre de décision d’attribution/Communiqué x CF)
+ (nombre de projet de marchés/avenant signé x CF) + (1 (rapport trimestriel transmis) x CF)

Pour le CER, la production trimestrielle (PT) est calculée comme suit :
PT = nombre d’avis formulé x CF

Cette fonctionnalité permet de générer les différentes factures liées a la production
pour une période donnée.

1.8.1.1. Comment générer la facture de la production des livrables
déclarés/validés ?

Pour générer la facture de la production, procéder de la fagon suivante :

1- Dérouler le module Facturation, le menu Facture Production, puis cliquer sur
la fonctionnalité¢ FP Déclarée/FP Validée ;

- Tt |
JI[:b Facturation 4 [?; Facturation
3 [%h. Facture Production
‘T"IFF' Déclarée

@FP Validée

- [E8 Facture Bonus Qualité Eo Eb Fattire Bonis Ckialits

2- Dans la fenétre active, renseigner 1’exercice puis cliquer sur le bouton Valider

Facturation de Livrable(s) Produit(s)

Prestataire * | CIPM_MINMAP v |

Exercice 2021 v
* Champs obligatoires

3- La fenétre active présente les différentes factures pouvant étre générées par
trimestre. Cliquer sur le bouton Générer Facture Déclarée/Générer
Facture Validée du trimestre identifié
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Factmation Prodeciicon de Nexsrcice - 0021 - CIPW_AMHMAR

i i T P44 0 Inenbisis] pradusi|s}
CIFM_MINMAR TRILIERIRE 1 SOA [ Iwatdafd) podutis}

CIPN_ I AL TRIMESTRE 2 E ggl"""’"{;] ﬂ::ll:: .

> STHE 3 CPM. 07 lhautdeis) produllis)
HIHL Lol BCA 01 Ihrabia(s) produrish
CIPM MINMAR TRIMESTRE d ':':ﬂ" E‘:I::::F:‘il mﬂ:: S ST e
A BOA =

Figure 9: Suivi des factures trimestrielles d 'un Prestataire (cas de la CIPM/ARMP)

4- Dans la fenétre active, la facture de la production trimestrielle est affichée
pour consultation ou sauvegarde

REPUBLIQUE DU CAMEROUN REPUBLIC OF CAMERCON
Paix-Travail-Patne Peace-‘Work-Fatherand
WMISTERE DES MARCHES PUBLICS WESTERE DES MARCHES PUBLICS

\ersion génésss ke T2-07-2022 & 120009

FACTURE TRIMESTRIELLE N° 1/FPT/CIPM_MINMAP/2021
CIPM_MINMAP

VALIDE
colT (Vérificateur)

LIVRABLES UMITAIRE

MONTANT QTE MONTANT

PROJET DE DEMANDE DE COTATION {DC) ADCRTE 200000 n 1]
PROVET DAO. DR ADOPTE 300 000 1 350 000
PROPOSITECH D'ATTRIBUTION D'UNE DX FORMULEE ok s i 2
PROPOSITION D'ATTRIBUTION FORMULEE 700 200 ] 00 D00
mmmémcﬁéim&wmw e i B
PRODUCTION TRIME STRIELLE CPM 2 1000 00O

Figure 10: Extrait d 'une facture de production trimestrielle déclarée (cas de la
CIPM/ARMP)
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REPUBLIQUE DU CAMEROUN REPUBLIC OF CAMEROON
Paix-Travail-Patrie Peace-Work-Fatherland
MINISTERE DES_hu'I_A;?CHES PUBLICS MINISTERE DES_I\;;?CHES PUBLICS

Version générée b= 12-07-2022 & 12:06:58

FACTURE TRIMESTRIELLE N° 1/FPT/CIPM_MINMAP/2021
CIPM_MINMAP

\mLmE
LIVRABLES UNIIAIRE
i o | v

COMMISSION DE PASSATION DES MARCHES (CPM)

FROJET DE DEMANDE DE COTATION (DC) ADOFTE 200 000 0 0 0 0
FROJET DAQ, DF ADOPTE 200 000 1 200 000 1 300 000
PROFPOSITION D'ATTRIEUTION D'UNE DC FORMULEE 500 000 0 o 0 0
PROFPOSITION D'ATTRIEUTION FORMULEE 700 000 1 700 000 1 700 000
‘I:[R}gbjjl]E_EDE MARCHE DE GRE A GRE OU DIAVENANT 250 000 o o 2 o
PRODUCTION TRIMESTRIELLE CPM 2 1000 000 2 1000 000

Figure 11: Extrait d’une facture de production trimestrielle validée (cas de la
CIPM/ARMP)

1.8.1.2. Comment soumettre une facture validée pour paiement ?

La soumission d’une facture validée pour paiement intervient directement aprés la
génération de la facture validée.

Pour soumettre la facture validée de la production pour paiement, procéder de la facon
suivante :

1- Dérouler le module Facturation, le menu Facture Production, puis cliquer sur
la fonctionnalité FP Validée ;

.E'p Facturation

r}-----r_b Facture Bonus Qualité

La fenétre active présente les différentes factures validées. Commencez par
consulter la facture validée a soumettre en cliquant sur le bouton Générer
Facture Validée. La consultation terminée, revenez sur la fenétre ci-dessous
pour cliquer sur le bouton Soumettre la Facture pour le trimestre concerné ;
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Fecturaticn Peoduction do Mexorcics — WM - CIPUW_MBIMAP

[REUE T F  Timsaw = Pendsctnn Powmin Vnlldel)  Fepm(y  Feonee(n] Yehssi) namemy Fenim
9 CPM: CPM fus ]
H.EWM}MMn] SoA SR S m “
CIP MRS TRIMEZTRE 1 ack 01 ¥

o

i _ . P 02 batieia posy SPH Q) CPMQ CPH G eo——
CPU MAbWE TRIMESTRE 2 SCA 00 leatiefs] profuls) s o - Cmemn Facmm Vol
CPM

N = I CPM 02 Imabieis) prouys)  CPM G CPM
CPU MNWAR TRIMEZTRE 3 SCA B lnestiels} o) o

Catrirnt Factarn Vakses

SCA SCA
1 - o CPM 01 fmaties prouns) SPICE DR TGS —
CP MR THIMESTRE 4 SCA § Isdieis) podulls)  5os ok A6 Cetezewy Fczare Vakdes

Figure 12: Suivi du statut de validation des factures trimestrielles d 'un Prestataire (cas de
la CIPM/ARMP)

3- La fenétre active présente le formulaire permettant de poursuivre la
soumission de la facture. Cliquez sur le bouton Soumettre Facture puis
confirmer la soumission via la boite de dialogue qui s’affichera ;

Notez que le bouton « Soumettre Facture » ne sera visible que si la facture
a été préalablement cloturée par le vérificateur.

Soumettre pour paiement la facture ¥FPT/CIPM_MINMAPZIT

Soumetire Facure

Reférence Facture * FFPTICIPM_MINMAP2021
Exercice * 2

Type Facture * Cuantie

Période Facture * Trimestriele

Montant Facture Valides © 1550 000

Etat Facture * Clgturée

= Champs abligzoies
Figure 13: Soumission d 'une facture cloturée d’un Prestataire (cas de la CIPM/ARMP)

4- La fenétre active indique que la facture a ét¢ soumise pour paiement
e T
Sowmatre pour palemant Ia facture IFPTICIPM_MINMAPO2Y

[ Ratour |
Rébérence Factine ° JFPTICIPA_MINMAR 2029
Exercice * g ]
Typa Facture * Cluantte
Période Facture * Trimastnafle
| Montant Facture Validée © 1 550 000
Etat Facture © Soumis pour Paiemant

* Chafrfis Goligatoines
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1.8.2.Facture Bonus Qualité

Le Bonus Qualité représente la plus-value fixe ou relative de la rémunération liée a la
qualité de réalisation d’une activité ou d’un ensemble d’indicateurs. Cette fonctionnalité
permettra de calculer et générer la Facture Bonus Qualité d’un Prestataire donné pour

une période donnée.

OP | Opérations Observations

L’utilisateur se connecte au systéme et accede a la fonctionnalité de

T1 Facturation Bonus Qualité

Le systeme renvoie le formulaire de génération de la Facture Bonus

T2 | Qualit¢

L’utilisateur renseigne les données de génération de la Facture

T3 Bonus Qualité

T4 | L’utilisateur clique sur le bouton Valider

Le systéme calcul les données de la Facture Bonus Qualité et
T5 | retourne la Facture Bonus Qualité suivant le modéle en annexes du
manuel de procédures PBF

L’utilisateur peut imprimer ou sauvegarder la Facture Bonus

T6 | Qualit¢ générée

Tableau 10: Scénario de facturation semestrielle des livrables avec bonus qualité

Observation : En dehors du Prestataire SIGAMP qui génere sa facture Bonus Qualité
au Trimestre, les autres Prestataires génerent leur facture Bonus Qualité au Semestre.

Aprés soumission des livrables d’un trimestre pour vérification, la facture bonus qualité

déclarée est disponible pour édition.

La facture Bonus Qualité¢ des SCA | EXPERTS est prise en compte dans une rubrique
de la facture Bonus Qualité de la CPM | CCCM.

Pour une CPM, le calcul du Bonus Qualité se fait suivant les formules reprises par le

manuel de procédures :

Bonus qualité cpm Trimeste= (40% X A + 60% X B) x 25% x Production Trimestrielle
A= Nombre de livrables produits dans les délais réglementaires

Nombre de livrables produits au cours du trimestre

__ Nombre de livrables produits au cours du trimestre — Nombre de désaccords tranchés en défaveur de la Commission

B

Nombre de livrables produits au cours du trimestre

Bonus qualité cem = Bonus qualité Trimestre 1 + Bonus qualité Trimestre 2

Pour chaque SCA, la formule de calcul du Bonus Qualité est la suivante :
Bonus qualité sca= (40% X A + 60% X B) x 25% x Cotit forfaitaire du rapport
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A= {1 si Rapport produit dans les délais réglementaires
0 si Rapport produit hors délais
1 si Aucunrejet
B= 0,5si 1 rejet
0 si plus d'unrejet

Pour une CCCM, la formule de calcul du Bonus Qualité est la suivante :

Bonus qualité cccm Trimestre = (40% X A + 60% X B) x 25% x Production Trimestrielle

Nombre d’avis formulés dans un délai maximum de 10 jours ouvrables

A=

Nombre d’avis formulés au cours du trimestre

Nombre d’avis formulés au cours du trimestre — Nombre de désaccords tranchés en défaveur de la Commission

B =

Nombre dravis formulés au cours du trimestre

Pour chaque Expert, la formule de calcul de son Bonus Qualité est la suivante :

Bonus qualité expert = (40% X A 4+ 60% X B) x 10% x Cout forfaitaire du rapport
A= {1 si Rapport produit dans un délai maximum de 5 jours ouvrables
0 si Rapport produit hors délais
1 siAucunrejet
B= 0,5si 1 rejet
0 si plus d'unrejet

Le SIGAMP calcule par trimestre le montant du bonus qualité suivant la formule de calcul ci-

apres :
Bonus qualité sigamp = (40% X A +30% X B +30% X% C ) x 50% x Production
Trimestrielle
A=1— Nombre de projets de dossiers de consultation rejetés par la CPM

Nombre de projets de dossiers de consultation transmis a la CPM au cours du trimestre

__ Nombre de projets traités dans le respect du PPM

Nombre de projets programmeés pour le trimestre

1 si Rapport trimestriel d’activités transmis dans un délai maximum
C= de 15 jours suivant la fin du trimestre
0 si Rapport produit hors délais

Pour le CER, la formule de calcul de son Bonus Qualité est la suivante :

Bonus qualité cer = (60% X A +40% X B) x 25% x Production Trimestrielle

Nombre de recours traités dans les délais réglementaires

A=

Nombre de recours recus au cours du trimestre

Nombre d'avis sanctionnés en défaveur du CER
Nombre d’'avis transmis au cours du trimestre
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1.8.2.1. Comment générer la facture bonus qualité des livrables
déclarés/validés ?

Pour générer la facture bonus qualité, procéder de la fagon suivante :

1- Dérouler le module Facturation, le menu Facture Bonus Qualité, puis cliquer
sur la fonctionnalité FBQ Déclarée | FBQ Validée ;

o @ Facturation A %Facturation

- @'Fa{:ture Erackicion o [_Q' Facture Production
1[} Facture Bonus Qualité i [:p Facture Bonus Qualité
é\hFBﬂ Déclarée ."}' FBQ Déclaree

@ FEQ Validée o FBQ Validee

2- Dans la fenétre active, renseigner 1’exercice puis cliquer sur le bouton Valider

Facturation de Livrable(s) Produit(s)

Prestataire * ‘ CIPM_MINMAP v ‘

Exercice * 2021w
* Champs obligatoires

3- La fenétre active présente les différentes factures bonus qualité pouvant étre
générer par trimestre. Cliquer sur le bouton Générer Bonus Déclaré du
trimestre identifié
Notez que le bonus qualité étant semestriel, la facture bonus qualité du

trimestre 1 (respectivement trimestre 3) contient les données du trimestre 2
(respectivement trimestre 4) et vice versa.

Factaraton Production dn Fexercice - 201 - CIPM_MiHBAP

Ginire Borwn Dhcigd

*5
i e CPW. 02 lhenbiads) produil(s)
PR MR TRIMESTRE 1 7 3
{ STRE SCA 01 Ineabiais) produitiz) gmg 8 3

Q :
~ e CPR: 112 Ienbleds ] produris) !
CIP_ MR TRIMESTRE 7 SCA. 0 lenbie(s) produtls)  spa Sein B Cremarar Borezs D
O
b T e R AT CPL. 02 [reratieds} produris) CPm
CIPR_NHTAAF TRIMESTRE 1 SCA 01 liwatde(z) produns) - B0k GEnaim B 0

S o Qg @ @ @ oy
P ATRRLAR MES i
o TRIMEST SCA 01 Inwable(s) produnls)  ge, FR BCA

4- Dans la fenétre active, la facture bonus semestriel est affichée pour
consultation ou sauvegarde
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REPUBLIGUE DU CAMERDUN REPUBLIC OF CAMERDON
Paix-Travail-Fatne Praoe-Work-Fatheriand
MIKETERE DES MARCHES PUBLICS MINISTERE DES SARCIES PUDLICS

Warmaon gk e 13-87505 B {d-HH40

FACTURE BONUS QUALITE SEMESTRIELLE
N® 1/FEQ/CIPM_MINMAP/2021

CIPM_MINMAP

COMMIZSION DE PASSATION DES MARCHES [CPM)

PRODUCTION DU TRIMESTRE 1

DECLAREE WALIDEE

PRIDOAUCTION TOTALE 1 GHHD (0
LIWHASLES PRODLNTS

LWAABLES PROOUITS DAKS LES DELAIS 1
DESACCORDE EN DEFAVELR DE LA CPM o
BOWUS TRIMESTRIELLE 200 504

FRODUCTION DU TRIMESTRE 2

Figure 14: Extrait d’'une facture bonus qualité semestrielle déclarée (cas de la

CIPM/ARMP)
=
REPUBLIQUE DU CAMEROUN REPUBLIC OF CANMEROOM
Pax-Travail-Paine Peace-Work-Fatherdand
MBHSTERE DES MARCHES PUBLICS MINSTERE DES MARCHES PUELICS

Weson gensee e 12072022 2 149408

FACTURE BONUS QUALITE SEMESTRIELLE
N° 1/FBQ/CIPM_MINMAP/2021

CIPM_MINMAP

COMMISSION DE PASSATION DES MARCHES [CPM)

PRODUGTION DU TRIMESTRE 1

DECLAREE VALIDEE

PRODUCTION TGTALE 1 D00 DOS 1008 DOD
LVRABLES PRODUITE - 2 2
LWRABLES PRODUITS DANS LES DELAIS 1 1
DESACCORDS EN DEFAVELR DE LA CPM ] ]

BOMIUS TRIMESTRIELLE 2060 000 200 000

PRODUCTION DU TRIMESTRE 2

Figure 15: Extrait d’une facture bonus qualité semestrielle validée (cas de la
CIPM/ARMP)
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PARTIE II : PROCESSUS
D’AMINISTRATION METIER

2.1. OUVERTURE DE L’EXERCICE BUDGETAIRE

2.1.0.Initialisation de I’exercice

Les opérations de début d’exercice concernent (a) I’initialisation technique qui aboutit
a la mise en place des projets programmés et (b) I’initialisation opérrationnelle qui
débouche sur la définitition des plans de charge de certains Prestataires et 1’¢laboration
des projets de contrats de perormance pour d’autres. En effet, c’est sur la base des projets
programmeés que se construit le processus de contractualisation qui lance les opérations

annuelles des acteurs du mécanisme PBF-Procurement.

2.1.0.1. Conditions nécessaires et suffisantes a I’initialisation d’un
exercice

Pour initialiser ’exercice, I’Administrateur Métier Principal d’e-PBF doit vérifier
que les conditions suivanes sont réunies :

(1) L’exercice doit étre préalablement défini dans e-PBF ;

(i1) Les opérations de 1’exercice précédent doivent étre cloturées ;

(ii1) La liste des projets a faire basculer a I’exercice en cours d’initialisation doit étre
¢tablie et disponible. Cette liste est constituée de I’ensemble des Projets ou des
Livrables sont (a) soit en cours de production, (b) soit ont été¢ déclarés et pas
encore vérifiés, (c) soit ont été vérifiés et pas encore payés, pour chacun des
Prestataires de chacun des Acheteurs de Performance PBF ;

(iv) Le fichier de programmation de I’exercice a initialiser est disponible au format
conforme a e-PBF ;

(v) Le dernier historique des importations des fichiers de programmation doit étre

imprime ;
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2.1.0.2. Dispositions a prendre avant le lancement de I’opération

Les dispositions suivantes doivent étre prises avant tout lancement du processus
d’initialisation, 1’Administrateur Meétier Principal d’e-PBF doit prendre les
dispositions suivantes :

(1) Faire une sauvegarde de la base de données avant tout chose ;

(i1)) Demander a tous les éventuels utilisateurs connectés de se déconnecter ;

(i) Vérifier que les cloture de ’exercice précédente a été réalisée avec succes ;

(iv) Lancer I’opération d’initialisation dans les heures creuses (Le sous-processus

d’importation du fichier de programmation est décrit dans la section suivante) ;

(v) Produire un compte-rendu détaillé¢ de I’opération d’initialisation de 1’exercice ;

2.1.0.3. Opérations post-initialisation de I’exercice

Apres I’initialisation technique de 1’exercice, I’ Administrateur Métier Principal d’e-
PBF doit poursuire les opérations en menant les actions suivantes :

(1) Informer les Acheteurs de Performane et leurs SIGAMP de ’ouverture de

I’exercice ;

2.1.0.4. Définition des plans de charges des Prestataires

Apres avoir été notifiés par 1’Administrateur Métier Principal d’e-PBF, les
Acheteurs de Performance et leurs SIGAMP doivent préparer les Plans de Charge de
leurs Prestataires respectifs. Pour ce faire, ils doivent :
(1) Répartir les projets entre leurs Prestataires CPM/CCCM dans e-PBF ;
(11) Informer leurs Prestataires CPM/CCCM de la disponibilité de leurs Plans de
Charges respectifs dans e-PBF pour les inviter a élaborer leurs business plans ;

(ii1) Préparer les contrats de performance pour les Prestataires SIGAMP et CER ;

2.2. PARAMETRAGES

Les paramétrages sont les différentes configurations nécessaires au bon fonctionnement
des modules d’e-PBF. Ils concernent :

— Le paramétrage des Acheteurs de Performances ;
— Le paramétres de base relatifs aux Prestataires ;
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o Types de prestataires ;
o Les types de commissions ;
o Les catégories de prestataires ;
o La création/enregistrement des prestataires ;
— Le paramétrage des Prestataires ;
— Les configurations nécessaires a 1’élaboration des plans de charges des business-
plans ;
— Les paramétrages relatifs a la gestion des Livrables ;
— La configuration des paramétrages relatifs a la gestion des alertes ;
— La configuration des parametres relatifs a I’importation des données et,
— La gestion du basculement des projets d’une année a ’autre.

2.2.0. Paramétrage des Prestataires

Cette fonctionnalité permet de paramétrer les Prestataires du PBF-Procurement ainsi que
quelques les ¢léments nécessaires a I’exploitation du module « Prestataires. » 11 s’agit
de structurer :

- Les catégories de prestataires ;

- Les types de prestataires suivant la méthode de contractualisation ;

- Les types de commissions ;

2.2.0.1. Mise en place des sous-commissions d’analyse (SCA)

Pour effectuer le paramétrage des SCA, procéder de la fagon suivante :

1- Dérouler le Paramétrages, le menu Prestataires, puis cliquer sur la

i @ Prestataires l

2- Dans la fenétre active, renseigner 1’exercice puis cliquer sur le bouton Valider

Projate du Prestataine
Prestataire * CPN MEMAR v
Exercice * o~

3- Dans la fenétre active, cliquer sur la Désignation du Projet pour lequel vous
souhaitez faire paramétrer une SCA commise
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Figure 16: Sélection du projet pour lequel la SCA est engagée

4- La fenétre active présente le formulaire de création de la SCA. Renseigner le

formulaire puis cliquer sur le bouton « Ajouter »

Epers-Commmis shon & Anahyss du Projet
_siostmt | peoow |

Prasinlaie - CAPA_RirhaAs |

Sighe SCA

Fet D cision Conalalmtion

* ey dmgalran

Figure 17: Enregistrement de la SCA mise en place

4.1. Une fois la SCA ajoutée, cliqué sur le bouton Membre SCA pour ajouter
les membres de la SCA créée

Eoas-Cnmmissinn & Asaiyse de Poojel

T A e [ fatour |
- ST
Disanaiion du Proes E i
Sigle 5CA - | Boats
Rl Décision Comstatation B4 A6
Oesanation
&
= Charsae clegairres
[1] ® [t de ]

4.2. Cliquer sur le bouton Ajouter pour ajouter un membre (Nom(s) et Qualité
du Membre au sein de la SCA)
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Figure 18: Affectation des membres a la SCA

2.3. SUPPORT

2.3.0. Manuel d’Aide

Cette fonctionnalité permet de consulter le manuel d’aide utilisateur disponible.

2.3.0.1. Manuel des CPM

Pour accéder au manuel d’aide utilisateur, procéder de la fagon suivante :

. E 2 Support
1- Dérouler le module Support, le menu ; _
e @ Manuel d'Aide

..... .-\.8 mﬂ;ﬂeur
fonctionnalité Utilisateur ; b B Support Online

——

Manuel d’Aide, puis cliquer sur la

2- Dans la fenétre active, le manuel d’aide utilisateur est affiché
Ce menu ouvre des liens vers des manuels spécifiques par roles d’acteurs e-

PBF.
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2.3.0.2. Manuel des CCCM

PBF

Performance Base Financing
.|

e-PBF

APPLICATION INFORMATIOQUE DE DIGITALISATION DU
PAIEMENT BASE SUR LA PERFORMANCE DES ACTEURS
DU SYSTEME DES MARCHES PUBLICS

Figure 19: Manuel des CCCM
2.3.1.Aide en ligne

En plus du support directement accessible dans 1’application e-PBF vous propose une
assistance en ligne avec les administrateurs et personne chargés a cet effet.

Dans cette session nous avons la possibilit¢ de soumettre nos difficultés en ligne ; de
paramétrer le support d’aide en ligne et de traiter les requétes soumises (fonction
réserver aux administrateurs)

2.3.1.1. Comment accéder au LIVE SUPPORT ?

Pour accéder au LIVE SUPPORT, procéder de la fagon suivante :
1- Dérouler le module Support, le menu Support
Online, puis cliquer sur la fonctionnalit¢ LIVE - QSUPPM
SUPPORT ;

i
2- Dans la fenétre active, renseigner les différents champs pour décrire votre

requéte, puis cliquer sur le bouton Envoyer
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Envoyear votre requéte

Quelle Application 7 * | -- Choisir Application -~ |
Choisir Module * |~ Choisir Module —  ~ |
Choisir Priorité | FalBLE - |
Description de la requéte @ ~
A
Equipe support en ligne : 1 -= Admin e-PBF
" Champs obligataoires

3- Dans la fenétre active, la session d’échanges avec le support s’ouvre pour les

différentes interactions

=-PBF Live Support
2OIIOF1ZE 15 2500

AT RA__PA TR RS T

Lo e m

=S
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