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INTRODUCTION

Dans le cadre de la dématérialisation des procédures de passation des marchés publics, le Ministére
des Marchés Publics a mis sur pied, en partenariat avec la République de Corée, a travers le projet
e-Procurement, un systéme de passation des marchés en « ligne » dénommé COLEPS (Cameroon Online
Electronic Procurement System).

L’objectif principal de ce projet vise a rendre plus efficace le systéme des marchés publics, a travers
notamment la célérité et la transparence des procédures. Cette efficacité est ainsi traduite par la
modernisation du systeme de passation des marchés du MINMAP en passant d'une administration
essentiellement manuelle a une administration numérique.

Au terme de la premiere phase du projet e-Procurement, ledit systeme couvre les fonctionnalités ci-
aprés, partant de la programmation des projets a I'attribution des marchés :

- Programmation des marchés : pour la programmation des projets par les MO/MOD et leur
validation par les services du MINMAP de compétence ;

- Gestion des Avis d’Appels d’Offres : pour I'enregistrement, la publication et le cryptage des
Avis d’Appels d'Offres (procédures de Gré a Gré et Demande Cotation comprises) par les
Autorités Contractantes d’une part, et leur consultation par les soumissionnaires d’autre part ;

- Participation a I’Appel d’Offres: pour la soumission, envoie des offres administratives,
techniques et financieres par les soumissionnaires ;

- Dépouillement des offres : pour le décryptage et I'envoi des offres en commission pour leur
évaluation ;

- Evaluation : pour le reporting de I'analyse des offres, de la proposition d’attribution et de la
publication des résultats ;

- Recours : pour I'enregistrement et I'examen des recours éventuels entre la publication des
résultats et la notification de I'attribution ;

- External Linkage System : pour la connexion au systeme des services émetteurs, externes a la
passation, tels que les banques, la CNPS, etc. ;

- Support a la passation de marchés publics : pour la publication des notices d’information,
additifs éventuels et I'envoi de courriels ;

- Statistiques : pour la production des statistiques étayant la mise en ceuvre de la passation des
marchés jusqu’a leur attribution (par nature de prestation, mode de consultation, CPM, etc.), ainsi
que la performance des AC et MO/MOD.

Le présent document, intitulé « Guide des Acteurs Externes » est un outil d’aide pour les acteurs
externes (ARMP, Banque, CNPS, Greffe, Impdt, Trésor, etc.) dont l'objectif est de présenter les
fonctionnalités du systéme inhérentes a leur profil, en méme temps qu'il fournit les commandes nécessaires a
I'exploitation de la plateforme COLEPS.

Structuré en plusieurs chapitres, il retrace de fagon progressive, I'ensemble des opérations a réaliser
par les utilisateurs afin d’assurer une prise en main efficiente et efficace, indispensable a l'utilisation du
systeme.
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. LES ACTEURS DE CE MODULE ET LEURS PRIVILEGES
Les acteurs de ce module sont de deux types :

- Le MINMAP qui joue le role d’administrateur de lien externe ;
- Les Institutions qui émettent les piéces administratives dans le cadre des marchés publics. La liste
exhaustive de ces organes est présentée dans le tableau ci-dessous.

Nom de I'organe Piéces délivrées

Les banques Cautions de soumission, garanties, etc.

L’ARMP Certificat de non exclusion des marchés publics

Le Trésors public Quittance d’achat de DAO

La CNPS Attestation de soumission CNPS

La justice (Greffe) Attestation de non faillite, registre de commerce
- Carte de contribuable,

Le MINFI (DGI) - Patente,
- Attestation de non redevance

Pour I'utilisation de ce module, ces acteurs peuvent étre regroupés en deux profils répartis tel qu'illustré dans
le tableau ci-dessous:

Profils Privileges

- enregistrement des principales piéces

- gestion des informations de sa structure
- gestion du module

Administrateur du lien externe - approbation des inscriptions des
organes externes

Utilisateur général

L’exploitation de ce module se fera suivant le process ci-apres illustré :

| Soumissionnaire ] ~~>| Organe externe (banque, impéts, ﬁll Admlnistrateurdu-

Enregistrement Réception de

;’ Demande de o J —> demande d'inscription
délivrance des piéces v des organes externes
¢ Demande de
validation d'inscription
Yes )
Approbatio ~
Log in — n?
I =
Consultation/modificat No
ion d'information sur
\'or%ane
Enregistrement des
quittances
. L DAC
Enregistrement des
garanties de caution
Cn-Line
Enregistrementdes | |
certificats I I Off-Line
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Il. ENREGISTREMENT D’UN ORGANE EXTERNE

Pour s’enregistrer, I'administrateur de I'organe externe doit se rendre sur le site COLEPS a l'adresse
http://www.marchespublics.cm. La page d’accueil suivante s'affiche :

Legn | Comees | Sarwo | Smess | sunewss BN ER e

-
— 3 il
%S CHTIErOorn Or—re E-Procurerment Systernt g

Aovis I Appel d'OFres Enregistremeant des soumissionnaires Enregistrement des AC/ MO

Figure 1 : Page d’accueil de COLEPS

Une fois sur cette page, vous devez :

» Cliquer sur « Systéme du lien externe » encadré en rouge sur la figure suivante.

Biading System 74
ENHANCED [ ﬂ-‘_’\:\

INFORMATION VYT—,: .

— [] 3
t‘- = \\
= —
Projets Avis d'Appel xtes
Offres

. PKI
Programmés a1

. Texte:
réglementaires

Figure 2: Systéme du Lien externe

La page suivante s’affiche dans un nouvel onglet/fenétre du navigateur.

External-Linkage System

r the receipt and certificate

. “

Figure 3 : fenétre de login du systéme de lien externe
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Si vous étes déja inscrit, vous n'aurez qu’a renseigner votre identifiant (ID) et votre mot de passe (PW) au
niveau du formulaire et cliquer sur « LOGIN » pour vous connecter.

Dans le cas contraire, suivez la procédure ci-aprés pour un nouvel enregistrement :

» Cliquez sur « User Register » de la « Figure 3 : fenétre de login du systéme de lien externe » ci-
dessus.

La fenétre « Enregistrement d’Utilisateur » s'affiche :

Enregistrement d'Utilisateur x

“10 d'Utilisateur Verifier Disponibilite | 2
“Mot de Passe 3
“Werifier Mot de Passe 4
“Service Emetteur 5
“Adresse 6
*Numero de Telephone
“Numero de Fax 8
“e-Mail 9
5 B Entrez tous les chiffres et lettres affiches

Demander Inscription Fermer

Figure 4 : fenétre d’enregistrement de I'utilisateur

Dans cette fenétre, renseigner les champs numérotés 1 a 10.

» Case N°1: Renseigner un identifiant de votre choix.
» Case N°2: |e bouton « Vérifier la disponibilité », vous permet de savoir si I'ID choisi est déja utilisé
dans le systéme.
o Sicet ID est déja utilisé, vous verrez le message d’avertissement suivant. (voir 'item encadré
en rouge de la figure ci-dessous) et devez en conséquence changer votre ID

1D d'Utilisateur ngsoft | Verifier Disponibilite I Le nom d'utilisateur est deja utilise I

» Case N° 3 : saisissez votre mot de passe. attention ! il doit obligatoirement contenir au plus 6 caractéres.

‘Mot de Passe ------|

Figure 5: champ de mot de passe
NB : les caracteres de votre mot de passe étant masqués, nous vous recommandons de bien le noter.

Si jamais vous perdez votre mot de passe, vous devez vous rendre aupres de I'administrateur du lien
externe du MINMAP pour le réinitialiser.

» Case N°4 : confirmer votre mot de passe en le saisissant a nouveau,
» Case N°5 : Renseigner votre service (Exemple : ARMP, CNPS, etc.) ;
» Case N°6 : Renseigner le code postal de votre structure

> Case N°7 : Renseigner le numéro de téléphone de votre structure
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» Case N°8 : Renseigner le numéro de fax de votre structure

» Case N°9 : Renseigner I'adresse email de votre structure

> Case N°10: Renseigner exactement tous les caractéres de la case 11 (image CAPTCHA) en
respectant la casse (majuscule et minuscule)

Aprés avoir vérifié toutes vos informations,

» Cliquer sur « Demander Inscription » de la « Figure 4 : fenétre d’enregistrement de I'utilisateur»
ci-dessus, la boite de dialogue suivante s'affiche :

Voulez-vous enregistrer 7

Confirmer H Annuler

Figure 6: boite de dialogue de confirmation

» Cliquer ensuite sur « Confirmer » pour soumettre votre demande d'inscription ou sur
« Annuler » pour renoncer.

Si vous avez cliqué sur « Confirmer » vous aurez la boite de dialogue suivante qui s'affiche :

0 Demande enregistrée avec succés.

Confirmer

Figure 7: boite de dialogue de confirmation

» Cliquer ensuite sur « Confirmer » pour terminer ['opération.

NB : A partir de cet instant, vous étes dans l'attente de I'approbation de votre demande.
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SE CONNECTER AU SYSTEME

La connexion au systeme se fait a partir de la fenétre ci-dessous, dans laquelle vous devez renseigner votre
identifiant et votre mot de passe, puis cliquer sur « Login »

External-Linkage System

for the receipt and certificate

014 Soft | Tach. All Rights Reserved

Figure 8: fenétre de login du systeme de lien externe

Aprés le clic sur « Login », quatre cas de figure sont possibles :

Cas 1 : La boite de dialogue suivante s’affiche

Ceci estun identifiant non enregistré.

Cela signifie que votre identifiant et votre mot de passe n’ont pas encore été enregistré. Vous devez par
conséquent vous inscrire comme décrit a la section |I.

Cas 2 : la boite de dialogue suivante s’affiche:

Cet D n'est pas encore validé.

Cela signifie que votre inscription n'a pas encore été validée. Vous devez par conséquent attendre.

Cas 3 : la boite de dialogue suivante s’affiche

Connecté avec succés

Ok

Cela signifie que votre inscription a été validée et approuvée.
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Cas 4 : la boite de dialogue suivante s'affiche :

Mot de passe incorrect.

Cela signifie que votre inscription a été validée mais vous avez saisi un mot de passe erroné. Cliquez sur
« OK » pour recommencer.

Si votre inscription a été approuvée (Cas 3), vous étes alors connecté suivant votre profil d’utilisateur général
La fenétre ci-dessous s'affiche :

Fre Eng Hor

Gestion d’Utilisateur I Liste des Quittances du Frais d’Acquisition du DAO Soumises

* Deconnexion
- Mes Informations W° d'Avis d Appel d°Of
fre
R B Intitule de 'Avis dAp
Liste dt_!s Quittances du pel d'Offre
Frais d’Acquisition du
DAQ Soumises Soumissicnnaire

Date d'Enregistremen

- Liste des Quittances du Frais § -
t de Quittance

d"Acquisition du DAD
Boumises

p— p—
09/03/201€ 81|~ | o%v06/201¢ [5]|

10 résultats w Rechercher

Liste des Garanties de

Caution Soumises N*® d'Avis d'Appel Frais d'Acquisition Soumissionnai Date d*Enregistremen

Intitule de I'Avis d"Appel d'Offre

d'Offre du DAD re t de Quittance
* Liste des Qaranties de Aucun résultat.
Caution Soumises
Résultats 0 résultat(s) (page 1/1]
Liste des Pieces 1
Soumises | Nouwel Enregistrement Quittance du Frais d'Acquisition du DAD

* Liste des Fieces Boumises

Figure 9: page d’accueil du systéme de lien externe

Rendu a cette étape, vous pouvez transmettre au systéme COLEPS les documents administratifs que vous
avez produit au soumissionnaire qui vous a sollicité dans le cadre de la passation des marchés publics. Vous
devez a cet effet réaliser les taches ci-dessous :

> Enregistrement et Consultation des quittances des frais d’acquisition du DAO d’un appel d'offres ;
> Enregistrement et Consultation des garanties de caution

> Enregistrement et Consultation des autres piéces réglementaires obligatoires

» Consultation et modification des informations de votre Structure

" Guide des Acteurs Externes 10/26



IV. ENREGISTREMENT ET CONSULTATION DES QUITTANCES DES FRAIS
D’ACQUISITION DES DAO

IV.1 ENREGISTREMENT
Pour enregistrer les quittances des frais d'acquisition des DAO, vous devez :

» cliquer sur « liste des Quittances des Frais d’Acquisition du DAO soumises » sous la rubrique
« Liste des Quittances du Frais d’Acquisition du DAO Soumises » de la « Figure 9: page
d’accueil du systéme de lien externe », la fenétre ci-dessous s'affiche :

Giestion d'Utilisateur

[JListe des Quittances du Frais d Acquisition duv DAD Soumises

= Deconnexion
= Utilizsateurs N* d'Aais dAppel d'Odine

= Mg=s Informations
InRRuls O A OCADDeE O
Offre

Liste das Quittances du
Frais d"Acquisition du
DAD Boumises

‘Soumissionmalne

Cafe dEnneglsiremant de — —
= maszns | [5]~[ ovsears | [F)
= Lista das Quittances du
Frais d "Acquisition duo 1D MSSURSE  we Foecharcher
DAD Soumiscs
= o Aowiks el O Frals dracguisiion du Date dEnregistrement d
Offra Intituls oo ravis drappsl aVOTie DaD Soumissionnaine & Gulttance

Liste des Garanties de

Caution S8oumises

= Liste das Garantias de
Oaution Soumiscs

Liste des Pieces
Boumises

= Liste das Piecos Soumisas

Gestion d’'Information
Master

- Lengus
= Mapping Information
= Dlassification des Dodes

- Dods

2015050000500

2015050000500

20150500001 -00

201 50500050-00

20150500057-00

201 50500055-00

2015050005500

201 S0500055-00

20150500051-00

201 50500045-00

FonTEtkon oes formateurs & Futliisation d
U Sysieme e-Procunsmeant 2

FONmation 0es fnmateurs & Mutliisation d
u Syshime e-Frocurement 2

Consinuction de MNimmeudie siege da A
RT

fest-Jeong
==

Consinuction de MNimmeudie slege da A
RT

Construction a2 Fimmsuble slege de FA
RT

Constnuciion salle sensur
Deucieme pont sur ke Fas-nyong Aps

pikcc Lo

15.000 FCFA

15.000 FCFA

50000 FCFA

1aFCFA

10 FCFA

300,000 FCFA

300000 FCFA

10,000 FCFA

2.500 FCFA

50,000 FCFA

OlaEaz=

Fush ans c3sh

Fush 20 oEEn

OFAE2015 1330

QFE2015 1318

QS0EDIE 1238

HABSBIS 100

DBAS2015 1754

Elzzard Emertain

ment

FUEN 30 CEEN

Fush ans cash

Fush ans cash

Fush ans cash

OTROSDHE 143

OFAQE2015 N12

OTARSP0S 10

QFOS2015 0251

BSOS 1627

ResuRats 57 resulst(s) (page 1/7)

Mol Enreglstrement Quittancs du Frals dAcquistion du Do

Figure 10: page d’enregistrement des quittances

Dans cette page vous aurez deux parties :

o Le filtre qui vous permet d'effectuer une recherche suivant les critéres : N° d’Appel d'Offres,
IIntitulé de I'Appel d'Offre, le nom du soumissionnaire ou la date d’enregistrement de la quittance.

NB : Vous pouvez renseigner un seul champ pour faire la recherche ou encore faire une combinaison de tous
ces champs pour affiner la recherche.
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N° d'uts TAppEl Ofre I Renseigner le N° de l'avis ici I

J‘_';fde BIIEGE I Renseigner l'intitulé de AO ici I

Saumisslonralre

Renseigner le Soumissionaire ici

Cate dEnreglstrament de
UREnce

—
OFAO2015 [~ OTORR01S L’interval de temps

10 resuRsts o | Foechercher

Figure 11: filtre de recherche

NB : par défaut, le nombre de lignes renvoyées comme résultat de votre recherche est de 10 comme
vous le voyez sur la figure ci-dessus a gauche du bouton « Rechercher » mais vous pouvez

paramétrer a un autre nombre compris dans l'intervalle [10, 20, 30,50].

Aprés avoir renseigné vos champs de recherche,

» Cliquer sur « Rechercher » vous aurez la liste affinée suivant les critéres de votre recherche.
e Laliste des Quittances

W TAVIS TApP O

intitule O FAVIS CADPS! 0"Offre "l'ldmubon QU o missionnaire D819 TENfegistrement o

Orfre * Quittance
N N FOrTAOn 08 HOTUSELSS B TR & - - = "
2D X 5 p 15000 FCF VIARASR arot2013 1330
) u syaeme urement 2 e A - o -
- FONMEton 088 TOTIES B NURBINON O A -
D00~ 2 QPP AN S S Tt 013 1218
- & » SySE e-Srocurenant 2 e o - - e
Construction Oe Mmmeuoie sitge Ce 1A S000OPCPA | Rushass casn
test-eong 10FCFA | Ruen ans coen
) 1OFCFA  Musn ane caen 9
15050008600 CONBINCTION OF IS0 S50 08 TA w0000 FCEA | DIGZaN Eneran OT052015 1513
5 = g 3 0 e 2015 15:13
a COMMIUCH0S OF TSN SRS R TA ~ ARA - p— o o
D006, leathra s e 00000 FCFA | Rush ans cass 0052018 12
COMBLAUCtOn Eame Senmur 10000 FCFA  Musn s caen OT0S2013 1021
Deuneme pont Sur i NAS-NONg AYOs 2500FCFA | Rusn ane casn Q052015 OF 51
DEX WD 000 FCFA R %8 coen MOL015 1627
Resuny SsuRIe) (Dage

Figure 12: liste des quittances
Pour enregistrer une nouvelle quittance,

» Cliquer sur le bouton « Nouvel Enregistrement Quittance des Frais d’Acquisition du
DAO » du formulaire de la « Figure 10: page d’enregistrement des quittances». |a fenétre
suivante s’affiche :
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3 Enregistrer Quittance du Frais d'Acquisition du DAO

* Certificat Quittance du Frais d'Acguigition du DAO

“N* d'Avis d'Appel d" Rechercher
Offre ' .

Intitule de I'Avis d'Ap
pel d'Offre

Frais d'Acquisition d
u DAOD

- Soumissionnaire [ Rechercher
[ Ajouter fichier

“Pieces jointes
Vous n'etes pas autorize a telecharger sur 4 Mo par fichier et vous pouvez le telecharger jusgu'a 12 M

o avec maximum de 3 fichiers.

Figure 13: formulaire de recherche pour enregistrer une quittance

Remarque : le Champs Certificat ci-dessus est déja automatiquement renseigné

Dans ce formulaire vous allez faire des recherches qui afficheront en lecture les informations vous permettant
d’enregistrer la Quittance. Pour cela,

» Cliquer sur le premier bouton « Rechercher » du Formulaire ci-dessus pour retrouver le numéro de
I'avis d’appel d’offres, son intitulé et les frais d’acquisition du DAO. La fenétre suivante s'affiche :

Rechercher Avis d'Appel d'Offre X

N° d'Avis dAppel dOFF
re

Intitule de FAvis d'Appe
| I'Offre

Date et Heure Limite de
Reception des Offres 0Ti0er201s E 07/06/2018 E

| Rechercher |

# Impossible de selectionner un avis dont la date limite de reception des offres est depassee.

N N I Date et Heure Limite
N ELETEID Intitule de I'Avis d"Appel d'Offre FEBLRELIEIETG| oo e e

Offre u DAQ
fres
20150500048-00 Acha sac de sable 10.000 FCFA 07/06/2015 16:30
20150500054-00 achat ordinateurs de bureau 400.000 FCFA 07/06/2015 15:00
S0150800003-00 Formation des formateurs a lutilization du syste 15.000 FCFA O0TIOE/201E 13:45
me e-Procurement 2
S0150800002-00 Formation des formateurs a lutilization du syste 15.000 FCFA O0TI0EZD1E 13:00

me e-Procurement

Fermer

Figure 14: fenétre de résultat d’Avis d’Appel d’Offre

» Sur cette fenétre, cliquer sur le Numéro de l'avis d'appel d'offres ou encore faite une recherche en
utilisant les filtres qui sont visibles sur la fenétre de la « Figure 14: fenétre de résultat d’Avis
d’Appel d’Offre» ci-dessus.

A la suite de cette opération de recherche vous aurez le résultat suivant :
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3 Enregistrer Quittance du Frais d'Acquisition du DAO

“ Certificat Quittance du Frais d'Acquisition du DAD
“N° d'Avis d'Appel d"
Offre 201505000428 0o | Rechercher )

Intitule de I'Avis d'Ap
pel d'Offre Acha =ac de =able

Frais d'Acquisition d
u DAD 10000 FCFA

" Soumissionnaire Rechercher
L J

| Ajouter fichier |

" Pieces jointes . . )
Vous n'etes pas autorise a telecharger sur 4 Mo par fichier et vous pouvez le telecharger jusgu'a 12 M

o avec maximum de 3 fichiers.
EI'I\"OYET m

Figure 15: résultat de la recherche

» Cliquer ensuite sur le second bouton « Rechercher » pour retrouver le Soumissionnaire. La
fenétre suivante s'affiche :

Rechercher Soumissionnaire X

N® RCCM RC

Raison Sociale

N® RCCM Raison Sociale

RC/YAE2000/A/00 23123123123

RCO00021 Blizzard Entertainment

RCO00014 CYBER INFO

RCO00022 Rush ans cash
RCIYAEIZ000/AM SM Town

Resultats 8 resultat(s) (page 1/2)
12

Fermer

Figure 16: fenétre de recherche de soumissionnaire

> Sur cette fenétre, retrouver le soumissionnaire. Ensuite, Cliquer sur « Ajouter fichier » de la
« Figure 15: résultat de la recherche» pour joindre un fichier d’au plus 4Mo de taille

» Cliquer ensuite sur « Envoyer » de la « Figure 15: résultat de la recherche» pour enregistrer et
transmettre ou sur « Retour » pour annuler.

IV.2 CONSULTATION DU DETAIL DES QUITTANCES D’ACHAT DU DAO

Vous pouvez accéder au détail de la Quittance des frais d’acquisition du DAO et télécharger les piéces
jointes. Pour cela :
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> Vous devez vous loguer dans le systéme des liens externes (voir procédure a la section Il en
page 9) ;
» Cliquer sur un N° d’appel d’offres recherché, la fenétre suivante s’affiche :

] Detail de Quittance du Frais d Acquisition dv DAO

0O Quittance du Frais d'Acquisition du DAD

Matwrs de Cartificat Cultance du Frals dAcgulsRion du DAD

N° Vs TAppsl 0T
a

201505000000

Intrtuts da Navis dapps]

Fonmation des formateurs a Nulliksation du Sysiéme e-Procunement 2

nﬁ;sd’mqmﬂundu D apmoeces

Raleon Soclalks llaSADS

N RCCM RC0000ES

Drate st Heurs dEnragist ATIOEEME 1330
ramant

O Pieces Attachees

NF i Oriding Maturs o Cartificat (muumm:t

1 QuRance du Frals d'Acguisiion du DAD

Figure 17: fenétre de détail de quittance du frais d’acquisition du DAO

» Cliquer ensuite sur le fichier au niveau de la colonne "Adresse du Certificat ” encerclée en rouge sur
la figure ci-dessus pour télécharger la piéce, vous aurez la fenétre suivante :

Yous aver choisi d'ouvrir

|| License.txt

gui est un fichier de type : Text Document (1,5 Ko)
a partir de : http://www.marchespublics.cm:8084

Cue doit faire Firefox avec ce fichier 7

Toujours effectuer cette action pour ce type de fichier.

Cette fenétre vous invitera soit & ouvrir le fichier, soit a le télécharger.
> Cliquer enfin sur le bouton « Retour » pour revenir a la liste des Quittances.
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V. ENREGISTREMENT ET CONSULTATION LISTE DES GARANTIES DES CAUTIONS
SOUMISES

V.1 ENREGISTRER LA CAUTION DE SOUMISSION
Pour enregistrer une nouvelle caution de soumission,

Aprés s'étre Logué sur le systéme de lien externe comme précédemment expliqué,

» Cliquez sur le lien «Liste des Garanties de Caution Soumises » (voir Figure 10: page
d’enregistrement des quittances, sous la rubrique : Liste des Garanties de Caution Soumises). la
fenétre suivante s’affiche :

I Liste des Pieces Soumises

N SAMS dADDe! o Citre

FRRUIE R 1A O ADDE O
omre

SoumsslonnEIne

Dte oEnregisTement o= —— [ P P —— o
pe=t= arasEmSs aTIOEZO1S
10 rEEUREE e Secnercner
NE dravis darappel - Intitule ds Favis CRADpPS! AVOMTr | Caution de Soum Dats dEnrsgistrament &
e Ne au Lot c =t Soumassionnars e
20150500057-00 z e 1000 FCFA | musn ans casn CRIOSTO1S 1755
2015050005700 1 E==a) 10000 FCFA | Fusn ans oasn ORIOS2015 1755
2015050005300 1 Construction salle seneur B0.000 FCFA | Fush ans cash OTIOSIBO1S 1022
Deuxiems pont sur e Feut-nyong O [ —
1 ey 500 FCFA OTA0SD01S 0
1 Pk D 200000 FCFA OROSTO1S 1625
1 CONSTRUCTION DREN 5.000.000 FCFA ORIOSIT015 1554
1 500,000 FOFA OEOSIZ015 1544
20150500025-01 1 25.000 FCFA ORIOSIT015 1543
2015050002300 1 - 1FCFA ORIOSTO1S 1541
S . formation des Tormateuns du Sy B 20.000.000 FC [ ———
2015050004 1-00 at e e iy OSOSI201S 1538

RETURINE 42 TESURSE) (DIZE 175)

e e |

Figure 18: fenétre affichant la liste des pieces soumises

> Cliquer ensuite sur le bouton « Nouvel Enregistrement Caution Soumise » (voir encadré en rouge
de la Figure 18: fenétre affichant la liste des piéces soumises). La fenétre suivante qui s'affiche
(voir Figure 19)
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3 Enregistrer Garantie de Caution de Soumission

Certificat Caution de Soumission

N* d'Avis d'Appel d'

Offre Rechercher

N* du Lot

Intitule de ['Avis d'Ap
pel d'Offre

Caution de Soumissi
on

Soumissionnaire Rechercher

Ajouter fichier

Pieces jointes
“Wous n'etes pas autorize a telecharger sur 4 Mo par fichier et vous pouvez le telecharger jusgqua 12 M

o avec maximum de 3 fichiers.

Figure 19: fenétre de recherche pour enregistrer une caution de soumission

Comme précédemment démontré au niveau de I'enregistrement des Quittances, la procédure est
pratiguement la méme, vous n'aurez qu’a :

» Cliquer sur le premier bouton « Rechercher » du Formulaire ci-dessus pour retrouver le numéro de
I'avis d’appel d'offres, son intitulé et la caution de soumission

» Cliquer ensuite sur le second bouton « Rechercher » pour retrouver le Soumissionnaire

> Insérer les pieces jointes aprés un clic sur « Ajouter fichier » avec la contrainte d’'une capacité
maximale par fichier de 4Mo et d’'une capacité totale de toutes les piéces jointes de 12Mo

» Cliquer enfin sur le bouton « Envoyer » pour terminer I'enregistrement de la caution

V.2 CONSULTATION DES CAUTIONS DE SOUMISSION

Comme précédemment démontré, vous pouvez également accéder au détail de la caution de
soumission. La procedure est pratiquement la méme que celle démontré au niveau de la consultation du détail
des quittances d’achat du DAO, vous n’aurez qu’a :

» Se loguer dans le systéme, si vous ne I'étes pas encore ;

» Cliquer sous la rubrique « Liste des Garanties des Cautions Soumise », sur « Liste des Garanties
des Cautions Soumises » (voir Figure 10: page d’enregistrement des quittances), I'écran suivant
s'affiche:
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O Liste des Pieces Soumises

W d'Avis d'Appel O ffr
e

Intitule de l&vis d"Appel
d'Offre

Soumissiennaire

Date dEnregistrement d .
& Quittance DE/03/2013 E 08/06/2015 D

10 résuttats || Rechercher

N* d'Avis d"App W du Intitule de I'Avis d'Appeld® Caution de Sou Soumissionnai Date d'Enregistreme

el d"Offre et Offre mission re nt de Quittance
20150500057-00 2 9999 1.000 FCFA  Rush ans cash 08/05/2015 17:55
20150500057-00 1 9889 10.000 FCFA  Rush ans cash 08/05/2015 17:55
20150500053-00 1 Construction salle serveur 20.000 FCFA  Rush ans cash 07052015 10:22
20150500051-00 1 Deuxieme pont sur le haut-ny 500 FCFA  Rush ans cash 07/05/2015 09:53
ong Ayos
20150500049-00 1 pick up 200.000 FCFA  Rush ans cash 06/05/2015 16:28
20150500046-00 1 CONSTRUCTION DR/EN 5.000.000 FCFA | Rush ans casn 06/05/2015 15:54
20150500045-00 1 Ondoua 500.000 FCFA  Rush ans cash 06/05/2015 15:44
20150500028-01 1 scl'_féj”d'”" du batiment de | 25000 FCFa  O|AE4EE 06/05/2015 15:43
20150500023-00 1 EE 26 E Testd 1FCFA  OIAE4TE 0610542015 15:41
20150500041-00 01 formation des formateursdu 8 paeaze 06/05/2015 15:39
systeme e-procurement 20.000.000 FCFA

Résultats 47 résultat(s) (page 1/5)

Houvel Enregistrement Caution de Soumise

Figure 20: fenétre affichant la liste des cautions soumises

» Cliquer ensuite sur le lien du Numéro d’appel d’offres pour consulter le détail (voir encadré en rouge
de la Figure 20: fenétre affichant la liste des cautions soumises), la fenétre suivante s'affiche (voir
Figure 21) :
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3 Detail de Caution de Soumission

0 Caution de Soumission

Nature de Certificat Caution de Soumis=ion
o v H v '
N* d'Avis d'Appel d'0 54, 5450005700 N° du Lot 2
fire
Intitule de I"Avis d"Ap
pel d'Offre EE
Caution de Soumissi 1000 FOFA
on
Raison Sociale Rush ans cash
N® RCCM RCOOO0Z22

Date et Heure d'Enre

. 08/05/2015 17.55
gistrement

0 Pieces Attachees

N* d"Ordre Nature de Certificat Adresse du Certificat

1 Caution de Soumission Da Vinci.bmp

Figure 21 : fenétre affichant les détails de la caution soumise

Ici, si vous le souhaitez, vous pouvez télécharger les fichiers joints au niveau de la colonne Adresse du
Certificat (ci-dessus encerclée en rouge).

""‘S Guide des Acteurs Externes 19/26



VI. ENREGISTREMENT ET CONSULTATION DES AUTRES PIECES

VI.1 ENREGISTREMENT DES AUTRES PIECES SOUMISES
Pour ce qui suit, Il y a lieu de noter que les piéces dont il est question ici sont celles sollicitées dans le cadre

de consultations publiques. Il s’agit notamment de :

e Lacarte de contribuable ;

e Le Registre de Commerce ;

e Le Titre de patente ;

e [ ’Attestation de soumission ;

e Le Certificat de non faillite ;

e |e Certificat de Non exclusion ;

o Le Certificat de Non redevance ;

e Les autres piéces qui pourront étre sollicitées.

Afin de procéder a I'enregistrement d’une nouvelle piéce pour un soumissionnaire dans le cadre d’'un appel
d'offres, bien vouloir suivre les étapes ci-apres :

» Se loguer dans le systéme ;
> Sous la rubrique « Liste des Piéces Soumisesy, cliquer sur « Liste des Piéces Soumises »
(Voir Figure 10: page d’enregistrement des quittances). La fenétre suivante s’affiche :

O Liste des Pieces Soumises

N" d'Auis T'ADpE] 0'Offre

miule g2 'Avts dApDe] J
Oire

Nature de Cenmict o [*]
‘Soumisskonnaine

Date dEnnagistramant de

0B052015 05082015
- | gax
[ == ==

1O TESURRE  \p Rechencher

NF drivis dappel  Intihuls da ravis dApped d O Deats dEnraglstramsnt d
sy = Naturs gs Cartincat Soumissionnains & Quittance
IMH000T-0 9998 Carte 02 Contriouznle Rusn ans casn 03052015 1755
2015050005300 Construction salle seneur Certficat de Non Exclusion Fush ans Gaen TSNS 1024
2NS00001-00 e PR RIEEAOT | et e Non Excluskn Fush ans casn TSNS 054
5050004500 pickup Certficat de Non Exclusion Fush ans Gaen OBSTNE 1528
IMH0000SN  Crooum Canttict o Non Exchuskn Rusn ans casn 0OSI01E 1545
msosonoe-0n o0 o UCTIONBOMOKOL | paecsmnon o soumszion Rusn ans casn 00501 1535
amsosongse-0p SO T UCTION BOMOKOL | cormeat o6 non xcassion Rusn ans casn 0SS 1534
25050005500 | p-TIIR SRR OIS oot o on Resernce Fuen ans czzn 0E0S201 1528

i Emenn oy OETENCE 02 DORSRION DOUT 12 four . i Bltzzard Enertain g 12
2500005300 SoEe IS NI PR B T ettt de Non Exclusio - 0ENSI0NE 1529
215050002700 OIS QM CRAG | rore e paterte NaSAEE 05052015 1528

2

Résuliats 31 résuliai(s) (page 1)

(|

Figure 22: fenétre affichant la liste des pieces soumises
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» Cliquer ensuite sur le bouton « Nouvel Enregistrement Certificat » (voir encadré en rouge de la
Figure 22) |a fenétre suivante s'affiche :

O] Enregistrer Certificat Delivre

< Cortincat Tiowt W

“ Intitula de ravis dapp Recharcner
&l arOThne T 2

Intitule de Fiwis dappel
TOTe 3

“ Soumissionnairs Recnancher 4

Ajouner fighier 5

“ Plecas |ointes

Wik n'eles pas aulonise 3 ielechanger sur 4 ko par fichler e wous pouwe ke ielecranger Jusgu'a 12 Mo s max]

i g 3 fchlers
=1 |
o e

Figure 23: fenétre d’enregistrement des certificats délivrés

Renseigner sur cette fenétre les informations demandées :

» Case 1 : sélectionner le type de piéce a envoyer au systéme;
» Case 2 : cliquer sur le bouton « Rechercher » vous aurez la fenétre suivante :

Rechercher Avis d'Appel d'Offre X

N® d'Avis d'Appel d'Offr
e

Intitule de I'Avis d'Appe
| d'Offre
Date et Heure Limite d

eReception des Offe | 18/12/2014 [=]~| 18122015 [
5

Rechercher

x Impossible de selectionner un avis dont la date limite de reception des offres est depassee.

o g . . Date et Heure Limite d
LPEEs L) N° du Lot Intitule de I'Avis d'Appel d'Offre STIECEEC TG e Reception des Offre

re & Soumission =
. [20141217] Intitule d'Avis dAppel d  123.415.676.426 415 .
20141200029-01 1 ‘Offres take 1 575,123 FCFA 18M12/2014 18:18

Resultats 1 resultat(s) (page 1/1)

Close

Figure 24: fenétre de recherche d’avis d’appel d’offre

Dans la zone tout en haut de cette fenétre, rechercher I'avis d’appel d’offres a travers le bouton
«Rechercher» ensuite sélectionner le numéro correspondant. Les informations des cases 2 et 3 seront
automatiquement renseignées. Vous devez continuer la procédure.

e Case 4: cliquer surle bouton « Rechercher », la fenétre suivante s’affiche (voir Figure 25) :
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Rechercher Soumissionnaire

N*RCCM RC
Raison Sociale

N® RCCM Raison Sociale

I RCIYAE2000/4/00 I 23123123123

RC000021 Blizzard Entertainment

RC000014 CYBER INFO

RC000022 Rush ans cash

RCIYAE/Z000/AM1 SM Town

Resultats 3 resultat(s) (page 1/2)

Fermer

Figure 25: fenétre de recherche de soumissionnaire

Dans la zone A encadré en rouge tout en haut de cette fenétre, rechercher a partir du numéro RCCM ou de
la raison sociale du soumissionnaire, en cliquant sur le bouton « Rechercher » vous aurez un résultat
similaire & celui qui s'affiche dans la seconde zone de la fenétre ci-dessus. Ensuite, sélectionner le numéro
RCCM correspondant. Les informations de la case 4 seront automatiquement renseignées. Vous devez
continuer la procédure.

e Case 5: cliquer sur le bouton « Ajouter Fichier » (voir bulle 5 Figure 23en page 21) pour
joindre le fichier correspondant que vous avez préalablement scanné (si vous vous trompez de
fichier vous pouvez annuler l'action en cliquant sur le bouton « Annuler » et reprendre la
procédure)

NB : vous pouvez ajouter autant de fichiers dont la taille par fichier ne dépasse 4Mo et le Total : 12Mo
comme illustré ci-dessous :

Aoiier fcnier
Parcourir | YOUCSM_WeDCSM_CSMSTa Video e AniiEr
“ Placas [ointas
Parcourir— | Aucun fichler sélectionng ATTiiEr

[Wiols M'efes pas auiarise a kelechanger sur 4 ho par fichler et uus powes e ielecrEnger Jusoura 12 ko ued maxl
i de 5 fichlers

Figure 26: limitation du volume du fichier attaché

e Sjtoutes les informations sont biens renseignées, cliquer sur le bouton « Envoyer» de la case
6 de la « Figure 23: fenétre d’enregistrement des certificats délivrés» pour les envoyer dans
le systéme COLEPS.

e Ou cliquer sur le bouton « Retour» qui vous ramenera a la page de la liste sans avoir enregistré
la piece soumise.

NB : Cette procédure est identique pour toutes les pieces listées plus haut. Il revient donc a chaque service
émetteur d’identifier clairement la piéce qui le concerne et de respecter ladite procédure
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V1.2 CONSULTATION DES AUTRES PIECES SOUMISES

Vous avez la possibilité de consulter la liste des autres piéces soumises. Pour ce faire :

> Se loguer si ce n'est pas encore fait ;

> Ensuite sous la rubrique « Liste des Pieces Soumises », cliquer sur « Liste des Piéces
Soumises » (voir Figure 10: page d’enregistrement des quittances). La fenétre suivante s’affiche :

I Liste des Pieces Soumises

N d"Aais J"Appe] dOfne

mifule de FAvis O Appe] d

Ofire

ratune de Certifoat

Soumisslkonmalne

Cate dEnregisirement ce

U

Tows

OEOEDI1S

—
~ | OE0s2015

10 rESURStE w4

Fechercher

N° drawis arAppsd
arOThre

intituls os Favies drappsd dhOTir
-

Hatwrs s Cartificat

Soumilssionnain

Dearte drEnrsgistremesnt d
& @ulttancs

2015050005700

20 SOS00053-00

D0 SOS00051-00

2015050004300

2015050004500

2015050003500

2015050003500

D0 SOS000RE-00

2015050005500

2015050002700

===}
Consinueciion salle senseur

Dhaudieme Dot Sur k2 NER-myondg
Ao

plkck up
L g = =i ]

COMNSTRUMCTIOMN DO SOE00L
L]

COMNSTRUMCTIOMN DO SOE00L
L]

Fourmiiune des ondinsteurs ad kAl
m

dermande de cotation pour 13 four
RN U CK U Goinile cainine
FourmBune ondinsteurs T AKom

z

Canme de Cortriousnke

Cerificat de Non Exclesion

Cerificat de Non Exclesion

Cerificat de Non Exclesion

Cammcat de Mo Exciuskon

ARSsiEtion O Soumisskon

Cammcat de Mo Exciuskon

Ceriificat de Non Redevance

Cermficat de Non Exciusion

TrRre de Patents

Fossh @ns o=En

Fush ars o=3sih

Fush ars o=3sih

Fush ars o=3sih

Fogsh 2 o3

Fogsh 2 o3

Fogsh 2 o3

Fush ars o=3sih

Biltzrand Entertaln

memt

Ola=saAIZe

OBOS2015 1755

OFADSRO1S 10024

OFADSR015 JEo5d

DSADSRO15 16228

DENDS2015 15246

DENDS2015 1536

DENDS2015 1534

OSADSRI1S 15229

DEDS2015 1529

DENDS2015 1528

RETURSTE 57 résURsIE) (DEge 1/6)

Figure 27: liste des piéces soumises

» Cliquer maintenant sur le Numéro d’appel d'Offres (voir premiére colonne de I'encadré en rouge

de la Figure 27) pour voir le détail de la maniére suivante :

3 Detail de Pieces Soumises

D Certificats

Maturs oe Cartimcat

M drdowiks daypepssd OHOTTr
o

intrtuse e rovis aroappesl

OO TTinE

Raleon Soolaks

M= RCCM

Drats &t Hewrs g Enmsgist

rement

Came de Contriusins

DO15a500057-00

=== =]

Foush s oIsh

00002

SBAOSPIHS 1755

O Pieces Artachees

HF " Oandire

1

Maturs s Cartificat

Came o Comriouanis

Sdliresss du Certicat

e e

Figure 28: détails des piéces soumises
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Remarque :

- Comme pour les Quittances et les Garantie de Caution, vous pouvez télécharger les fichiers joints
- La consultation vous permet juste de vérifier que vous avez effectivement envoyé les piéces
sollicitées au systéme.
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VI. GESTION DES INFORMATIONS SUR L’ORGANE

Vous pouvez consulter et modifier les informations de votre structure. Pour cela,

» Loguez- vous dans le systéme des liens externes si cela n’est pas encore fait ;
> Sous la rubrique « Gestion des Utilisateurs » cliquez sur « Mes Informations ». La page ci-dessous
s'affiche:

Gestion d'Utilisateur

L2 Mes Informations

= Deconnexion

|- Mes Informations >| Mes Informations ngsoft

Date et Heure de De

B T 07/06/201512:13

Autorite Utilisateur
Liste des Quittances du

Frais d Acquisition du DAO ST ETHITT ngsoft
Soumises
Adresse ngsaof
= Liste des Quittances du . .
Frais dAcquisition du N° de Telephone BT4334767 N° de Fax BT4334767
DAO Soumises e-Mail ngsoft@yahoo fr
Liste des Garanties de Validation Valide Date stHouredeVal 80612015 13:35
Caution Soumises
1D du Valideur administrator Valideur Administrateur

- Liste des Garanties de
Caution Soumises

Figure 29: fenétre de détail sur vos informations

» Cliquer sur « Modifier » pour mettre a jour vos informations. la fenétre suivante s’affiche :

O Modifier Mes Informations

© Information de I'Utilisateur

ID d'Utilisateur administrator

“ Mot de Passe

“Verifier Mot de Pas
se

“ Service Emetteur FEUAR

‘Adresse HHE2EA M2 EMEHEZZ A 3T
‘N° de Telephone 0424858551

“N* de Fax 0424258551

"~ e-Mail administrator@marchespublics.cm

o L

Figure 30: fenétre de modification de vos informations

Apportez les modifications souhaitées et cliquez sur « Sauvegarder », pour enregistrer les informations
modifiées.
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Vil. SE DECONNECTER DU SYSTEME DES LIENS EXTERNES

Gestion d'Utilisateur

E Liste des Quittances du Frais d’Acquisition du DAO Soumises

= Deconnexion

= Mes Informations N® d'Avis d'Appel d'Offre

Intitule de 'Avis d'Appel
Liste des Quittances du dOffre
Frais d'Acquisition du

DAO Soumises Soumissionnaire

Date dEnregistrement d .
= Liste des Quittances du Frai# e Quittance 09/03/2015 E 090672015 E

d"Acquisition du DAO

Soumises 10 résultats ~ | Rechercher

Figure 31:Déconnexion au systeme

Vous pouvez a tout moment vous déconnecter du systeme, pour ce faire:

> cliquer sur le lien « Déconnexion » sous la rubrique « Gestion d’Utilisateur » (voir encadré en
rouge de la Figure 31), la boite de dialogue suivante s'affiche :

; Etes-vous sur de vouloir
£ | . deconnecter?

| Confirmer || Annuler |

> Cliquez sur « Confirmer » pour se déconnecter ou sur « Annuler » pour rester connecteé.
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